	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2022 - 2023
TỪ 15/5/2023 ĐẾN NGÀY 21/5/2023


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
15/5
	S
	- 7h: Kiểm tra Tiết “0” Khối 9 – Môn Toán
- Chào cờ:
· Kỷ niệm 82 năm ngày thành lập Đội TNTP HCM
- VP: Nộp danh sách CB đạt LĐTT về PNV
- Kế toán: Báo cáo xây dựng phương án tự chủ tài chính
- Nộp sản phẩm sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng về THCS Việt Hưng
- Hoàn thiện Phiếu lấy ý kiến về Nghị quyết thu học phí (40 Đ/c Giáo viên và 40 CMHS các lớp) – Hạn hoàn thiện trước 9h sáng thứ 3 ngày 16/5
	- GV theo phân công
- Đ/c Thư, Vinh

- Đ/c Thắng
- Đ/c Hương
- Đ/c Hoài phụ trách

- 100% CBGV; GVCN các lớp theo phân công
	Đ/c Yến

	
	C
	- GV nộp về Đ/c HP phụ trách:
· Sổ điểm cá nhân 
· Bài kiểm tra HKII
· Biên bản thanh tra
· Báo cáo tiến độ chương trình
- Hoàn thành chuẩn bị hội nghị góp ý Người đứng đầu
- GVCN thông báo lịch nghỉ Ca 2 chiều thứ 3 ngày 16/5 tới HS và PHHS (trừ các lớp học Tiếng Anh liên kết, STEM).
- Giáo viên Biên chế hoàn thiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm TEMIS
	- Đ/c Hoài, Đ/c Hường phụ trách, 100% GV nộp đúng hạn



- Đ/c Hoài phụ trách
- GVCN các lớp

- 100% CBGV Biên chế
	Đ/c Yến

	Ba
16/5
	S
	- 7h: Kiểm tra Tiết “0” Khối 9 – Môn Tiếng Anh
- Liên đội: Nộp bài chính luận về Quận Đoàn
- VP: In Sổ gọi tên ghi điểm và Học bạ các khối 6,7,8
- GV hướng dẫn tập sự nộp báo cáo kết quả tháng 5 về VP
	- GV theo phân công
- Đ/c Thư, Vinh
- Đ/c Thắng
- Các Đ/c: Q.Phương, 
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- 14h: Tập huấn công tác TĐKT tại Giảng đường TTCT Quận
- 14h: Kiểm tra khớp điểm bài kiểm tra HK và Sổ điểm cá nhân
- 15h30: GV Biên chế tham dự hội nghị góp ý Người đứng đầu.
- Học sinh học Tiết 1,2 – nghỉ Tiết 3,4 (trừ các lớp học Tiếng Anh liên kết, STEM).
- GV ký Sổ gọi tên ghi điểm và Học bạ khối 6,7,8
- 16h: VP hoàn thành kết quả lấy ý kiến về Nghị quyết thi Học phí 
	- Đ/c Hường, Đ/c Mai
- Đ/c Hoài phụ trách
- 100% GV Biên chế
- GVCN các lớp

- 100% CBGV
- Đ/c Thắng
	Đ/c Hoài

	Tư
17/5
	S
	- 7h: Kiểm tra Tiết “0” Khối 9 – Môn Văn
- Tiết 3: Chuyên đề ôn tập Văn 9 – Đ/c Nga lớp 9A6
	- GV theo phân công
- Đ/c Nga và tổ nhóm CM
	Đ/c Hường

	
	C
	- VP: Nhận Kết quả xét Tốt nghiệp (Đ/c HT xác nhận vào Học bạ học sinh khối 9)
- VP in giấy chứng nhận Tốt nghiệp (tạm thời) cho Học sinh (17-20/5)
- 17h15: Họp BGH- GVCN 6,7,8 – Trưởng ban đại diện CMHS 6,7,8
	- Đ/c Thắng

- Đ/c Thắng

- BGH – GVCN 6,7,8 – Trưởng ban đại điện CMHS 6,7,8
	Đ/c Hường

	Năm
18/5
	S
	- 7h: Kiểm tra Tiết “0” Khối 9 – Môn Toán
- Học sinh Khối 9 theo dõi tổng hợp số lượng đăng ký dự tuyển vào các trường THPT Công lập tại Website của SGD&ĐT
- Giáo viên hoàn thành ký Học bạ và Sổ gọi tên ghi điểm khối 6,7,8
- Trước 11h: Nộp Báo cáo tổng kết năm học (Về mail Đ/c Hùng), Báo cáo kết quả công tác tháng 5/2023
- Trước 16h: VP hoàn thành báo cáo cuối năm trên Biểu trực tuyến
	- GV theo phân công
- GVCN và HS khối 9

- 100% CBGV

- Đ/c Thắng

- Đ/c Thắng
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- BGH dự giờ
	
	Đ/c Hoài

	Sáu
19/5
	S
	- 7h: Kiểm tra Tiết “0” Khối 9 – Môn Tiếng Anh
- 8h: Tham dự Lễ cắt băng khánh thành trường THCS Gia Quất
- VP: Nộp báo cáo mô hình Dân vận khéo về Phường (Mẫu 2)
	- GV theo phân công
- Đ/c Yến (HT)
- Đ/c Thắng
	Đ/c Yến

	
	C
	- 15h35: Tọa đàm giao lưu Gương điển hình Tiên tiến, Người tốt việc tốt.
- 16h: Ngày SHCM Tháng 5
- Kiểm tra Hồ sơ Khối 6,7,8 (lần 1)
- Lao động vệ sinh – Lớp 6A4 và 6A5
	- 100% CBGV-NV

- 100% CBGV
- GV thực hiện theo phân công
- GVCN các lớp 6A4, 6A5
	Đ/c Yến

	Bảy
20/5
	S
	- 7h: Kiểm tra Tiết “0” Khối 9 – Môn Văn
- Tiết 1,2: Học “CLB Em yếu thích” Khối 6,7
- Tiết 3,4: Học “CLB Em yếu thích” Khối 6,7 (Bù lịch)

- Từ ngày 20-31/5: SGD&ĐT kiểm tra CSVC các điểm thi
- 8h: Tham dự Hội nghị Báo cáo Nhà giáo Tâm huyết Sáng tạo tại trường THCS Long Biên
	- GV theo phân công
- GV dạy theo p/c
- GV dạy theo p/c, GVCN thông báo lịch học bù cho HS
- Đ/c Hường phụ trách
- Đ/c Yến (HT), Đ/c Mai 
	Đ/c Hường

	
	C
	- Tiết 1,2: Học “CLB Em yếu thích” Khối 8
	- GV dạy theo p/c
	Đ/c Hường

	CN
21/5
	S
	- 8h: Họp PHHS Khối 6,7,8
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 15  tháng 5 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG



	

	
	   Trần Thị Ngọc Yến
