	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2022 - 2023
TỪ 29/5/2023 ĐẾN NGÀY 04/6/2023


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
29/5
	S
	- Tiết 0: Kiểm tra đầu giờ Khối 9 – Môn Toán
- Các nhóm triển khai thực hiện theo nhiệm vụ phân công (Từ ngày 29/5-31/5; Đ/c Hoài, Đ/c Hường phụ trách):
· Kiểm kê, sắp xếp các phòng chức năng
· Tìm minh chứng Kiểm định chất lượng
- 10h: GVCN Khối 9 nhận phiếu báo dự thi vào 10, dán ảnh, đóng dấu giáp lai ảnh (VP) và trả về HS 
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- Đ/c Hường, Đ/c Hoài phụ trách, 100% CBGV thực hiện theo phân công


- Đ/c Thắng, GVCN Khối 9
	Đ/c Yến

	
	C
	- Trước 15h: GVCN 9 báo cáo lỗi sai Phiếu báo thi vào 10 về VP
- GVCN Khối 9 thông báo lịch nghỉ học sáng ngày 31/5 tới HS và PHHS
- Từ 14h: GVCN các lớp nhận bàn giao hồ sơ sau khắc phục (từ VP)
	- GVCN Khối 9
- GVCN Khối 9

- Đ/c Thắng, GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	Ba
30/5
	S
	- Tiết 0: Kiểm tra đầu giờ Khối 9 – Môn Tiếng Anh
- 7h30: Đ/c Yến họp Cụm thi đua 
- VP: Báo cáo lỗi sai (nếu có) trong Phiếu báo dự thi về PGD 
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- Đ/c Yến (HT)
- Đ/c Thắng
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- TPT: Nộp Hồ sơ thi đua về HDD Quận
- GVCN khối 6,7,8: Kiểm tra hoàn thiện lại toàn bộ Hồ sơ (Học bạ, Sổ Gọi tên ghi điểm)
- VP: 
· Hoàn thành tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp (TEMIS)
· Nộp hồ sơ Nghề về TTGDTX 
· Ủng hộ Quỹ nhân đạo về Hội CTĐ Quận
	- Đ/c Thư
- GVCN Khối 6,7,8

- Đ/c Thắng
	Đ/c Hoài

	Tư
31/5
	S
	- Học sinh khối 9 nghỉ học buổi sáng, buổi chiều học bt
- 8h – 9h: Họp Chi bộ
- 9h – 10h: Họp HĐSP Tháng 6
- 10h – 11h: Tổng kết năm học 2022-2023 (Trong HĐSP)
- 11h30: Liên hoan tổng kết năm học
	
- 100% Đảng viên
  100% CBGV-NV
	Đ/c Hường

	
	C
	- Công đoàn: Tổ chức tặng quà cho con CBGV-NV nhân ngày Quốc tế Thiếu nhi 01/6
	- Đ/c Mai
	Đ/c Hường

	Năm
01/6
	S
	- Tiết 0: Kiểm tra đầu giờ Khối 9 – Môn Toán
	- GV trông kiểm tra theo p/c

	  Đ/c Hoài

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Hoài

	Sáu
02/6
	S
	- Tiết 0: Kiểm tra đầu giờ Khối 9 – Môn Tiếng Anh
- Công đoàn: Nộp danh sách khen gia đình tiêu biểu, con CNVC vượt khó học giỏi về LDLD Quận
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- Đ/c Mai

	Đ/c Yến

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Yến

	Bảy
03/6
	S
	- Tiết 0: Kiểm tra đầu giờ Khối 9 – Môn Ngữ văn

	- GV trông kiểm tra theo p/c

	Đ/c Hường

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Hường

	CN
04/6
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 29  tháng 5 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG



	

	
	   Trần Thị Ngọc Yến
