	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN  14  – THÁNG 12
(TỪ NGÀY 5 / 12 / 2022 ĐẾN 11 / 12 /2022)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	NV trực 

	Hai

5.12
	S


	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn
10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

14h: Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c 

Thu


	Đ.c 

Thảo


	Đ.c 

Hồng

	
	
	Kiểm tra các điều kiện thực hiện chương trình Hành động vì một nhà trường xanh sạch đẹp văn minh hạnh phúc các ngày trong tuần từ thứ 2 – 6. Ghi tồn tại vào sổ trực của nhà trường.

Bao quát học sinh giờ ra chơi các ngày trong tuần từ thứ 2 – 6. 
	Đ.c Tuyến: Tầng 1

Đ.c Thu: Tầng 2

Đ.c Yến: Tầng 3

Đ.c Thảo: Tầng 4

Đ.c Hằng; Sân sau và các bồn cây sân trường

TPT: Tầng 1

GV trực: Tầng 2 ( khu vực L1) và tầng 3.
	Đ.c 

Thu
	
	

	
	
	8h: Sinh hoạt dưới cờ

Chuẩn bị loa đài

Chuẩn bị ghế GV

Văn nghệ theo KH
	BGH, GVCN, GVBM, NV 

Đ.c Hiển

GVCN +  HS 4E
	Đ.c Thảo 
	
	

	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ GVG cấp Quận

Nộp bảng Tổng hợp đánh giá GKI về PHT 

14h: Dự chuyên đề HĐTN tại TH Gia Quất
	Đ.c Thao, Yến

GVCN, GVBM

Đ.c Thảo, GV tổ 3. 
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	17h30’: Sinh hoạt chi bộ
	Đảng viên
	Đ.c Thu
	
	

	Ba

6.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	Đ.c 

Uyên

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 + 5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	9h15’: Tập trung HS đi bơi tại sân trường
	GVCN, GV đi cùng xe quản lí HS theo phân công, TPT
	Đ.c Thảo
	
	

	
	C
	14h: Nộp hồ sơ thi GVG về PGD
	Đ.c Trang
	
	
	

	Tư

7.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	Đ.c T Anh

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 - 5 

           Truy bài: Khối 1 – 2 - 3
	HS khối 1 - 5, GV tiết 1
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	T1: KTTD 
	Đ.c Chu Huyền + BKTNB
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	16h30’: Duyệt BC thi GVG tại phòng HĐGD
	BGH, TT tổ 1, đ.c Quỳnh, Hoa
	Đ.c Thu
	
	

	Năm

8.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Thảo

	Đ.c Đ Hà

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 + 5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c 

Thảo
	
	

	
	
	8h: Dự khai mạc GVG tại TH Long Biên
	Đ.c Thảo – Quỳnh – Nguyễn Hoa
	Đ.c 

Thảo
	
	

	
	
	8h: Duyệt. LCT tuần 15 của NV và PHT. Duyệt LBG, KHDH tuần 15, 16
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	9h15’: Tập trung HS đi bơi tại sân trường
	GVCN, GV đi cùng xe quản lí HS theo phân công, TPT
	Đ.c Thảo
	
	

	
	C
	Gửi bài viết về gương NTVT về VP
	Tổ 1
	Đ.c Thu
	
	

	Sáu

9.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	
	Đ.c Yến
	Đ.c 

K Nga

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 + 5 

           Truy bài: Khối 1 -2 -3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	Nộp bài viết về gương NTVT về PGD
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h: Báo cáo giải pháp thi GVG
	Đ.c Yến, Hoa, Quỳnh
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	14h: Giao ban BGH thống nhất LCT tuần 15
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	Bảy

10.12
	S
	8h: Chuyên đề cấp trường: 8h CĐ đạo đức-9h:CĐ khoa học
Trực, giải quyết email PGD
	BGH, đ.c V Linh, Lê Mai, GVCN ( BC + HĐ), GVBM ( BC )
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	C
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	
	

	CN

11.12


	S
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	C
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	


· KTNB theo QĐ
· GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 11 ở lớp mình.

