	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024

(Tuần 4 - từ ngày 25/9 đến 29/9/2023)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	2
	S
	8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

+ Giới thiệu sách Tháng 9 “ Rùa và Thỏ cùng em học ATGT

+ Chụp ảnh trực tuần

+ 100%CBGVNV mặc đồng phục màu tím
	Đ/c Hiển; HS lớp 5A1

Đ/c Phương, GVCN, HS 5A1

GV khối 5, CBGVNV
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	14h: Dự họp cải tạo CSVC 
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	10h: GV đăng LBG và giáo án tuần 5,6 lên phần mềm quản lý sổ sách 
	GVCN, GVBM
	Đ/c Yến
	
	

	3
	S
	Tập huấn cho HS khối 4, 5 về kiến thức ATTP
	
	
	
	

	
	C
	Làm việc theo LCT và dạy học theo TKB
14h: Tập huấn phần mềm thu tiền không dùng tiền mặt
	CBGVNV
Đ/c Chung, Yến, Lệ, Mẫn
	Đ/c Chung
	
	

	4
	S
	8h: Dự Chương trình kết nối an sinh và đối thoại với CNVCLĐ quận Long Biên tại hội trường tầng 3 Quận uỷ
	Đ/c Chung + đ/c Yến
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	Khảo sát chất lượng khối 4,5 môn Toán (tiết HDH)
	GVCN khối 4,5
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	Tiết 3 : Đại hội chi đội mẫu - Chi đội 5A6
	Đ/c TPT, HS 5A6
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	10h: Kiểm tra hồ sơ sổ sách tháng 9 (LBG, sổ dự giờ, sổ họp, sổ chủ nhiệm, sổ SHCM tổ - nhóm)
	GVCN, GVBM
	Đ/c Yến
	
	

	5
	S
	Thực hiện dạy học theo TKB, làm việc theo lịch cá nhân
	
	
	
	

	
	
	8h00, Dự chuyên đề Hoạt động trải nghiệm 4 tại TH Thanh Am
	Đc Yến, Hoa TPT, Phượng
	Đc Yến
	
	

	
	
	9h20: Họp GVCN các lớp tại phòng Hội đồng
	GVCN
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	14h: Gửi thực đơn tuần 5 cho công ty Sao Việt
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	15h15: Tổ chức trung cho cho HS tại sân trường (Đoàn viên tham gia hỗ trợ các nội dung – đc Mai phân công)
	CBGV, HS
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Khảo sát chất lượng khối 4,5 môn Tiếng Việt 
	GVCN khối 4,5
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	17h, Họp Ban đại diện CMHS trường
	BGH, Ban đại diện CMHS
	Đc Chung
	
	

	6
	S
	8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	8h30, Họp giao ban HT tại PGD
	Đc Chung
	
	
	

	
	C
	15h:  Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 5 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Khảo sát chất lượng khối 4,5 môn Tiếng Anh (tiết HDH)
	GVCN khối 4,5
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	17h:Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đ/c Yến
	
	

	7
	S
	8h: Họp ban đại diện CMHS các lớp đầu năm (chính thức)

9h: Họp CMHS toàn trường (chính thức)

- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	BGH, GVCN, CMHS

Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	Tham gia Hội thi Giọng hát hay quận Long Biên (đoàn viên CĐ tham gia cổ vũ) (đc Tuyến mua hoa, BCH CĐ phân công hỗ trợ mang đạo cụ…)
	Đc Yến, Thảo, HS Hà My
	Đc Yến
	
	

	CN
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Chung
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD


- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 3 ở lớp mình


- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần



- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch



- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 


- Các đ/c nhận thực phẩm và giám sát bếp ăn BT thực hiện theo lịch cố định đã phân công.
