	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024

(Tuần 5 - từ ngày 2/10 đến 8/10/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

(2/10)
	S
	8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

+ Phát động “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”

+ HS thi rung chuông vàng

+ Chụp hình buổi chào cờ
	Đ/c Hiển; HS lớp 5A2

Đ/c Phương

HS khối 4, 5

Đ/c Kim Dung
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	Uyên

	
	C
	14h: Chuyên đề Tiếng Việt 4A6 
	Đ/c Lệ
	Đ/c H Yến
	
	

	
	
	15h: GVCN nộp các biên bản họp PH, thoả thuận thu chi, cam kết… về văn phòng tổng hợp
	GVCN, đ/c TrangVP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Tổng hợp sĩ số HS ăn BT tháng 9 để gửi về Cty Sao Việt 
	Đ/c Tuyến, Mẫn
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	17h, Họp liên tịch
	Liên tịch
	Đc Chung
	
	

	Ba

3/10
	S
	9h: Các bộ phận nộp Kế hoạch tháng 10 cho văn phòng tổng hợp 
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	Chu Huyền

	
	C
	- Các tổ họp thảo luận các nội dung cho HNVC
	TTCM
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Các tổ CĐ họp thảo luận các nội dung HNVC
	Các tổ CĐ
	Đc Yến
	
	

	Tư

4/10
	S
	- Dự giờ Toán TA theo TKB
	
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	Giang Thương

	
	C
	14h: Tổng hợp, xây dựng kế hoạch tháng 10 gửi HT duyệt

- Làm việc theo LCT và dạy học theo TKB
	Đc Trang

CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Các tổ CĐ họp thảo luận các nội dung HNVC
	Các tổ CĐ
	Đc Yến
	
	

	
	
	 17h00: Họp hội đồng sư phạm tháng 10 
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	Năm

5/10
	S
	- 10h: VP giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến


	Đinh Hà

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	14h: Gửi thực đơn tuần 6 cho công ty Sao Việt
	Đ/c TrangVP
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- Làm việc theo LCT và dạy học theo TKB
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	14h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Chuẩn bị CSVC Hội nghị viên chức
	Các cá nhân, bộ phận được phân công
	Đc Yến
	
	

	Sáu 6/10
	S
	8h, HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC, NLĐ NĂM HỌC 2023-2024

(trang phục: Nữ áo dài truyền thống, Nam áo sơ mi trắng, quần tối màu)
	CBGVNV
	Đc Chung
	Đ/c Chung
	Kim Nga



	
	C
	14h: Hoàn thiện Báo cáo Tổ chức”Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2023 gửi về BGH duyệt
	Đ/c Phương
	Đ/c H Yến
	
	

	
	
	14h: Dự chuyên đề " nâng cao chất lượng phát triển công tác đảng viên mới... " tại hội trường quận uỷ
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16h:Tổng hợp  lịch công tác tuần 6 của toàn trường
	Đ/c Chung;  VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Bẩy

7/10
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Yến
	
	
	

	CN

8/10
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Chung
	
	
	


* Ghi chú:   


- Các đ/c nhận thực phẩm và giám sát bếp ăn BT thực hiện theo lịch cố định đã phân công.
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- Các tổ CĐ sắp xếp lịch trong 2 ngày thứ 3,4 để họp thảo luận các nội dung HNVC

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 3 ở lớp mình


- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần



- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch



- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 



- Thứ hai CBGVNV đồng phục áo tím
