	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN  23  – THÁNG 2
(TỪ NGÀY 20 / 2 / 2023 ĐẾN 26 / 2 /2023)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	NV trực 

	Hai

20.2
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Thu


	Đ.c 
Tâm Anh

	
	
	8h: Sinh hoạt dưới cờ

Chuẩn bị loa đài 
Kê ghế GV 
Biểu diễn trực tuần

Tổ nhóm BM SHCM theo lịch
	CBGVNV

Đ.c Hiển

GVCN + HS 5C
GVCN – HS 4B, 2G
GVBM
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	Hoàn thành đánh giá trên phần mềm đánh giá CBCCVC
	BGH, GV, NV
	
	
	

	Ba

21.2
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Thu


	Đ.c 

Đ Hà

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 - 5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	Hoàn thành đánh giá trên phần mềm đánh giá CBCCVC
Hoàn thành BCKQ công tác tháng 2 gửi về VP
	PHT
PHT, NV
	Đ.c Thu
	
	

	Tư

22.2
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Thảo 
	Đ.c 

Nga

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 - 5 

 Truy bài: Khối 1 – 2 - 3
	HS khối 1 - 5, GV tiết 1
	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	Gửi đề khảo sát tháng 2 về BGH
	Tổ 5
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	KT công tác phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
	Ban KTNB ( Đ.c Thảo, Yến, Hà Tuyến)
	Đ.c Thảo
	
	

	
	C
	Hoàn thành đánh giá trên phần mềm đánh giá CBCCVC, BCKQ công tác tháng 2 toàn trường
	Đ.c Thu, Trang
	Đ.c Thu
	
	

	Năm

23.2
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	
	Đ.c Yến
	Đ.c 

Hằng

	
	
	Gửi bài khảo sát HS cần giúp đỡ về BGH phụ trách
	GVCN
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	C
	Duyệt LCT tuần  24
Lên thực đơn tuần 24
	PHT, NV, GV

Đ.c Tuyến
	Đ.c Thảo

Yến
	
	

	
	
	Công khai KQ đánh giá VC tháng 2
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	Sáu

24.2
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Yến
	Đ.c Linh

	
	C
	14h: Kiểm tra hoạt động học tập, rèn luyện của HS

Gửi KQ đánh giá viên chức tháng 2 về phòng nội vụ
	Ban KTNB ( Đ.c Đ Hoa, Thảo, Tuyến)

Đ.c Trang
	Đ.c Thảo

Đ.c Thu
	
	

	
	
	15h20’: Giao ban BGH
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	16h30’: Tổng vệ sinh lớp học và các phòng chức năng, phòng làm việc
	CBGVNV
	Đ.c Yến
	
	

	Bảy

25.2
	
	Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	

	CN

26.2


	
	Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ.c Yến
	Đ.c Yến
	
	


· KTNB theo QĐ
· GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 1 ở lớp mình.

