	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 31 - từ ngày 17/4 đến 21/4/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

17/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Vũ Mai

	
	
	- 8h: YT Quận và PGD Kiểm tra công tác PCDB và ATTP tại các bếp ăn trường học trên địa bàn quận
	
	
	
	

	
	
	8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

+ Văn nghệ trực tuần lớp 1D và 3D chủ đề Hòa bình và hữu nghị
+ Trao quà HS khuyết tật nhân Ngày người khuyết tật Việt Nam 18/4 (Đc Trang chuẩn bị danh sách, đc Hằng TQ chuẩn bị quà) 
	Đ/c Hiển; HS lớp 4D
CBGVNV, HS lớp 1D, 3D
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	10h: Nộp Quận đoàn 2 bức thư và  1 tranh vẽ về chú bộ đội 
	Đ/c Tâm, Lan Anh, Trang
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	14h: TTCM các tổ nộp đề Toán, TV về email trường
	TTCM
	PHT
	
	

	
	
	Kiểm tra cuối kì môn Tin học 3,4,5 theo TKB
	Đ/c Nguyên
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	KT LBG, KHDH tuần 31, 32
	CBGV
	PHT
	
	

	Ba

18/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	Hồng

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 ;Truy bài: Khối 4,5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tư

19/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Yến
	Đ/c Thảo
	Uyên

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4, 5 ; Truy bài: Khối 1, 2, 3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 8h: YT Quận và PGD kiểm tra công tác PCDB và ATTP tại các bếp ăn trường học trên địa bàn quận
	
	
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	14h: các bộ phận nộp báo cáo tháng về VP tổng hợp
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	Năm

20/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung


	Tâm Anh

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 ;Truy bài: Khối 4,5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD (gồm: nộp bc tháng, 
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	Tiết 5: Chuyên đề Âm nhạc lớp 3E 
	Đ/c Huấn
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	14h: CBGVNV hoàn thành đánh giá tháng 4 trên PM
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sáu 21/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Thảo
	Đ/c Yến
	Đinh Hà



	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4, 5;Truy bài: Khối 1, 2, 3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	
	
	
	

	
	
	8h30: Tập huấn nghiệp vụ ATVSLĐ tại tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c H Yến, Tuyến, Trang
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	Tiết 1: KTĐK cuối kì môn TA lớp 5
	GVTA
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	 Tiết 3: KTĐK cuối kì môn TA lớp 4
	GVTA
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	 Tiết 5: KTĐK cuối kì môn TA lớp 3
	GVTA
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	14h:  Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 32 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	14h, Dự HN công bố kết quả chỉ số CCHC năm 2022 đối với các phòng, ban, đơn vị  Quận và UBND các phường tại HT tầng 2 KLC
	Đc Chung
	
	
	

	
	
	Tổ chức ngày Hội đọc sách tại sân trường
	Đ/c Nguyễn Hằng
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	15h:Tổng hợp  lịch công tác tuần 32 của toàn trường
	Đ/c Chung;  VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	 17h:Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Thảo
	
	

	Bẩy

8/4
	
	Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Yến
	
	
	

	CN
9/4
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Thảo
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 4 ở lớp mình


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch


- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 
