	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 32 - từ ngày 24/4 đến 28/4/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

24/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Kim Nga

	
	
	8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

+ Văn nghệ trực tuần lớp 1E
	Đ/c Hiển; HS lớp 4E
CBGVNV, HS
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	8h, Dự lớp BD cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng năm 2023 tại tầng 4 khu Liên cơ
	Đ/c Yến, Thảo
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Ba

25/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	Thanh Hằng

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 ;Truy bài: Khối 4,5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	8h30: Dự kiểm tra công tác CTĐ trường học tại Hội CTĐ quận
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Thảo
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Tư

26/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Yến
	Đ/c Thảo
	Vân Linh

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4, 5 ; Truy bài: Khối 1, 2, 3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	13h45: Đ/c Cẩm Lệ đi coi chấm thi tại TH Ngô Gia Tự
	Đ/c Cẩm Lệ
	
	
	

	
	
	- 14h30: Họp giao ban HT cấp TH tại phòng GD&ĐT
	Đc Chung
	
	
	

	Năm

27/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung


	Phạm Phượng

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 ;Truy bài: Khối 4,5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD (gồm: Thống kê điều tra tuyển sinh trẻ sinh năm 2017)
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Tiết 1: Kiểm tra HK II môn Toán K1-5
	GVCN, HS
	BGH
	
	

	
	
	7h45: Đ/c Lan Anh đi coi thi tại TH Ngô Gia Tự
	Đ/c Lan Anh
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	- VP làm thông báo về việc nghỉ Lễ 30/4 và 1/5 gửi PHHS
	Đ/c TrangVP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	13h45: Đ/c Dương.Tuyến đi chấm thi tại TH Ngô Gia Tự
	Đ/c Dương Tuyến  
	Đ/c Yến
	
	

	cSáu 28/4
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Thảo
	Đ/c Yến
	Cẩm Lệ



	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4, 5;Truy bài: Khối 1, 2, 3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	- Tiết 1+2: Kiểm tra HK II môn Tiếng Việt K1-5
	GVCN, HS
	BGH
	
	

	
	
	7h45: Đ/c Huấn đi coi thi tại TH Ngô Gia Tự
	Đ/c Huấn
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	13h45: Đ/c Lê Mai đi chấm thi tại TH Ngô Gia Tự
	Đ/c Lê Mai 
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	Dự kiến: 13h30, Họp chi bộ
	Đảng viên
	Đc Chung
	
	

	
	
	15h:Tổng hợp lịch công tác tuần 33 của các bộ phận
	Đ/c Chung;  VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	 17h:Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Thảo
	
	

	
	
	Dự kiến: 17h15, Họp HĐSP tháng 5
	Toàn trường
	Đc Chung
	
	

	Bẩy

29/4
	
	Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Yến
	
	
	

	CN
30/4
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Thảo
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 4 ở lớp mình


- Các đc GVCN, GV bộ môn tổ chức cho HS ôn tập và KT cuối kỳ 2 hiệu quả. 


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch


- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 
