	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024
(Tuần 2 - từ ngày 11/9 đến 15/9/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

11/9
	S


	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Thủy

	
	
	8h, UBND Quận KT công tác PCDB và ATTP tại các trường học
	BGH, Đc Tuyến
	Đc Chung
	
	

	
	
	8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

+ Phát động chủ đề năm học và nội quy nhà trường
	Đ/c Hiển; HS lớp 5A1

GV TPT
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	10h: Nộp bản kê khai chính trị nội bộ của 2 đ/c PHT về phòng PNV
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Dự sinh hoạt chuyên môn liên trường nhóm Mĩ thuật
	Đ/c Thuỷ, Lan Anh
	Đ/c H Yến
	
	

	
	C
	Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	15h20, Họp chi bộ
	Đảng viên
	Đc Chung
	
	

	Ba

12/9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	An

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	8h: Tập huấn công tác y tế tại Hội trường tầng 5- trung tâm y tế quận
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
16h20: Học sinh học Kỹ năng sống (toàn trường)
	CBGVNV

GVCN, HS
	BGH
	
	

	Tư

13/9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Nữ

	
	
	- 8h15: Dự lớp BD Quy chế dân chủ tại Hội trường tầng 2 -KLC
- 8h30: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Công đoàn tại giảng đường tầng 4 khu liên cơ Quận
	Đ/c H Yến

Đ/c Chung, Hà Tuyến
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB

- Soạn bài tuyên truyền phòng bệnh học đường gửi BGH duyệt
	CBGVNV

Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c H Yến


	
	

	Năm

14/9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến

	Quỳnh

	
	
	8h30: Dự Chương trình “Kết nối an sinh” tại Hội trường Tầng 2 KLC
	Đc Chung
	
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	10h: VP giao nhận công văn tại PGD (gồm: Kế hoạch dạy bổ trợ TA ...)
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	-  GVCN K1 rà soát lại thông tin HS tham gia BHYT 

- GVCN tổng hợp danh sách theo lớp tham gia bán trú cho đ/c Mẫn 
	GVCN khối 1

Đ/c Mẫn, GVCN
	Đ/c Chung
	
	

	Sáu 15/9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Kiều



	
	
	8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	15h:  Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 3 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	16h:Tổng hợp  lịch công tác tuần 3 của toàn trường
	Đ/c Chung;  VP
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	 17h:Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Yến
	
	

	Bẩy

16/9
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
8h30, Dự TK công tác đoàn – Đội tại tầng 2 - KLC
	Đ/c Chung
Đc Yến
	
	
	

	CN
17/9
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Chung
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 3 ở lớp mình


- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn (khối 5), vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch


- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 
