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Ỉ/J Nội dung công việc, thòi gian, địa điêm Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện
Lãnh đạo 
phụ trách

Các nội dung 
công việc bổ 

sung, phát sinh

Hai
19/6

s 8h30: Họp BGH, VP. BGH, GVBM Đ/cKỳ

c 16h30: Đ/c Duyên hoàn thành thủ tục chấm dứt hợp đồng làm việc với đ/c
Hoàng Thị Nội. BGH, VP Đ/c Hương

Ba
20/6

s

7h: Đ/c Nguyễn Thị Hồng Hạnh tham gia coi thi tuyển sinh lóp 6 tại điểm
thi THCS Chu Văn’An.
lOh: Các đ/c GVCN khối 3 năm học 2022-2023 nộp trang 1 học bạ đã ghi 
đúng (với những HS ghi sai) cho đ/c Vân Anh.
8h: Đ/c Ninh, Duy, Toản, Tuyến vệ sinh kho và xếp chăn HS sau khi giặt. 
6h30-8h: CLB bóng đá học. 8h-9h30: CLB Mĩ thuật và Tiếng Anh học.

Đ/c Tùng; Nhung; Linh; Đ/cKỳ

c 16h: Hoàn thành việc treo băng zôn tuyên truyền về tuyển sinh tại khu vực
cổng và sân trường (Đ/c Hương, Duy và Vân Anh). BGH, VP Đ/c Hương

Tư
21/6

s

7h: Đ/c Thu Hiền và Thủy Tiên tham gia chấm thi tuyển sinh lóp 6 trường
THCS Chu Văn An và THCS Nguyễn Gia Thiều (Địa điểm thông báo 
sau).
8h-9h30: CLB múa hát học. 9h30-llh: CLB Đàn học
lOh: Các đ/c GVCN khối 4 năm học 2022-2023 nộp trang 1 học bạ đã ghi
đúng (vói những HS ghi sai) cho đ/c Vân Anh.

Đ/c Dung Đ/cKỳ

c BGH, VP Đ/c Hương

Năm
22/6

s
6h30-8h: CLB bóng đá học. 8h-9h30: CLB Tiếng Anh học
8h -9h30: CLB múa hát học. 9h30-llh: CLB Đàn học
lOh: Các đ/c GVCN khối 1,2 năm học 2022-2023 nộp trang 1 học bạ đã ghi
đúng (vói những HS ghi sai) cho đ/c Vân Anh.

Đ/c Tùng; Linh; Hiền Đ/c Hương

c 16h30: Đ/c Duyên và Vân Anh hoàn thành việc chỉnh sửa trang 1 học bạ của 
HS khối 1,2,3,4,5 năm học 2022-2023. BGH, VP Đ/c Hương

Sáu
23/6

s 8h-9h30: CLB Mĩ thuật học Đ/c Nhung Đ/c Hương

c 16h: Đ/c Hương và Duyên hoàn thành mẫu hồ sơ phục vụ tuyển siiứi lớp 1 BGH, VP Đ/c Hương
Bẩy
24/6 s-c
Chủ
nhật
25/6

s-c


