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Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện

Lãnh đạo 
phụ trách

Các nội dung 
công việc bổ 

sung, phát sinh

Hai
17/7

s
8h30: Họp BGH và VP.
8h: Đ/c Ninh, Vân Anh (VP) trực tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh lóp 1 (cả ngày).
8h -9h30: CLB múa hát học. 9h30-llh; CLB Đàn học.
lOh: Đ/c Duyên nộp hồ sơ thi thăng hạng giáo viên tại phòng Nội vụ.

BGH, VP
Đ/c Niiửi; Vân Anh 

Đ/c Dung
Đ/c Duyên

Đ/cKỳ

C BGH và VP làm việc tại trường BGH, VP Đ/c Hương

Ba
18/7

s

7h: Đ/c Thu Hiền dự Đại hội Công đoàn quận Long Biên lần thứ V tại Tnmg
tâm hội nghị Him Lam, phường Phúc Đồng (cả ngày).
8h-9h30: CLB Mĩ thuật và TAI học.
8h: Đ/c Bốn, Vân Anh (VP) trực tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh lóp 1 (cả ngày).
8h: Bộ phận bảo vệ và lao công tổng vệ sinh, thu dọn đồ đạc tại phòng kho khu 

vực cạnh nhà xe học sinh.

Đ/c H Nhung; Linh 
Đ/c Bốn; Vân Anh

Tổ BV, LC

Đ/cKỳ —

C

16h30: Hoàn thành báo cáo về công tác phát triển đảng viên gửi Đảng ủy
phường
17h: Bộ phận bảo vệ, Lao công kê lại bàn ghế và dọn vs phòng Hội đồng chuẩn 

bị cho lớp tập huấn chính trị.

Đ/c Kỳ, VP
TỔ BV; LC Đ/cKỳ

Tư
19/7

s

7h30: Đ/c Thu Hiền dự Đại hội Công đoàn quận Long Biên lần thứ v tại Trung
tâm hội nghị Him Lam, phường Phúc Đồng.
8h-9h30: CLB múa hát học. 9h30-llh: CLB Đàn học
8h: Bộ phận bảo vệ rà soát, kiểm ứa, sửa chữa, kê dọn bàn ghế học sinh tại các 

phòng học văn hóa, phòng học bộ môn phục vụ năm học 2023-2024

Đ/c Dung

Duy, N. Bắc, Lê Bắc

Đ/c Hương 
Đ/cKỳ

C
15h: Đ/c Vân AnhVp đăng nhập tài khoản Zoom để test đường truyền lớp Bồi
dưỡng chính trị hè tại phòng Hội đồng nhà trường. 16h30-18h: CLB TA2 học. 
16h: Báo cáo PGD kết quả tuyển siiủi lớp 1 năm học 2023-2024

BGH, VP
Đ/c Hiền
BGH, VP

Đ/c Hương

Năm
20/7

s 6h30-8h: CLB bóng đá học.
8h: Bộ phận bảo vệ rà soát, kiểm tra, sửa chữa, kê dọn bàn ghế học sinh tại các 

phòng học văn hóa, phòng học bộ môn phục vụ năm học 2023-2024

Đ/c Tùng
Duy, N. Bắc, Lê Bắc Đ/c Hương



8h25: Đ/c Kỳ và Toàn thể GV nhà trường dự lớp bồi dưỡng chính trị hè tại 
phòng Hội đồng nhà trường.
8h30: Đ/c HươngA dự lóp bồi dưỡng chính trị hè tại Giảng đường tầng 4 - Khu 
Liên cơ Quận LB.

Toàn thể CBGV
Đ/c Hương

c
Đ/c Vân Anh hoàn thành rà soát danh sách HS các lớp 2 đến lớp 5 năm học
2023-2024.
19h30: Đ/c Thu Hiền dự chương trình liên hoan văn nghệ chào mừng thànb 
công ĐHCĐ quận LB lần thứ V tại tnmg tâm thương mại Savico Megamall LB.

BGH, VP Đ/cKỳ

Sáu
21/7

s
8h-9h30: CLB Mĩ thuật học. 8h-9h30: CLB Tiếng Anhl học (Chuyển T5 sang)
8h: Bộ phận bảo vệ rà soát, kiểm tra, sửa chữa, kê dọn bàn ghế học sinh tại các 
phòng học văn hóa, phòng học bộ môn phục vụ năm học 2023-2024

Đ/c Hương Nhung

Duy, N. Bắc, Lê Bắc
Đ/cKỳ

c

16h: Đ/c Thu Hiền báo cáo BGH kế hoạch tập luyện các nội dung thi đấu tham
dưẹ ngày hội VH-TT do LĐLĐ quận tổ chức. 16h30-18h: CLB TA2 học.
17h: Các đ./c Diệu Huyền; H Hạnh; N Hương; HươngB; Tiên gửi đề xuất các 
môn học cần thực hiện dạy chuyên đề trong tháng 8 nhằm thống nhất quy trình 
dạy học, gửi về cho đ/c HươngPHT. (theo mẫu đã gửi)
16h30-18h: CLB TA2 học.

BGH, VP

Đ/c Hiền

Đ/c Hương

Bẩy
22/7 s-c
Chủ
nhật
23/7

s-c

i


