

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2023 - 2024
 TUẦN 12 TỪ NGÀY 20/11 ĐẾN NGÀY 26/11/2023


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
20/11
	- 8h: Chào cờ. Sơ kết tuần 11. Tổ chức Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo VN 20.11; Đón nhận bằng khen của UBND TP
- 9h20: Họp giao ban BGH, TPT
- KT công tác bán trú
	 Tổ 4 SHCM
- Làm báo cáo GVG cấp trường.

	- BGH: PHT
- GV: đ.c Q Nga
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến

	

	Ba
21/11
	· Làm BC tháng 11
- CBGVNV ĐG xếp loại tháng trên phần mềm
- Phối hợp với các đ/c B.Phương, M.Hằng Hoàn thiện hồ sơ GVG
	- Dự SHCM tổ 3
- Dạy tiết HĐNGCK theo KH

	- BGH: HT
- GV: đ.c Hồng K4
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải 
	

	Tư
22/11
	- Đánh giá, xếp loại CBGVNV trên phần mềm.
- Hoàn thiện các BC gửi về PGD.
	Tổ 2 SHCM
- Các tổ nộp thống kê chất lượng giữa kì 1
- Ký duyệt chứng từ, báo cáo.

	- Trực LĐ: TBTTND
- GV: đ.c Trang K4
- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Năm
23/11
	-VP nộp các BC về PGD
- CBGVNV tích cực tuyên truyền người thân, CMHS tham gia chương trình hiến máu tình nguyện. 
	- Tổ 1 SHCM 
- Hoàn thiện báo cáo công tác Đảng gửi phường
	- BGH: PHT
- GV: đ.c H Linh
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Sáu
24/11
	- Duyệt LBG, KHBD tuần 13
- Các tổ hoàn thiện sản phẩm CNTT/Bài giảng điện tử… (chấm cấp trường vào ngày 27/11)
	Tổ 5 SHCM 
- XD LCT tuần 13
- 15h 20: Tổng VS toàn trường.
- Chuẩn bị CSVC cho Ngày hội hiến máu.
	- BGH: HT
- GV: đ.c Hường
- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Bảy
25/11
	- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho Ngày hội hiến máu.
	
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	CN
26 /11
	-7 giờ: Phối hợp với Hội CTĐ phường TT và Viện huyết học truyền máu Trung ương tổ chức Ngày hội hiến máu tại nhà trường.
[bookmark: _GoBack]- CBGVNV tham gia đầy đủ
	
	- BGH: HT
- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	



· Ghi chú:
· Đ/c Nguyễn Thị Hoài Linh học lớp TC LLCT ngày thứ 5; thứ 6
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