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TRUONG TH GIA QUAT

Sé: 02 /QP-THGQ Gia Qudt, ngay 10 thang 01 ndm 2023

‘ QUYET PINH
vé vigc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai sin cong
ctia Truong Tiéu hoc Gia Quit nim 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA QUAT

Cén cte Ludt sé: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 ciia Quéc héi ban hanh
Ludit quan Iy, sir dung tai san céng;

Cein cir Nghi dinh 151/ 2017/ NP — CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu qui
dinh chi tiét mot s6 Diéu ciia Ludt quan li, sie dung tai san cong;

Cdn cir Théng tu 144/2017/ TT — BTC ngay 29/12/2017 cua Chinh phivé . _ .
viec Hieong dén thiec hién Nghi dinh 151/ 2017/ ND — CP ngay 26/12/2017 ctia
Chinh phit qui dinh chi tiét mot so Diéu cua Ludt qudn li, sir dung tai san cong;

Can cik Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 quy dinh co ché tir chii
ciia don vi su nghiép cong ldp;

Céin cir Théng tw sé: 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ciia B Tai chinh
Hirong ddn ché do quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan,
16 chire, don vi va tai san cé dinh do Nha meéce giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan vén Nha mede tai doanh nghiép;

Ciin cif Vén ban hop nhdt s6 03/VBHN-BGDPT, thong tw 28/2020/ TT —
JB/GD DT ctia Bé gido duc Dao tao vé Thong tu ban hanh Diéu I¢ trueong Tiéu hoc;

Céin cir tinh hinh thuc té cia nha treong. Cdn cik cdc van ban phdp lugt c6

lién quan dén qudn Iy va st dung tai san nha nudc;
QUYET PINH
Piéu 1:
) Thanh 13p Ban chi dao quy ché quan 1y tai san ndm 2023 gdm cic ong
. (ba) c6 tén sau (C6 danh sach cu thé kém theo).
Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly va sir dung tai san
cong ciia nha nude thude trrong Tiéu hoc Gia Quét gbm c6 3 chuong 14 diéu:
Chuong I: Nhiig quy dinh chung
Chwong II: Nhitng quy dinh cu thé
Chuong III: T chirc va thuc hién
Diéu 2: Quy ché quan 1y va sir dung tai san Nha nudc da dugc thong
qua hgi nghi cdng chirc va chinh thirc dua vao thuc hién tir ngdy 01 thang 01
nam 2023.
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Noi nhin: HIEU TRU
- Phong TCKH Quin; "
- Ban gidm higu (dé chi dao thyc hién);
= Nhu Dicu 3 (dé thi hanh);
- Luu VT, CSVCKT.




Quan ly va sir dung tai san ¢
(Ban hanh kém theo Quyét di

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muyc dich

1. Thuc hién thong nhét quan ly vé tai san cua toan nganh GD&DT va tai san
cua truong Tiéu hoc Gia Quét bao dam tuan tha cic quy dinh cta phap luat vé
Huéng dAn ctia co quan Nha nude ¢ thim quyén.

5 Khai théc va st dung dam bao hiéu qua, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan 1y va sir dung tai sén Nha nudc bing cdc nguon vén khac nhau (goi tat
13 tai sén cong).

3. Phat huy quyén lam chu tép thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly va khai
thac str dung cho viéc day va hoc.

4, Thudng xuyén, ting cudng cdng tac ty kiém tra, gidm st ndi bg.

Piéu 2: Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Quy ché nay huéng din viéc quan Iy va sir dung ti san Nha nudc giao cho
truomg Tiéu hoc Gia Quét true tiép quan ly, khai thac dua vao sir dung.

2. T4t ca cac don vi, cic bd phén va cac nhén duoc giao quan ly va st dung tai
san thudc svu quan ly cua truong Tiéu hoc Gia Quét ¢6 trach nhiém thuc hién
nghiém tiic cdc quy dinh cia Quy ché nay.

Piéu 3: Nguyén tic quén Iy taisan '

1. TAt ca c4z loai tai san Nha nuéc (tai san cong) béng cic ngudn von khac nhau
do truomg Tiéu hoc Gia Quit truc tiép quan ly va khai thic dua vao st dung
gdm: Tai san do Nha nuéc giao (nhu ddt dai, nha cira, vt kién triic, trang thiét
bi néi thd, ...), dau tur tir ngdn sach Nha nude, tir ti trg, vién trg, biéu, cho, ting
va cac ngudn hop phép (nhur nguon tir Hoi cha me hoc sinh dong gop, iing ho,
qua tang...) duge goi chung 1a tai san Nha nudc hay goi céch khac la .téi san
cong déu phai dugc quan 1y toan ven, tap trung, théng nhit, c6 phan cong, phin
cdp cho cac bd phan truc thue truc tiép quan ly; t6 chirc hé thong sd sach theo

doi tai san chat ché, dinh ki hét nam hoc phai td chirc kiém ke tai san.



2. Viée quan ly, sit dung, xir Iy tai sdn va trach nhi¢m cua quan ly tai san phy;
tudn thi theo quy dinh ciia phap luft hién hanh vé quan ly; sir dung tai sap,
Riéng ddi véi viéc quan ly, sir dung dét dai phai tuin thu cac quy dinh ciia phap

lut hién hanh vé dat dai.
3. Dau méi gip Hiéu trudng quan ly tai san:

a. Phé Hiéu trudng phu tréch co sé vat chét quén ly chung vé mit hién vat, sb
sich, ho so vé tai san; thuc hién céc tha tuc giao, nhén, diéu chuyén, thanh Iy taj
san.

b. Nhén vién db diing quan ly cac tai san, thiét bj, db dung day hoc todn truong
va by phan bao vé phdi hop véi cac td chuyén moén thuc hién céc thi tuc ban
giao sau mdi ndm hoc.

c. B¢ phén ké toén, van thu quan 1y chung vé mat gia tri va hd so, so sach
chimg tir gc ciia tai san.

4. Viéc quan 1y tai san phai tudn thi cic quy dinh cia Phap luat vé ké todn va
phap luat khac c6 lién quan. Nghiém cim viéc ty y chiém dung, sir dung dit dai,
nha ctra vét kién tric va céc loai tai san khéc ctia Nha nuéce giao cho trudomg truc
tiép quan 1y va sir dung; néu tu ¥ chiém dung, chiém doat hoac str dung trai phép
dugc coi 13 hanh vi vi pham phép luat déu bi xtt Iy theo quy dinh ctia phép luat.
5. Pon vi, ¢4 nhian dugc giao quan ly, s dung tai san phai chiu trich nhiém
truéc Higu trudng va trude phap luat néu dé xdy ra mit mat, hu héng, chiém
dung hodc sir dung trai phép.

6. Tai san thudc pham vi quan Iy cia truong Tiéu hoc Gia Quét quén ly phai
duogc giao cu thé dén timg bo phén, khdi, 16p va c4 nhan chiju trach nhiém quan
Iy. Viéc giao, nhan tai san phai dugc ngudi c6 trach nhiém ki quyét dinh va khi
ban giao thuc té phai cé bién ban ban giao, nhan theo miu quy dinh ciia Bé tai
chinh. Truong hop dé xay ra mit mat, hu hong do 16i tap thé, c4 nhan duoc giao
quén 1y, st dung phai bdi thuong va xtt Iy trach nhiém tap thé, c4 nhan,

7. Pam béo cong khai, minh bach, hi¢u luc va hiéu qua theo quy dinh cia phap
luat.

8. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh. Truong hop hd so
chura ban giao cho bd phan bdo quan, luu trit chung quan ly thi Ban gidm hi€u
truong Tiéu hoc Gia Quit dugc giao theo chirc ndng phai chiu trach nhi¢m béo

quan, luu trif.



CHUONG II
QUY PINH CU THE

_Qiéu_4;_ Dinh mirc, tiéu chuin tai sin
1. Trén co s& cac quy dinh vé dinh mifc, tiéu chudn chung, trudng Tiéu hoc Gia
Quat xay dung Quy ché quan ly tai san Nha nudc dé quan 1y chit ché va ning
cao hiu qua sir dung tai san cta co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong lap
va céc td chirc ¢6 st dung tir ngudn Ngén sach Nha nudc (frong dé c6 cdc nguon
vén khdc nhau nhw: Muc 1 Piéu 3 da néuw).
2. Dbi véi cac loai tai san ding chung cén phai quy dinh rd trach nhi¢m, quyén
va nghia vu clia cd nhén va tap thé nhu td chuyén mén, khdi, 16p va cac bg phan
sé dugc giao cu thé cho timg loai tai san.
Piéu 5; Quan Iy vé dét dai
1. Can ot hd so, so dd va bién ban ban giao dét cia Quan, dét phai duoc quan Iy
chit ché, an toan tuyét déi, dam bao phi hop gitra the 1€ va hd so giao quyen sir
dung dét, néu c6 chénh 1éch giita thuc té va hd so, so dd, s6 séch thi bo phan
quan ly co s¢ vit chét cia truomg c6 trach nhiém béo céo véi Hi€u trudng vé sb
licu chénh léch va dé xudt bién phap X 1y; trubng hop bi chiém dung, chiém
doat, sir dung khong diing quy dinh hodc céc vi pham khac vé phap lut dét dai,
nha cira, vat kién tric thi bd phan quan ly co s& vét chét ctia nha trudng phai chu
dong dé xudt bién phap xir Iy trinh Hiéu truéng xir Iy hofic béo céc v6i co quan
Nha nuéc cé thim quyén hodc co quan bio vé phap ludt xir ly kip thoi.
2. Nha cira. vt kién tric phdi dugc quan 1y, st dung phit hop véi cong dung
thiét ké, phu hop v6i dinh mirc tiéu chuén; néu c6 nhu cdu thay dbi so véi thiét
ké thi phéi dugc su dong ¥ bang vin ban cia cdp c6 thdm quyén trude khi thyc
hién.
3. Viéc giao tai san cho céc bd phan, td, khdi, 16p va cic nhén phai c6 van ban
ban giao cu thé hién trang, ban sao tai liéu phap ly kém theo. Viéc dua tai sin
vao hoat dong dich vu (néu cd) phai c6 vin ban cua cap c6 thim quyén hoac hop
déng kinh té dua trén co s& tuéin thi quy dinh ctia phép luat, phia dugc theo dai,
qudn ly chit ché va phai thuc hién ché do trich, khau hao tai san theo quy dinh
ctia phép luat.

Diéu 6: Quan ly thiét bi cong nghé thong tin



Thiét bi cong nghé thong tin phai dugc thong nhét va quén 1y trong h¢ thong, ¢4
sur phan dinh rd tréch nhiém quan ly cu thé ge"m véi thuc té sir dung. HE théng

mang. hé théng phin mém va céc phong mdy do gido vién Tin hoc va gido vién

Tiéng Anh phu tréch phong d6 quén ly.

Diéu 7: Bao quén va sir dung tai sin

1. Céc tai san, trang thiét bj va may méc phéi c6 huéng dan, ni quy sir dung,
bao quan va phan cdng tréch nhiém cy thé cho timg ngudi quan Iy va ¢6 sd nhat
ki theo di sir dung, sira chita. Déi véi cic thiét bj ki thudt cao, phi c6 noi quy
st dung thiét bj kém theo timg mdy.

2. Déi v6i tai san va trang thiét bj cta trudng Tiéu hoc Gia Quit dang quan ly
nhét thiét phai dugc ghi vao sd séch, nguén vén & dau, ro rang, minh bach béng
cic nguén vén khac nha; hang nam don vi phai dugc kiém ké, tinh khéu hao tai
san theo quy dinh cia Nha nuée.

4. B phan, td, khi, 16p va ca nhén sir dung chju trach nhiém va chi dong phéi
hop véi bd phan quén 1y co s& vét chét, ké toan ciing Ban giam hiéu dé quén 1y,
str dung c6 hiéu qué va phéi chiju trach nhiém trudc phdp luft vé xtr Iy vi pham
va chiu trach nhiém np phat theo quy dinh ciia Nha nuéc khi 1am mét, that
thoat, hong hoc khong rd nguyén nhan.

5. Trudong hgp xdy ra hu hong, mét mét hoic phat hién tai san bi mét hodc c6
d4u hiéu bét thuong, don vi, bd phén, td, 16p hoic c4 nhan c6 lién quan phai giit
nguyén hién trudng va bao ngay cho bd phan bao vé hodc cong an noi gén nhét
va bdo c4o ngay cho thu trudéng don vi xem xét, xir Iy theo quy dinh.

Didu 8: Sira chira, ning cAp, bdo dudng tai sin, thiét bj

1. Hang ndm bg phén quéan ly co s¢ vat chét cua don vi chu tri, phéi hop véi cic
bo phan c6 lién quan nhu Ké todn, Cong doan va céc doan thé, Hoi cha me hoc
sinh 13p ké hoach duy tu, bdo dudng va sira chira cac tai san dé lam co s& du
toan chi cho viéc dau tu bing cic ngudn vbn khéc nhau va thire hién thu tuc stra
chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
2. Tai san nhr mdy moc thiét bj trong qua trinh str dung bi héng hoc hodc cn
| dugc thay thé, céc bo phan dé xuét cin sia chira, thay thé, mua méi xin y kién
ctia Hiéu truéng va giri cap trén phé duyét.
3. Khi ¢6 nhu cdu chuyén déi cong nidng sir dung cua tai san, b phdn hodc

nguoi dugc giao quan Iy, sir dung phai béo cdo bing van ban dé Hiéu truong



» = «+vev a0 €ao Phong GD&D'T quén phé duyét tree khi thye
hi¢n; tai san sau khi dugc chuyén ddi cong nang phi duge cip nhat vio .hé
thng sb sach, néu duge dau tu, cai tao phai ghi ting tai san theo quy dinh hién
hanh.

Diéu 9: Didu dgng, thu hdi va thanh Iy i sin
1. D6i véi céc loai tai san da cdp va ban giao cho don vi nhung khong sir dung
dén hoic khdng dii didu kién van hanh phai bdo cdo phong GD&DT Quén dé
1am tha tuc didu chuyén cho don vi khic. Trudng hop trong don vi trudng Tiéu
hoc Gia Quét, Hiéu truéng dugc phép didu chuyén cho céc b) phan trong trudng
cho hop ly nhim phat huy hiéu qua ciia ngudn vén dau tu.
2. Viéc thu hdi tai san dugc thuc hién nhur sau:
a. Str dung khong ding muc dich
b. Khong con nhu cu hofic giam nhu cu can sir dung
c. Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép
d. Didu tiét khi Phong GD&DT quén yéu cau ’
3. Tai sin hu hong khong thé khfc phuc va str dung hofe tai sin néu tiép tuc st
chita ma chi phi 16n cin dugc xem xét thanh ly, viéc thanh 1y tai san phai dugc
thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt hi¢n hanh.
Pidu 10: T chirc theo ddi, quéan ly va cong khai viéc sir dung tai san Nha
nuéc (tai sin cong) ‘ :
1. B6 phén K& toan, vin thu truc tiép quén ly ho so. Theo dai tai san trén sd
séch va phdn mém quén 1y tai san theo tai khoan ké toan, chi tiéu cu thé: Nguyén
gi4 clia tai san, hao mon hodc trich khau hao va gié tri con lai. Thyuc hién viéc
kidm ké, thuc hién nghiém tiic viéc ngudi ban giao va nguoi nhan ban giao,
nhan tai san theo miu do B tai chinh ban hanh. Gitp Hiéu truéng thuc hién ché
d6 bio cdo va bdo cao cong khai viéc quan 1y, su dung tai san Nha nudc theo
Thong tu s6: 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cta Bo Tai chinh huéng dan bo
céo cong khai viéc quan ly, s dung tai san nha nudc tai co quan nha nudc, don
vi su nghiép cong 1ap, cac tb chirc dugc giao quan ly, s dung tai sn nha nuéce
va cdc vin ban phép luat khac co lién quan.
2. B§ phan quan ly co so vét cht cia trudng quan 1y hd so 1y lich cia timg loai
tai san nhu nha cira, vat kién tric va cac cong trinh phu trg cling nhu cac loai

trang thiét bj ndi thét, sach thiét bi truong hoc: Chi tiét timg loai nhu khéi lugng,
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sb lugng cia tit ca cac loai trang thiét bi theo h¢ théng sb sach, ho san,
viéc giao 1ai san cho Poan thé, td chuyén mon, b phan, cé nhan truc ticp quan

ly va st dung phai dugc thyc hién theo quyét dinh cta Hiéu trudng hodc ngudi
duge Hidu tnrémg Gy quyén, phan cip va phai dugc gia, nhén bing bién bin ban
giao tai san theo mau do B tai chinh ban hanh.

3. Céic bo phin va cé nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi:
quan ly tai san va sir dung phai dugc 14p s6 nhét ki str dung va phan cong cén by
phu trach cho timg loai tai san, trang thiét bj noi thit. viéc giao nhan tai san cong
dugc chuyén cho cic bd phan, khdi, 16p va ca nhan khac phao cin cur theo quyét
dinh cia Hiéu truong hodc ngudi duge Hiéu trudng Gy quyén, phan cdp va phai
dugc giao, nhin bing bién ban ban giao tai san theo mau do BY tai chinh ban
hanh: néu tap thé, ca nhén tu y ban giao tai san thi trach nhiém van thugc vé don
vi, tb chirc, ca nhan dugc giao ghi trong quyét dinh nay.

Pidu 11: Tiép nhin va quan ly tai san

1. Sau khi nha truong tiép nhén tai san phai ghi vao sb theo dai tai san.

2. Té chirc, khdi, 16p, cac b phan va c4 nhan khi dugc giao nhan dé quan 1y va
sir dung nhét thiét phai c6 hé théng sb theo dai tai san cong.

3. B6 phén ké toan, vin thu chiu trach nhiém tiép nhan hd so cta tt ca céc tai
san.

pidu 12: Uy quyén va phan cip tai san

1. Hiéu trudng la ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém chinh vé viéc quan ly va
st dung tai san trude phap luat va Truéng phong GD&DT quén. Nham ddp ung
yéu cau thuc hién nhiém vu va gin trich nhiém ca nhé, khdi, 16p, cic by phén
trong viéc quan ly va sir dung tai san, Hiéu trudng ty quyén:

a. Phé Hiéu trudéng phu trach co sd vat chit cia truong ki quyét dinh giao
trach nhiém quan Iy va diéu chuyén noi bo tai san gifta cac bd phan, 16p trong
truong.

b. Ph6é Hiéu truéng phu trach co s& vat chét ki quyét dinh giao trach nhiém
quén ly va diéu chuyén ndi bo tai san giita cac bd phan, 16p trong truong.

2. Giao trach nhiém cho céc td trudng cac khdi, 16p, cong doan trudng va cic bd
phén trong truong c6 trach nhiém toan di¢n vé td chirc thyre hién viée quan 1y va
str dung tai san Nha nudc (fiec tai san céng) trong pham vi duge giao theo quy

dinh cua phép ludt v€ quan ly, st dung tai san cong hi€n c6 cua nha truong.




CHUONG III
TO CHUC VA THUC HIEN
piéu 13: Xir Iy vi pham
Céc trudong hop vi pham quy ché nay duoc xir ly theo quy dinh ciia phép luat
c6 lién quan; ddng thdi khong giao trdch nhiém quan 1y va sir dung tai san cho
cdc bd phan 16p, c4 nhan.
Dicu 14: Trach nhiém thye hién
1. Nguoi phu trach co sé vat chét phdi hop véi Cong doan trudng, ké toan, vin
“thu ¢6 trach nhiém huéng dan, kidm tra cdc té trudng td chuyén mén, 16p, cic
bd phan trong nha truong thuc hién quy ché; xay dyng biéu mau, quy trinh
nghiép vu va phan céng cn b vién chirc phu trach timg khéu nghiép vu trinh
Ban giam hiéu nha truong phé duyét & thyc hién cho phu hop véi dac thl cia
timg trudng trong todn nganh Gido duyc thuc hién va chép hanh nghiém tac Nghi
dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mét sé diéu ctia Ludt quan 1y, st dung tai san Nha nudc.
2. Céc tb truong chuyén mon va cac bd phan td chtrc doan thé nha trudng chiu
trach nhiém thuc hién ddy di nhimg quy dinh tai quy ché nay. Can cir vao céc
quy dinh tai quy ché nay, cac tb truéng, b phan, doan thé, gido vién chi nhiém
6 trach nhiém huéng din doi ngii can bo, gido vién, vién chirc va hoc sinh trong
trudng td chire thyuc hién tai t, bd phan 16p ctua minh cho phu hop nhung khoéng
duoc trai véi quy dinh cia phép ludt va quy dinh tai quy ché nay.
"3, Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vudng mic, cac t trudng tb
chuyén mén va cac doan thé, 16p ciing c4 nhan c6 lién quan phéan anh v& bd phéan
quan ly co s& vét chét va ké toan, van thu cua trudmg dé téng hop, bao cdo Hiéu

truéng dé stra ddi, bd sung cho pht hop.
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