UBND QUAN LONG BIEN g CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN Doc ldp — Tu do — Hanh phic

$6: 19 /QD-THLB Long Bién, ngay 13 thang 01 ném 2023
QUYET PINH

Vé viée thanh 1ap Ban chi dao ting cuong ung dung CNTT va chuyén dbi sé
Niam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

Cdn cir quyét dinh sé 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND Quan
Long Bién vé vige diéu chinh bé tidu chi ddnh gid truong dat mé hinh truong hoc dién
tir cde truomg mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quén Long Bién;

Can cir Quyét dinh sé 749/0D-TTg ngay 03/6/2021 cua Thii tuéng Chinh

phu phé duyét “Chuong trinh Chuyén dsi sé Quéc gia dén ném 2025, dinh hudng
dén ndm 2030”;

Can cir Hudng dan sé 1161/PGDPT ngay 05/9/2021 cua Phong Gido duc

va Dao tao qudn Long Bién vé hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2022 —
2023 cdp Tiéu hoc;

Cdn cir Cong vin s6 4267/BGDPT-CNTT ngay 31/8/2022 vé viéc hudng dan thuc
hién nhiém vu ving dung CNTT, CDS vé thong ké gidio duc ném hoc 2022 — 2023;

Thuc hién Ké hoach sé 210/KH-THLB ngay 05/9/2022 vé Gido duc nha
truong ndm hoc 2022-2023 ciia truong Tiéu hoc Long Bién;
Can ctr vao nang luc ctia can bo, gido vién, nhan vién trudong Tiéu hoc Long Bién.
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh lap Ban chi dao ting cuO’ng ung dung CNTT va chuyén dbi
5O truong TH Long Bién nam hoc 2022 - 2023 gbm:

1. D/c Pbng Thi Quyén — Hiéu trudng — Truéng ban
2. B/c Nguyén Ngoc Ha — Pho6 Hiéu truéng — Pho ban
3. P/c Nguyén Thanh Thuy — Pho6 Hiéu trudng — Pho ban
4. B/c Nguyén Thi Nga — Nhan vién ké toan — Uy vién
5. B/c Nguyén Hoai Nam — GV Tin hoc — Uy vién
6. B/c Nguyén Thi Diéu Huong — NV Van phong — Uy vién
7. D/c Luu Thién Trang — NV Thu vién — Uy vién



8. D/c Vi1 Thi Thanh Nét — Truéng ban TTND

— Uy vién
9. D/c Tran Thi Van ~NV Y té — Uy vién
10. B/c Luong Thi Bich Ngoc — TTCM Khéi 3 — Uy vién
11.D/c Nguyén Thi Nhai — TTCM Khéi 4 — Uy vién
12. B/c Tran Thi Anh — TTCM Khéi 5 — Uy vién
13. B/c Ngé Thi Hién — Téng phu trach — Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhi€m thuc hién dung
chic nang, nhiém vu, cdc quy dinh theo ké hoach ciia UBND quan, phong
GD&DT quan Long Bién va truong tiéu hoc Long Bién v& tmg dung CNTT va
chuyén déi sé.

Diéu 3. Céc 6ng/ba c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
ndy. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
TANG CUONG UNG DUNG CNTT VA CHUYEN DOI SO
(Kem theo Quyét dinh s6 19 /OD-THLB ngay 13/01/2023 cua truong TH Long Bién)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

Pong Thi Quyén
Hiéu trudng - Trudng ban

- Phu trach cong tac ting dung CNTT va chuyén déi sb trong truong hoc. Ban hanh
ké hoach ting cudng Umg dung CNTT bao gém CPS. T chic phd bién ké hoach
tuyén truyén nang cao nhén thic vé ung dung CNTT va CDS cho CBGVNV nha
truong.

- Pam bao cac diéu kién vé ha tang so, trang thiét b trién khai tng dung céng nghé
thong tin va chuyén ddi sb trong gido duc va dao tao;

- Trién khai céc bién phap dam bdo an toan, an ninh thong tin cac hé théng s6 hoa,

dam bao an toan trong cdc hoat dong day - hoc va lam viéc trén méi trudng so.

Nguyén Ngoc Ha
Pho Hi¢u trudng - Pho ban

- Phu tréch cong tac tmg dung CNTT trong truong hoc. Piéu hanh téi cac gido vién,
nhan vién cta nha truong.

- Tham gia tap hudn trong chuyén giao k¥ thuat img dung CNTT tai don vi,

- Trién khai cdc bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin céc hé théng sé hoa,
dam bdo an toan trong cac hoat dong day - hoc va lam viéc trén méi truong $0.

- Theo d&i, don dbc va kiém tra viéc cong tadc ung dung CNTT cua cdc thanh vién

thudc to phu trach (khéi 1, 2 va tb bd mon).

Nguyén Thanh Thiy
Pho Hiéu trudng - Phd ban

- Phu trach cong tac ing dung CNTT trong truong hoc. Biéu hanh téi cac gido vién,

nhan vién cua nha truong.
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- Tham gia tap huén trong chuyéll giao ky thuat ing dung CNTT tai don vi,

- Trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin cac hé thong s6 hoa,
dam bdo an toan trong cac hoat dong day - hoc va lam viéc trén moéi truong 30.

- Theo dbi, don dbc va kiém tra viée cong tac img dung CNTT cua cac thanh vién

thude t6 phu trach (khdi 3, 4, 5).

Nguyén Thi Hfmg Qén
Nhan vién Thiét bi do
dung — Uy vién

- Van hanh chinh thirc Cong TTDT theo ké hoach cua Quan. Thuc hién viéc duy tri
hoat dong h¢ théng CINTTL céng thong tin dién tu tai don vi luén thong sudt va hiéu
qua.

- Huéng dan cac CBGVNV khai thac, van hanh hiéu qua cac thiét bj CNTT. C6 sb
theo di, kiém tra danh gia viéc thuc hién ciia GVNV so v6i quy trinh quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet cap quang toi cac lop hoc va
phong ban trong nha trudng. Kip thoi bao cao véi ban giam hiéu khi gip su cb vé

may moc hodc duong truyén internet.

Ngd Thi Hién
TPT - Uy vién

- Thuong xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet cép quang t6i céc 16p hoc va
phong ban trong nha truong. Kip thoi bao cdo véi ban gidm hiéu khi gip su ¢ vé
médy méc hodc dudng truyén internet.

- Cung Pho Hiéu truong chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va dang tai
cdc tin bai, hinh anh hoat dong cua truong sau khi da dugc phé duyét.

- Huéng dan GV t6 bd mén st dung va khai thac cac thiét bi THDT.

Nguyén Thi Diéu Huong
Nhan vién van phong - Uy
vién

- Truc may, dinh ky 3 1an/ ngay: 8h, 13h, 16h. Phai m& hom thu cta truéng, kiém tra
va cdp nhit céc vin ban chi dao méi ctia cap trén, bao cdo va trinh Hiéu truéng phé
duyét, chuyén cic bo phan chuyén mén giai quyét theo yéu cau, dong thoi tra 161 cp




trén ngay cach xtr ly cdc van ban theo su chi dao ctia Hiéu truong trén phan mém,
khong duoc phép dé bao 161 do, Truc tiép xtr 1y cac vin ban thude linh vuc chuyén
mon dugc phan cong phu trach hang ngay qua hom thu dién tu.

- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién va khai théc ung dung CNTT cua nhan vién tb

VP.

Luwu Thién Trang
Nhén vién thu vién - Uy
vién

- Phoi hop quan li cac thiét bi theo mé hinh THDT

- Lap hé so theo ddi viée béao tri céc thiét bi CNTT trong nha truong. - Kiém so4t
GADT cua GV trong kho hoc liéu

-Thuc hién viét tin bai su kién theo ndi dung phéan cong

- BC sb viée st dung db dung cho BGH véo 30 hang thang

Nguyén ThirNga :
Nhan vién ké toan-Uy vién

- Cédn cu vao bién ban ban giao trang thiét bi, s theo doi ti€p nhédn va theo doi tai
san dugc dau tu theo moé hinh truong hoc dién tir: nhap phan mém va theo doi trén so6
sach ké toan cua nha truong theo dung quy dinh.

- Chiu trach nhiém viet tin bai vé thong bao cong khai cac khoan thu theo nam,

thang, hoc ky véi cha me hoc sinh.

Tran Thi Van
Nhan vién y té - Uy vién

- Chiu trach nhiém viét tin bai tuyén truyén vé cham séc sirc khoe, phong chéng dich
bénh, phong chéng tai nan thuong tich, theo doi thuc don theo tuén, mua, cac hoat
dong dich vu CLC, cac théng béo, luu ¥ nhic nhd (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)

- Chiu trach nhiém tap hop Vén ban lién quan trinh BGH phé duyét, khi dam bao céc

yéu cdu glri nhan vién CNTT dang tai 1én cong thong tin




10.

Cic khoi truéng chuyén
mon, GVCN, CTCD,
TBTTND - Uy vién

- Chiju trach nhiém vé so6 lugng, chat luong, tién do hoan thanh tin bai ctia td chuyén
mon theo ting su kién.

- Chju trach nhiém nhéc nhé viée dang lich bao giang, bai giang dién tr cua cac
thanh vién trong khéi (thtr 6 hang tuan).

- Chi dao gido vién trong t6 chia sé, boi dudng chuyén moén (ki ndng str dung bang

TTTM, st dung céc phan mém hd tro day hoc...).




