UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LONG BIEN Pgc lip - Tw do - Hanh phiic
S6. 05 /QD-THLB Long Bién, ngay 18 thdng 01 ndm 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh ngi quy cac phong hoc mé hinh “Trwong hoc dién ti”

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

Can cu quyét dinh sé 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND Qudn
Long Bién vé viéc dzeu chinh bg tiéu chi danh gid tr Ltong dat mo hinh truong hoc
dién tir cdc truong mam non, tiéu hoc, tr ung hoc co so trén dia ban qudn Long

Bién;

Thuc hién Ké hoach sé 21 0/KH-THLB ngay 05/9/2022 vé Gido duc nha
truong ndam hoc 2022-2023 cua truong Tiéu hoc Long Bién ,

Cdn cir Ké hoach 56 08/KH-THLB ngay 03/01/2023 cua rwowg Tiéu hoc
Long Bién vé viéc trién khai, thuc hién mé hinh “Truong hoc dién tir” nam hoc
2022- 2023,

Cén cir tinh hinh thyc té cta nha trudng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay noi quy 18 loai phong hoc cua
mo6 hinh “Truong hoc dién ti”.

- Phong hoc (8 loai phong): Tin hoc, Tiéng Anh, Pa ning, Am nhac, Phong
Muia, Mi thudt, Khoa hoc céng ngh¢ va phong hoc thuong.

- Phong hi€u b (4 loai phong): Hiéu truéng, Phé Hidu trudng, Ké toan -
Viin phong, Y té.

- Phong sinh hoat chung (6 loai phong) Hoi dong, Cong doan, PBoan - Doi,
Sinh hoat chuyén mén, Thu vién, Thiét bj db dung.

Picu 2. Can b, gido vién, nhan vién phu trach cic phong cé lién quan chiu
trach nhiém can ctr vao céc ndi quy cia timg phong thuc hién ding quy dinh.

Diéu 3. Can bo, giao vién, nhan vién cua tiimg phong c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyet dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ki./.

Noi nhin: .- HIEU TRUONG
- Phong GD&DT — Bé brc; AN

-CB,GV,NV - Dé t/h;
- Luu: VP.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG TIN HQC

I/ POI VOI GIAO VIEN:

* Lén l6p dung gio, cé trach nhiém gilr gin tai san cta nha trudong.

e Néu c6 hoc sinh vi pham thi phai l4p bién ban va két hop véi BGH, GVCN 16p dé giai
quyét.

* Phdi thuong xuyén kiém tra phong may trudc va sau ca hoc, néu c6 mat mat, héng hoc
phai bdo ngay véi BGH. Phai ghi s “Nhét ki hoat dong” phong sau tirng budi hoc.

* Thuong xuyén nhic hoc sinh thuc hién dung néi quy phong tin hoc.

11/ DOI VOI HQC SINH:

* Phong mdy hoat dong theo lich da dugc BGH phé duyét. Tt ca can bd, gido vién, nhan
vién va hoc sinh chi dugc phép sir dung phong mdy theo lich 4n dinh hogic ¢6 su cho phép
cua BGH.

* Hoc sinh khong ty y ra vao phong thuc hanh néu khong dwge sy dong v cua gido vién
phu trach phong may.

* Ngdi ding vi tri theo hudng dan ctia cdn bo phu trach phong may, khong néi chuyén, di
lai trong phong gdy mat trit ty, dam bao khong khi yén tinh. Ludn gilr gin phong mdy
sach dep, tuyét d6i khong mang nude udng, thire an, khong ty ¥ di chuyén céc db ding
trong phong may.

* Phai tuln thu nghiém ngit qui trinh khoi dong may va thoat mady theo huéng dan cta giao
vién phu trdch phong may, va tuan thi nhiing quy dinh chung vé viée sir dung co so' vat
chit cua nha tr uong.

* Khéng dugce thao g&r niém phong, linh kién méy méc, khéng tu y st dung dia mém, USB
(Chi duoc str dung khi ¢6 su dong y ciia can bd phy trach phong may).

* Tuyét di khong dugc phép truy cép vao bat ctr trang web ndo co ndi dung xAu, khong
truy cdp hogc tham gia céc dién dan khong lanh manh hoic cac didn dan c6 lién quan dén
chinh tri, an ninh quoc gia. Nguoi sit dung may phai chiu hoan toan trach nhiém vé viéc
truy cap thong tin ctia minh. :

* Tuyét ddi khong duge phép cai bat cir chucmg trinh nao néu khong co sy ddng y cua giao
vién phu trach, khong duoc thay doi giao dién desktop, thay ddi Screensaver va céc thiét
lap khac hodc can thi¢p vao phan cing ctia mdy tinh; khong luu trit trén may céc dir liéu
qua lon va thoi gian luu trit toi da 1a 15 ngay.

* Khi khoi dong hoac trong qua trinh sir dung, néu phat hi¢n cic su ¢ lién quan dén an
toan thong tin, truc trac vé ky thudt ... phai bao ngay cho gido vién phu trach phong may
(Tuyét dbi khong tu y stra chira khi chwa dugc phép cua cin bo phu trach phong méy).

* Truéce khi hét gio hoc 5 phat phai v¢ sinh may va phong mdy, bdo céo tinh trang may va
thiét bi cho gido vién phu trach. TAt tit ca cac thiét bj dién, dong céc cira s, kéo rém, xép

ghé gon gang.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG TIENG ANH

1. POI VOI GIAO VIEN

« Nhic nhd hoc sinh gilr trat tu khi ra vao phong mdy.

* Trudce khi hoc, phai cho hoc sinh 1am vé sinh phong may, kiém tra tinh trang may
dugc giao (c6 hu hong phai bao cdo cho gido vién biét ngay).

. Nhac hoc sinh khéng dugc tu y thdo g& bat cir bo phan nao ctia may, thuc hanh
xong tit may ding quy trinh.

« Gido vién phai kiém tra tinh trang may sau moi buoi hoc, tit may ding quy trinh
(mdy c6 hu héng phéi bdo cdo ngay véi BGH dé khic phuc).

« Dam bdo an toan vé dién ddi véi hoc smh va an toan chay nd trong phong may.
Khi hét gio hoc gido vién kéo rém cua, ngét ciu dao dién, khéa cta phong may.

* Néu gido vién khéng thuc hién ding yéu cau cua néi quy phai hoan toan chiu trach
nhiém trudc BGH.

I1. POI VOI HOC SINH:

* Xép hang vao phong may, khéng chen 14n x6 day, gdy 6n a0 mat trat tu. Tuyét dbi
khéng dugce dem banh keo, nudc udng vao phong hoc Tiéng Anh

« Khéng dugc ngdi sai hodc ra khéi vi tri duoc phan cdng khi chua c6 su dong y cia
gido vién.

* Khong duge dung bat cir vat gi cham vao cdc bd phén ctua may, khong dugc lay tay
tro truc tiép vao b& mit man hinh va céac bd phén ctia CPU, trlr cong tic bat ngudn,
ban phim va chuot.

* Khong dugc tu y cit xba, thdo gd céc file, folders tlong b cing cua mdy tinh.
Khong tu y cam USB va cac thiét bi ngoai vi khéc vao mdy tinh dé phong tranh lay

nhiém Virus.

* Trong qua trinh hoc, khong duge mé cac chuong trinh, céc trang web khéng lién
quan dén bai hoc, khéng choi games, khong dua nghich, khéng thdo g& bat ki bd

phan nao cua may tinh.

+ Khi roi khoi phong hoc phai tat may theo dung quy trinh, di ra khoi phong trét tu,
khong chen lan x6 day géy anh hudng dén cac thiét bi may moc trong phong.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HOC LONG BIEN

NOI QUY PHONG PA NANG

I. POI VOI GIAO VIEN

o Tb chuc giang day, st dung trang thiét bj theo diing muc dich, yéu ciu.

e Quan ly va chiju trach nhi¢m vé trang thiét b trong gi®» gidng day ctia minh.

e Kip thoi thong béo hong héc trang thiét bi, do dung trong qué trinh st dung cho
nhan vién phong dd dung giang day.

o T chie 16p v€ sinh sach sg, tat thiét bi va ngit ngudn dién khi két thic gio hoc.
Truc tiép nhén va ban giao diy di vat chét, trang bi, chia khod 16p hoc cho phong

db dung day hoc.
I1. POI VOI HQC SINH

e Pén phong ding gid, ra vao trat ty, ngdi ding vi trf gido vién da quy dinh. Khong
ra khéi chd khi gido vién chua cho phép.

e Khi vao phong, hoc sinh phai kiém tra cac thiét bi ciia mdy vi tinh dugc phan céng
st dung, chiu trach nhiém quan ly, sir dung may vi tinh trong gio.

¢ Neu c6 hong héc, mat mat hodc bi lam ban, phai bao cdo ngay cho GV quan ly 16p.
Lam héng, 1am ban hodc mét thiét bi cta phong phai bdi thuong theo quy dinh.

e Tuyét dbi tudn thu yéu cau thye hanh cta GV; khong mang dia CD, USB, dau doc
thé va thé nhé vao phong; tiét kiém héa chit, tranh db v& dung cu va hoa chat, khi
lam d6 v& phai bdo céo ngay cho gido vién dé huéng dan xtr ly.

e Khong dugc:

+ Mang céc d6 4n udng, xa rac ra phong.

+ Pua nghich gdy mat trét tu trong phong.

+ Ty thay doi, thao bo cac thiét b vi tinh.

+ Xoa, stra, dbi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

+ Di chuyén ban, ghé, viét v& ra ban may hoic 1én may vi tinh, twong 16p hoc.

o Khi ra vé, hoc sinh phai tat may vi tinh cén than, dé lai ban phim ngay ngén, gap
ghé hoic xep ghé gon gang, vé sinh sach s&. Tt hét cac thiét bi, ngudn dién, dong

va chét céc ctra./.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG AM NHAC

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

Nhiing nguoi khong cé nhiém vu khéng duge vao phong hoc bd mon.

Khong dem thic dn nudce udng vao phong hoc bd mon.

Khéng str dung trang thiét bi trong phong hoc b mon khi chua dugc huéng dan cu
thé.

Khi rot1 phong hoc bd mon phai tit cac thiét bi dién, khoa ctra can théan.

1U POI VOI GIAO VIEN:

Gido vién str dung phong phéi bao trudc cho Can bd phu trach trudc 04 ngay dé
tién viéc sap xep.

Sau khi két thic tiét day, phai cdp nhét cac thong tin vao sé “Nhat ki hoat dong”
cua phong.

Ghi va kiém tra cac do dung trudc khi cho hoc sinh thuc hanh.

U POI VOT HQC SINH:

Hoc sinh phai duge su cho phép cua gido vién 4m nhac méi duge vao phong am
nhac; vao theo hang 16i, thi tu ngay ngan.

Hoc sinh khong mang céc vt sic nhon vao phong 4m nhac tranh 1am hong héc céac
vat dung day va hoc.

Hoc sinh chi dugc str dung céc thiét bi hoc tap cua phong am nhac khi ¢6 su dong
y clia gido vién 4m nhac. Néu hoc sinh lam hong bét ctr bé phén nao cua phong 4m

nhac, hoc sinh dé phai chiu trach nhiém.

Hoc sinh hoc xong phai cit gon do dung hoc tdp mén dm nhac vao dung noi quy
dinh.

Hét gio hoc hoc sinh phai diéu chinh lai dan, ban ghé ngay ngin.

Khi c6 héng héc vat dung, d6 ding day va hoc trong phong hoc sinh ¢6 trach
nhiém bdo ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cdo BGH nha
truong.

Hoc sinh nao vi pham cac diéu quy dinh trén day, lam hu hong cac thiét bi phai bdi
thuong theo gid tri cta thiét bi, va chiu su ki luat cta nha truong.




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG MUA

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

+ Nhitng nguoi khong ¢6 nhiém vy khéng duge vao phong hoc bé mon.

» Khéng dem thirc &n nudc udng vao phong hoc bd mén.

. Kk}éng su dung trang thiét bi trong phong hoc b mén khi chua dugce hudng dan cu
thé.

» Khi roi phong hoc b mon phai t&t cc thiét bj dién, khoéa ctra can than.

I/ DOI VOI GIAO VIEN:

* Gido vién su dung phong phai bao trude cho Can by phu trach trude 04 ngay dé
tién viéc sap xep.

« Sau khi két thac tiét day, phai cap nhat céc théng tin vao so6 “Nhat ki hoat dong”
cua phong.

e Ghi va kiém tra cac dd dung truée khi cho hoc sinh thuc hanh.

11/ POI VOI HQC SINH:

* Hoc sinh phai dugc sy cho phép cua gido vién mua mai dugc vao phong mua; vao
theo hang 161, thi tu ngay ngén.

« Hoc sinh khéng mang cac vét séc nhon vio phong mila tranh lam héng héc cac vat
dung day va hoc.

« Hoc sinh chi dugc st dung cg'lc thiét bi hoc tap cua ph(‘)ng am nhac khi co su déng
y cla gido vién 4m nhac. Néu hoc sinh lam hong bat ctr bd phén nao cua phong
mua, hoc sinh dé phai chiu trach nhiém.

« Hoc sinh hoc xong phai cit gon d6 ding hoc tdp mén mia vao ding noi quy dinh.

« Hét gio hoc hoc sinh phai diéu chinh lai mua, ban ghé ngay ngan.

e Khi c6 hong héc vat dung, do dung day va hoc trong phong hoc sinh ¢6 trach
nhiém bao ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cao BGH nha
truong.

* Hoc sinh nao vi pham céac ’diéu quy dinh trén déy, lam hu hong céc thiét bi phai boi
thudng theo gia tri cua thiét bi, va chiu su ki ludt cua nha trueong
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG MI THUAT

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

e Nhitng nguoi khong cé nhiém vu khéng dugce vao phong hoc bd mon.

e Khéng dem thtrc in nuéce ubng vao phong hoc bé mén.

e Khong su dung trang thiét b trong phong hoc bd mén khi chua dugc huéng dan cu
thé.

e Khi roi phong hoc bd mon phai tit céc thiét bi dién, khéa ctra cdn than.

11/ DOI VOI GIAO VIEN:

* Gido vién st dung phong phéi bao truée cho Can bd phu trach trudc 04 ngay dé
tién viéc sap xép.

e Sau khi két thic tiét day, phai cap nhat cac thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong”
cua phong.

e Ghi va kiém tra cac dd dung truée khi cho hoc sinh thue hanh.

111/ OI VOI HQC SINH:

* Hoc sinh phai duge su cho phép cua gido vién my thudt méi duge vao phong my
thuét; vao theo hang 15, thi tu ngay ngan.

e Hoc sinh khong mang céc vat sic nhon vao phong my thuit tranh l1am héng héc
cac vat dung day va hoc.

e Hoc sinh chi dugc str dung cac thiét bi hoc tdp cua phong my thuat khi c¢6 su dé“mg
y cua gido vién m¥ thudt. Néu hoc sinh lam hong bat ctr by phan nao cua phong my
thudt, hoc sinh d6 phai chiu trach nhiém.

e Hoc sinh hoc xong phai cit gon d6 dung hoc tip mén my thuat vao dung noi quy
dinh.

e Hét gio hoc hoc sinh phai diéu chinh lai gia v&, ban ghé ngay ngan.

e Khi c6 hong héc vat dung, dé dung day va hoc trong phong hoc sinh c6 trach
nhiém bao ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cdo BGH nha
truong.

e Hoc sinh nao vi pham cac ,diéu quy dinh trén day, lam hu hong cac thiét bj phai bdi
thuong theo gia tri cda thiét bi, va chiu su ki luat cia nha truong.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG KHOA HQC VA CONG NGHE

I/ DOI VOI GIAO VIEN

e Tb chiic giang day, st dung trang thiét bi theo dung muc dich, yéu cau.

e Quan ly va chiu trach nhiém vé trang thiét bi trong gior giang day ctia minh.

e Kip thoi thong bao hong hoc trang thiét bi, d6 dung trong qua trinh st dung
cho nhan vién phong do dung giang day.

e T chic lé‘p’ vé sinh sach s&, tét th‘iét bi va ngé}t nguén dién khi két thic gio
hoc. Truc tiép nhéan va ban giao day du vat chat, trang bi, chia khod 16p hoc
cho phong dé dung day hoc.

I/ POI VOI HQC SINH

o Dén phong dung 210, ra vao trét tu, ngdi ding vi tri gido vién da quy dinh.
Khoéng ra khoi cho khi gido vién chua cho phép.

e Khi vao phong, hoc sinh phai kiém tra céc thiét bi ciia may vi tinh duoc phén
cong su dung, chiu trach nhiém quan ly, st dung may vi tinh trong gio.

o Neu c6 hong hoc, mét mat hogc bi lam l?én, phai bdo cao ngay cho GV quan
ly [6p. Lam héng, lam ban hodc mat thiét bi cia phong phai boi thuong theo
quy dinh. '

e Khong dugc:

+ Mang céc do an udng, xa rac ra phong.

+ Pua nghich gdy mét trat ty trong phong.

+ Ty thay d6i, thédo bo cac thiét b vi tinh.

+ Xoa, stra, d6i tén cac chuong trinh trong mdy vi tinh.

+ Di chuyén ban, ghé, viét v& ra ban méay hodc 1én may vi tinh, tuong 1op hoc.

« Hét git hoc hoc sinh phai diéu chinh lai dan, ban ghé ngay ngin.

« Khi c6 hong héc vat dung, d6 dung day va hoc trong phong hoc sinh c6 trach
nhiém bdo ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cao BGH
nha truong.

* Hoc sinh ndo vi pham céc diéu quy dinh trén déy, lam hu hong cac thiét bj
phai boi thuong theo gia tri cia thiét bi, va chiu su ki luit ciia nha trudng.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG HQC THONG THUONG
I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

Khong dem thirc in nude udng vao phong hoc.
Khoéng sir dung trang thiét bi trong phong hoc khi chwa dugc hudng dan cu thé.

Khi roi phong hoc phai tét cac thiét bi dién, khoa ctra cin thén.

IL. POI VOI GIAO VIEN:

* St dung céc thiét bi trong phong hoc theo ding quy trinh

» Ghi va kiém tra cdc d6 dung trude khi cho gido vién khac muon 16p

« Gido vién cht nhiém chiu trdch nhiém vé tat ca cac thiét bj trong 16p ctia minh..

I11. POI VOT HQC SINH:

« Hoc sinh khéng mang cac vt séc nhon vao phong hoc tranh 1am héng hoc céc vat
dung day va hoc.

« Hét gid hoc hoc sinh phai didu chinh lai dan, ban ghé ngay ngén.

« Khi c6 hong héc vat dung, do ding day va hoc trong phong hoc sinh ¢6 trach
nhiém bdo ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cdo BGH nha
truong.

» Hoc sinh nao lam hu hong céc thiét bi phai bdi thuong theo gié tri cta thiét bi,

* Hoc sinh nao vi pham cac diéu quy dinh trén day phai chiu sy ki ludt cia nha

truong.




UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG HIEU TRUONG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

Phong Hiéu trudng 1a noi didu phdi hoat dong clia nha Trudng theo su chi dao
ctia BGH dung dau 1a Hiéu trudng

Thuc hién cong tac quan ly va td chic trién khai thue hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua co quan ding quy dinh

Pai dién cac tap thé, ca nhan, lam viéc tai phong Hi¢u trudng theo ké hoach va
co lich hen trudce cua Hiéu truong.

Té chuc khai thac, st dung trang thiét b theo ding muc dich, yéu ciu cia co
quan.

Céc c4 nhan duoc phén cong sir dung trang thiét bi ¢6 trach nhiém quan ly va
chju trach nhiém vé trang thiét bi minh st dung.

Cac bo phan lién quan lam viéc theo chi dao cua Hi¢u truong co6 trach nhiém
cap nhat thuong xuyén thuc trang trang thiét bj va c6 ké hoach tu bo kip thoi

I/ POI1 VOI CB, GV, NV VA CAC CA NHAN KHAC:

Khéng tu y ra, vao phong; Khéng tu y st dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, d6 ding trong phong hiéu truéng khi chua dugce huéng dan va phan cong
cu thé.

Khéng duoc tu thay déi, thao bo cac thiét bi vi tinh, mang va hé thong camera
diéu hanh.

Khong duge xda, stra, doi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.,

Khi duge phan cong nhiém vy, truc tiép nhan va ban giao day du thiét bi, co so
vat chd trang thiét bi sau khi hoan thanh.

Cac by phan dugc phan cong c¢6 nhiém vu tham muu, gitp viéc cho Hiéu
trudng va chiu trach nhiém vé céc trang thiét b sir dung dam bao an toan, hiéu
qua va dung quy dinh.

thuong xuyén cdp nhat tinh trang trang thiét bi, d6 dung trong qué trinh st
dung va tu bé kip thoi.

C6 y thuc gift gin vé sinh; giit gin va bao quan tii san, trang thiét bi trong
phong.

Khi ra vé, phai tit hét cac thiét bi, ngudn dién dam béo an toan, déng va chét

cdc cira./.




UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG PHO HIEU TRUONG

I/NHUNG QUY PINH CHUNG:
e Thuc hién cdng tic quan ly va t6 chiic trién khai thuc hién chuong trinh, ké

hoach cong tdc chuyén mon cua co quan ding quy dinh.

Dai dién cac tap thé, ca nhén, 1am viéc tai phong phé hiéu trudng theo ding ké
hoach ctia nha truong.

T6 chtic khai théc, st dung trang thiét b theo diing muc dich, yéu cdu cia co
quan,

Céc bo phén lién quan lam viéc tai phong phé hiéu trudng co trach nhiém giir
gin bdo quan trang thiét bi va bao cdo thuc trang kip thoi véi can by quan ly.

C6 ké hoach tu stra bao dudng trang thiét bj dinh ky.

11/ DPOI VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

Khéng tu y ra, vao phong; khong tu y st dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, db dung trong phong phé hiéu truéng khi chua dugc huéng dan va phan
cong cu thé.

Khéng duoc tu thay doi, thio bé céc thiét bi vi tinh va hé théng camera didu
hanh.

Khéng duoc xda, sira, dbi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

Khi duge phan céng nhiém vy, truc tiép nhan va ban giao ddy du vat chét,
trang thiét bi sau khi hoan thanh.

Thudng xuyén cdp nhat tinh trang trang thiét bj, dd dung trong qua trinh su
dung va tu bd kip thoi.

Cé y thic gilt gin vé sinh; gilr gin va bdo quén tai sin, trang thiét bj phong
PHT.

Khi ra vé, phai tit hét cac thiét bi, nguon dién dam béo an toan, dong va chét

cac cua./.




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG KE TOAN - VAN PHONG
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

e Thuc hién céng tac quan ly va td chire trién khai thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac chuyén mén cia co quan dung quy dinh.

e Dai dién cac tap thé, c4 nhan, lam viéc tai phong ké toan theo dung ké hoach
cua nha truong.

o T6 chirc khai thac, su dung trang thiét bj theo ding muc dich, yéu ciu cta co
quan.

o Céc b phén lién quan lam viéc tai phong ké toan c6 trach nhiém giir gin bao
quan trang thiét bi va béo cdo thuc trang kip thoi vai can bo quan ly.

¢ (6 ké hoach tu sira bao dudng trang thiét bi dinh k.

11/ POI VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

o Khong tu y ra, vao phong; khong tu v str dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, db dung trong phong khi chua dugce huéng dan va phan cong cu thé.

e Khong dugc tu thay ddi, théao bo céc thidt bi vi tinh va hé théng camera diéu
hanh.

o Khoéng dugc x6a, stra, dbi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

e Khi dugc phan cong nhiém vy, truc tiép nhan va ban giao dﬁy du vat chat,
trang thiét bi sau khi hoan thanh.

e Thuong xuyén cdp nhat tinh trang trang thiét bi, db ding trong qua trinh st
dung va tu bd kip thoi.

e oy thirc gilt gin v¢ sinh; gitt gin va bao quan tai san, trang thiét bj.

e Khira vé, phai tit hét céc thiét bi, nguf“)n dién ddm bdo an toan, dong va chdt

cac cua./.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG YTE

1. Phong y té hoc dudng (YTHD) ludn phai sach sé, dep, c6 du trang thiét bj y té va
hoat dong theo dung Quy

2 du‘éngqchu’yén mon nghiép vu dé thuc hién thanh thao nhiém vu ctia hoat ché Gido
duc thé chat va y té hoc duong cua B6 GD&DT.

3. Phong YTHD do mét nhan vién c¢6 bang chuyén mon phu trach va thudng xuyén
duoc boi dudng va tu bdi dong YTHD.

4. Nhan vién YTHD ludn phai giit vé sinh ¢4 nhan sach s&, cit ngin va gifia sach
mong tay, rua tay bang xa phong trudc khi kham va chita bénh cho nguoi bénh.

Khéng duge dé quan 40 va tu trang trong khu vuc khdm chita bénh. Tu thé tac
phong ctr chi déi v6i nguoi bénh phai hoa nha, than mat va tan tinh.

5. Tt ca moi nguoi khi vao phong Y té phai c6 'y thire giit vé sinh chung, di nhe, noi
khé, khong gy 6n ao, in qua banh va hut thudc 14 trong phong.

6. Khi c6 bénh nhan phai cdp ctru, ngoai nhiing ngum co nhi¢ém vu, tat ca nhung
ngudi khic khong duge ¢ trong phong dé nhan vién YTHD khém, so cip ctu kip
thoi va dam bao an toan vé sinh.

7. Céc dung cu, bo d6 kham chira bénh ludn phai duge xir Iy hép sy theo dung quy
dinh ciia BYT trudce khi stir dung dé kham chita bénh cho nguoi bénh, khéng duoc
dé xudng dét, chd ban va 4m udt, khi dung xong phai co rira va gilr gin noi ¢ sach
s€.

8. Cac loai thube phai duoc bao quan tét’vé kiém tra hang ngay dé dam bao thudc st
dung khong bi qua thoi han va kém chat lugng.

9. Nhén vién YTHD phai tuén thu dung quy dinh st Iy ric thdi y té hang ngay. Céc
hanh vi vi pham néi duy déu bi xtr ly tiy theo mirc d§ ndng nhe cia vi pham.

10. Noi quy nay co hi€u lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Nhan vién y
té c¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra va bdo cao Hiéu trudng vé tinh hinh thuc
hién. Nhiing thay doi bd sung phai dugc Hi¢u trudng duyét.




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOQI QUY PHONG HOI PONG
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:
e Phong Hoi déng dugc st dung cho céc cudc hop chung ctia Hoi déng Su pham
nha trudng.
o T6 chire hdi hop, sir dung trang thiét bi theo dung muc dich, yéu cau.
o Ngudi duge phan cong sir dung trang thiét bi ¢6 trach nhiém quan ly va chju
trach nhiém vé trang thiét bi minh st dung.
o Kip thoi thong bdo hong hoc trang thiét bj, dd dung trong qua trinh st dung
cho Can bo quan ly va nhan vién phu trach d6 ding.
11/ POI VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN:
e Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy dinh cta nha truong.
o Khéng tu y st dung, di chuyén trang thiét bi, ban ghé, dd dung trong phong
Hoi dong khi chua dugc huéng dan va phén céng cu thé.
o Khoéng dugc tu thay ddi, thdo bo cac thiét bi vi tinh.
o Khong duoc x6a, stra, ddi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.
o Truc tiép nhan va ban giao day du vat chét, trang thiét bi, cho nhén vién phu
trach db dung .
e Coy thuc giit gin vé sinh; gift gin va bao quan tai san chung phong Hoi dong.

e Khi ra ve, phai tat hét cac thict bi, nguon dién, dong va chot cac cira./.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG CONG POAN
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

o Thuyc hién cong téc quan ly va t6 chirc trién khai thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac chuyén mon cta co quan diung quy dinh.

e Dai dién cac tap thé, cd nhan, lam viéc tai phong céng doan theo ding ké
hoach ctia nha truong.

e To chiic khai théc, su dung trang thiét bi theo ding muc dich, yéu cau cua co
quan.

e Cdc bd phén lién quan lam viéc tai phong céng doan c6 trach nhiém gitr gin
bao quan trang thiét bi va bao céo thuc trang kip thoi véi can bo quan 1y.

o (6 ké hoach tu stra bao dudng trang thiét bi dinh ky.

11/ POI VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

o Khong tu y ra, vao phong; khong tu y str dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, thiét bi dd dung trong phong khi chua duge hudng dan va phan cong cu
thé.

¢ Khéng dugce tu y thay doi, thao bo cdc thiét bi vi tinh, may in trong phong.

o Khong dugc x6a, sira, doi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

e Khi duge phan cong nhiém vu, tryc tiép nhin va ban giao dy du vat chét,
trang thiét d6 dung bj sau khi hoan thanh.

o Thuong xuyén cp nhat tinh trang trang thiét bi, db dung trong qua trinh su
dung va tu bé kip thoi.

o Cody thic gilt gin vé sinh; gitr gin va bao quan tai san, trang thiét bi.

o Khi ra v¢, phai tat hét cac thiét bj, ngudn dién dim bdo an toan, déng va chét

cido eura.l.

Y TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG POAN - POI

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khong ¢6 nhiém vu khong duoc vao phong.

- Khéng dem thtic &n nude udng vao phong.

- Khéng stt dung trang thiét b trong phong khi chua duoc huéng dan cu thé.

- Khi ra khéi phong phai tit cac thiét bj dién, khéa ctra can than.

1/ POI VOI GIAO VIEN TONG PHU TRACH:

- St dung céc thiét b trong phong hoc theo dung quy dinh.

- Ghi va kiém tra cdc do dung trude khi cho gido vién khac mugn phong.

- Gido vién phu trach chiu trach nhiém vé tat ca cdc thiét bi trong phong cua minh.
111/ DOI VOI HQC SINH:

- Hoc sinh phai dugc sy cho phép ctia gido vién méi duge vao phong; vao theo hang
16i, thir tu ngay ngan.

- Hoc sinh khong mang céc vt sic nhon vao phong hoc tranh lam héng hoc cac vat
dung day va hoc.

- Hoc sinh chi dugc stt dung cac thiét bj hoc tdp cua phong DPoan - Pdi khi c6 su
dong ¥ ciia gido vién Téng phu trach. Néu hoc sinh lam hong bt ctr b phan nao cua
phong Doan - DBgi, hoc sinh d6 phai chiu trach nhiém.

- Hoc sinh hoc xong hodc dung xong phai cat gon dd ding hoc tip vao ding noi quy
dinh.
- Hét gid hoc, hoc sinh phai diéu chinh lai ban ghé ngay ngén.

- Khi ¢6 hong héc vat dung, d6 ding day va hoc trong phong hoc sinh ¢6 trach nhiém
bao ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dé bao cdo BGH nha truong,

- Hoc sinh nao vi pham céc diéu quy dinh trén day, lam hu hong céc thiét bi phai bdi
thuong theo gid tri cua thiét bi va chiu sy ki ludt ctia nha trudng

~===HIEU TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG SINH HOAT CHUYEN MON
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

o Thuc hién cong tac quan 1y va td chirc trién khai thue hién chuong trinh, ké
hoach cong tac chuyén mén cta co quan ding quy dinh.

e Dai dién cac tap thé, c4 nhan, lam viéc tai phong SHCM theo dung ké hoach
cua nha truong.

o To6 chiic khai thac, st dung trang thiét bi theo dung muc dich, y8u cdu cua co
quan.

e (Cac bd phén lién quan lam viéc tai phong SHCM c¢6 trach nhiém giir gin bao
quén trang thiét bi va bao cdo thyc trang kip thoi voi can bd quan ly.

o (6 ké hoach tu stra bao dudng trang thiét bi dinh ky.

11/ DOI VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

o Khong tu y ra, vao phong; khong tu y stir dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, dé dung trong phong khi chua duge huéng dan va phan cong cu thé.

o Khong dugc tu thay doi, thao bo cac thiét bi vi tinh, may in.

o Khéng duoc x6a, sira, doi tén cac chuong trinh trong mdy vi tinh.

e Khi dugc phan cong nhiém vu, truc tiép nhéan va ban giao dé‘iy du vat chét,
trang thiét bi sau khi hoan thanh.

o Thuong xuyén cip nhit tinh trang trang thiét bi, 5 dung trong qua trinh st
dung va tu bd kip thoi.

e (4 y thuc giit gin vé sinh; gilt gin va bao quan tai san, trang thiét bi.

o Khira vé, phai tat hét cdc thiét bi, nguén dién dam bao an toan, dong va chot

cac clra./.

TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HOC LONG BIEN

NOI QUY PHONG THU VIEN
I. NOI QUY POQC:

Piéu 1. Giit im ling, trat tu, khong lam anh hudng dén nguoi khac. Ludn c6 y thuc
gilr vé sinh chung, tac phong nghiém tuc.

Piéu 2. Sach truyén, bao chi xem xong phai dé dung noi quy dinh, khéng tuy ¥ mang
ra khoi phong.

II. NOI QUY MUOQN:

Dicu 1. Xuit trinh thé do nha trudng cip.

Pidu 2. Khi muon sach phai tra ¢ hé théng muc luc va ky hiéu vao phiéu theo yéu
cau dé thi thu tim séach.

Piéu 3. Phai tra hét sach va tai liéu cii méi duge muon tiép sach va tai liu méi. Déi
v6i sdch tham khao chi duge mugn t6i da 02 cudn trong thoi gian khéng qua 07 ngay,
sach gido khoa, sach nghiép vu dugc muogn theo hoc ky theo nim (sach quy co gid tri
chi duoc doc tai chd).

Piéu 4. Tru6e khi dua sach ra khoi thu vién phai kiém tra cdn than. Néu phat hién
sach hu hong, thiéu trang... Can bao cho thu thu biét.

Dicu 5. Phai bao quan sach cin thn, khi sao chép, nhan ban phai duoc su déng y cta
Ban giam hiéu. Néu lam hu hong hodc that lac phai boi thwong tir 01 dén 15 1an theo
gia tri cua sach.

Piéu 6. Khéng cai dit va truy cap van héa pham doc hai trén mdy vi tinh cua thu
vién.

III. NOI QUY CHUNG:

1. Giir trét tu, vé sinh khi vao thu vién. CAm dua dd an, udng, chit nd, chat dé chay
vao Thu vién.

2. Ban doc vi pham mdt trong nhitng quy dinh trén s& bi xur 1y ky luét theo quy dinh./.




UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

NOI QUY PHONG THIET BI PO DUNG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

Thuc hién cong tac quan ly va td chire trién khai thue hién chuong trinh, ké
hoach céng tac chuyén mon cua co quan ding quy dinh.

Dai dién céc tap thé, ca nhan, lam viéc tai phong thiét bj dd dung theo dung ké
hoach ctia nha truong.

Té chirc khai thac, st dung trang thiét bi theo ding muc dich, yéu cdu clia co
quan.

Céc bd phan lién quan lam viéc tai phong thiét bj dd ding co trach nhiém giir

gin bao quan trang thiét bi va béo cdo thyc trang kip thoi véi can bd quan ly.

C6 ké hoach tu sira bao dudng trang thiét bi dinh ky.

11/ POI1 VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

Khong tu ¥ ra, vao phong; khong tu v sir dung, di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, thiét bi d6 dung trong phong khi chua duoc huéng dan va phéan cong cu
thé.

Khong dugc xoa, stra, ddi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

Khi dugc phan cong nhiém vy, truc tiép nhan va ban giao day du vat chat,
trang thiét dd dung bi sau khi hoan thanh.

Thuong xuyén cdp nhat tinh trang trang thiét bj, dd ding trong qua trinh sir
dung va tu bo kip thoi.

Cé y thire gift gin vé sinh; git gin va bao quan tai san, trang thiét bj.

Khi ra vé, phai tat hét cac thiét bi, nguon dién dam béo an toan, dong va chdt

cac cua./.

TRUONG
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