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I. Lý thuyết 
- Ôn lại kiến thức về ổ đĩa, thư mục và tệp.
- Ôn tập các thao tác tạo, xóa, đổi tên tệp và thư mục.
- Ôn lại các thao tác mở, lưu bài trình chiếu.
- Ôn tập lại thao tác chèn tranh ảnh vào trang trình chiếu.
- Nhận biết và giải thích một số biểu tượng, phần mềm đã học.
- Giải quyết vấn đề với sự trợ giúp của máy tính.
II. Thực hành
- Thực hiện soạn thảo trang soạn thảo theo yêu cầu.
- Thực hiện thiết kế trang trình chiếu theo yêu cầu.	
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