UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

Sé: 04 /KH - THLTK
KE HOACH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dc 1ap — Tu do — Hanh phic

Cong tic thiang 01 - Nim 2024

Ngoc Thuy, ngay (), Llhdng 0/ nam 2023

TT

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién

Nguoi
thuce hién

Ngudi
phdi hop

Lanh dao
phu trich

L. Céng tic tuyén truyén, phdi hop véi dia phwong:

- Trang tri truc quan va khau hiéu chao nim méi theo ké hoach s6 480/KH
- UBND ngay 21 thang 12 nam 2023 cua Uy ban nhan dén quan thyc hién
Ké hoach t6 chirc céc hoat dong thong tin ‘tuyén truyén, van hoa vin nghé,
thé duc thé thao chao nim mai 2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nim
ngay thanh lap Pang Cong san Viét Nam (03/02/1930 — 03/02/2024) va
mimg Tét Nguyén dan Giap Thin.

+ Treo khau hiéu tuyén truyén tai cdng trudng

+ Trang tri chau hoa tai cac hanh lang 16p hoc, cac phong-

+ Trang tri 16p hoc thén thién theo chu de thang

Tuan 1

b/c Hai BV
BGH, GV,
NV
GVCN

b/c Oanh
TPT

Lao cong

PHHS

HT

- Thyc hién cac hoat dong phong chong bao luc hoc dudng theo cong van
56 4254/UBND — KGVX ngay 18 thang 12 nam 2023 cia Uy ban nhan déan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ning cao hiéu qua cdng tac phong chéng bao
luc hoc duong

+ TT trong SHDC, SHL, 16ng ghép trong céc tiét day

Trong thang

TPT, GVCN

TTCM, D/c
Thao y t&

HT

- Tuyén truyen, dong vién, tao diéu kién cho hoc sinh tham gia cudc thi
“Bic Hb véi thiéu nhi — Thiéu nhi véi Bac HO” theo cong van so
4503/SGDPT — CTTT — KHCN ngay 12 thang 12 niam 2023 cua S¢
GD&DT Ha Noi

+ Gtri théng béo, tuyén truyén HS cac 16p tham du

Tuan 1

D/c Oanh
TPT

GVCN

PHT

- Tuyén truyén céc bi¢n phap phong chong rét va dich bénh mua Dong
Xuan cho hoc sinh theo cong van s6 4604/SGDDT — CTTT — KHCN ngay
18 thang 12 ndm 2023 cia S¢ GD&DT Ha Noi

+ TT trong gi¢ chao co, viét tin bai

Tuén 2

Db/c Thao y
té
GVCN

TPT

PHT

- Tuyén truyén pho bién dén CBGVNV tham gia hoc tap, trai nghiém cdc
ki nang PCCC theo cong vin s6 4539/SGDPT —CTTT — KHCN ngay 14

Tuan 1

BGH

BPVP

HT
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thing 12 ndm 2023 vé vigc tuyén truyén, trai nghiém, thuc hanh céc kinang
PCCC va ctru nan, ciru hé dot IT1 nam 2023
+_Truyén truyén thuc hién cam két PCCC trong budi hop HDSP

- Trién khai pho bién tai liéu Huéng dan phong ngira, giam thiéu tré em lao
dong tréi quy dinh cta phép luat thong qua truong hoc theo chi dao cong
;an $6 4639/SGDDPT —~ CTTT — KHCN ngay 20/12/2023 ctia S¢ GDPT Ha
i
+ Trong budi hop HDSP, SHL, trén CTTDT

Tuan 1

BGH

GVCN

HT

- Tuyén truyén vé chu dong tmg pho voi bién ddi khi hau, quan li tai
nguyén, bao vé méi trudng theo cong van s 4449/SGDDT - CTTT -
KHCN ngay 08/12/2023 ctia S GDDT Ha Noi

+ TT trong budi hop HDSP, chao co

Trong thang

TPT

BGH

HT

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nha gido. Nang
cao vai tro trach nhiérp cua gigo vién chu nhiém 16p, vai trd cua cia td chirc
Doi, cong tac tham van hoc duong. Két hop chat ché véi cha me hoc sinh
va cac luc lugng xa hoi giai quyét kip thoi khi ¢6 vu viéc xay ra lién quan
dén gido duc dao dirc cho hoc sinh.

+ Chi dao GVCN

Hang ngay

CB, GV

TPT

HT

II. Cong tic duy tri st sb va phd cap gido duc:

- Cap nhat, sir dung thudng xuyén s6 pho cap, so ding b, s6 theo ddi hoc
sinh chuyén di chuyén dén. Thuc hién nghiém tuc cong van s6
2730/SGDDT-QLT ngay 30/7/2021 cia S¢ GD&DT Ha NG6i vé huéng dan
chuyén truong, hoc lai va tiép nhan hoc sinh txeu hoc, THCS tir nam hoc
2021-2022. Theo di si sb hoc sinh chit ché néu cho nghi hoc nhing ngay
nhiét d6 dudi 10d6 C

Thuc hién hang
ngay

D/c Nhat

BGH,
GVCN

HT

- Quan tdm gidp d& hoc sinh dlen chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhap, hoc
sinh tiép thu chim, gap khé khén trong hoc tép, rén luyén

Thuyc hi¢n hang
ngdy

GVCN

BGH,
TTCM

HT

- Phoi hop véi BCD XMC - PCGD céc trudong trong cong tac dicu tra,
cép nhét so liéu vao phin mém, hoan thién bao cido PCGDTH: dam bao
thoi glan s6 lidu chinh x4c. Cung v6i dia phuong chuén bj cc diéu kién
cho viéc don doan kiém tra cong tic PCGD Tiéu hoc nim 2023 ctia Quén

Theo lich PGD
va UBND
phudng

D/c Nhat

BGH,
TTCM

HT

III. Céong tic chuyén mon:

[ 1. Thuec hién ké hoach nam hoc ding quy dinh:

PHT
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- Thuc hién Quyét dinh s 4354/QD-UBND ve viée sira doi Quyeét dinh s
4050/QDb-UBND cua UBND thanh pho Ha Noi vé viée ban hanh khung ké
hoach thoi gian ndm hoc 2023-2024 dbi voi gido duc mim non, gido duc
phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh pho Ha Noi: Két
thuc hoc ki I ngay 11/01/2024, nghi hoc ki I ngay 12/01/2024, bt dau hoc
ki II (tudn 19) tir ngay 15/01/2024.

Theo QD

CB,GV,NV

BPVP

PHT

- Thuc hign céng van s6 4494/SGDDT — VP ngay 12/12/2023 cua S¢
GD&DT Ha Noi vé viéc thuc hién nghi Tét Duong lich 2024, cac nha
truong nghi hoc ngy 01/01/2024. GVCN day bu nghi Tét DL vao cac tiét
HDH tuan 18; GVBM day b vao 1 ngay tuan dém; céc ngay con lai trong
tudn dém 6n tap chuong trinh hoc ki I

Tu 02-
11/11/2024

GV

TTCM

2. Hoan thanh viéc kiém tra, ddnh gid hoc sinh cudi hoc ki I nam hoc
2023-2024:

PHT

PHT

- Tlep tuc chi dao viéc thuc hién danh gia hoc sinh, cdp nhét két qua danh
gia hoc sinh trén phén mém CSDL va luu hd so ban in bang téng horp danh
gid két qua hoc sinh

08/1/2024

GV

TTCM

PHT

- Thyc hién ‘nghlem tic viéc danh gia doi voi hoc sinh khuyét tat. Hoc sinh
khong du hd so chimg nhan 1a HSKT theo quy dinh phai thyc hién danh
gia nhu hoc sinh binh thuong.

08/1/2024

GVCN c6
HSKT

TCM

PHT

3. Tham gia cdc cugc thi:

PHT

- Tao dicu kién, h§ tro gido vién, nhan vién tham gia cc ndi dung ctia Ngay
hoi CNTT cép quan
- Cir hoc sinh tham gia doi tuyén va tap luyén dé tham gia

+ Lién hoan hop xuéng danh cho hoc sinh cép Thanh phé;

+ Thi d4u cic mon theo K& hoach Hoi khoe Phu Ddng theo ké hoach riéng

Theo lich ctua
cac cugc thi

Cac BP
duge phan
cong

BPVP

PHT

- Trién khai cong vin s6 291/PGDDT ngay 27 thang 11 ndm 2023 cua
Phong Gido duc va Dao tao quén Long Bién vé viée to chuc thi Olympic
Tiéng Anh cip Quén, nam hoc 2023-2024 tai TH D6 Thi Sai Pong).

8h00
06/01/2024

ngay

b/c Quyén

BPVP

PHT

4. Thure hién cdc nhiém vu chuyén mon khdc:

- Tiép tuc thuc hién céc chuyén dé day hoc theo ké hoach
+ Tufn 18 CD Todn 3A2; Tuan 19 CD KH 5A2, 5A3
+ CD trao dbi trong cdc TCM theo KH

Theo KH dang
ki

GV thuc
hién

TTCM

PHT

- Tham du cac chuyén dé bao co tiét thi gido vién day gioi cép Quén theo

Theo lich PGD

GVK3

TCM

PHT




[ KH cua PGD I I

IV. Cong tic quén li:

1. Cong tic kiém tra ni by truong hoc:

1

HT

- Béo céo SO ket cong tac kiém tra ndi bd HK I ndm hoc 2023 — 2024 theo Trudc ngay
cong van sd 171/PGDDT ngay 18/9/2023 ctia Phong GDBDT Long Bién vé | 10/01/2024

viée xdy dung ké hoach kiém tra ndi b truong hoc ndm hoc 2023 — 2024
- PHT béo c4o so két kiém tra ndi bo HK I nim hoc 2023 — 2024 D/c Hu¢

VP

HT

- Tiép tuc thuc hién ké hoach kiém tra néi bo HK II theo tién d6 da xay

dung. BGH tang cuong du gio, tham 16p, kiém tra, tu vén viéc thyc hién

gido duc STEM, quan tdm kiém tra chit luong giang day déi véi GV day

khéi 4 va khéi 5. Tuin 2

- XD KH kiém tra ngi bd thang, QD thanh KT Tuén 3 BGH, VP

+KTNB: Kiém tra thuc hién cong khai trong gido duc
Thyc hién chuyén di s

PHT, TT t)
3
PHT, tb 4;5

HT

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cong tac thu chi, quan li viéc giao bai tdp | Trong thing BGH,
vé nha cho hoc sinh, quan i viéc day thém hoc thém theo quy dinh. GVCN

+ Chi dao GV thyc hién nghiém tic cdng tac thu chi, quan li viéc giao
bai tép v& nha cho hoc sinh, quan li viéc day thém hoc thém theo ding quy
dinh

CMHS

HT

2. Céng tic phong chong rét cho hoc sinh va dim béo an toan truong
hoc:

HT

- Thuc hién cong vén s0 4604/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 18 thang
12 nam 2023 cua S¢ GD&DT Ha Noi vé viéc phong chong rét cho hoc
sinh.

+BGH, GVCN theo doi thoi tiét 6h trén VTV1 duci 10 d6 ¢, HS c6 thé Hang ngay - BGH,
nghi hoc, néu HS vn dén truong t6 chirc day hoc khéng o chirc cac HD GVCN
ngoai troi.

CMHS

HT

- Tang cudng cong tac an ninh trat tu an toan truong hoc trong dip nghi Teét
Duong lich, phan cong 13 lich truc lanh dao nha truong trong ngay nghi. Trude ngay
+ XD lich tryc lanh dao nha trudng trong ngady nghi cng khai CTDT 5/02/2024 D/c Ha

HT

3. T lxuc hién so két hoc ki I nam hoc 2023-2024 theo hudng dan tgi cong
vin so 307/PGDPT ngay 26 thing 12 nam 2023 ciia Phong GDDT Long
Bién.

HT
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7 | + BGH lam bao cdo SK HK 1 theo cong van HD cdng vin sé 307/PGDDT, 03/01/2024 BGH GV,VP
it} 16 chite so két HK 1 va trién khai nhiém vu HK II. 05/01/2024 BGH,GV
8 | 4. Tu kiém tra viée thue Iugn kiém tra, danh gla HS cuéi kp I ciia gido | Trudce ngay D/c Hu¢ GV HT
vién (Iuwu vin ban); ciing cé hé so, né nép, chat lugng, ... don cdc doan 05/01/2024
kiém tra.
- PHT chi dao céc GV kiém tra chéo nhau, luu bién ban day du.
5. Phéi lmp véi Phong GD&DT viée t6 chire khio sit mon Tiéng Viét, HT
Todn, Tiéng Anh nghiém tic, c6 hi¢u qua (theo hudng dén riéng)
9 | + Tap huan tryc tuyén chuan bj thi khao st 16p 5: Huéng dan céch thic | 04/01/2024 BGH, GV D/c Tién
dang nhép vao tai khoan dé thi va cach 1am bai. KS
+ Chuén bj CSVC phong Tin hoc, méy tinh két ndi mang Internet. 03/01/2024 b/c Hug, GV K5
Tién
6. Té chirc Hop cha me hoc sinh cudi ki I:
10 | - Théng béo két qua gido duc toan dién cua nha truong, cla 16p; két qua Tuén 1 BGH, BGH HT
thuc hién c4c bién phap nang cao chét lugng gido duc hoc sinh 16p 5; thong | . 04/1/2024 GVCN
bao két qua, hiéu qua sir dung CSVC ... Panh gia rd diém manh, han ché
trong hoat dong cua Ban dai dién CMHS hoc ki I
11| - Thong bao nhiém vu cua truong, 16p trong hoc ki II; Bién phép, giai phap HT
can thuc hién dé hoan thanh cao nhit céc chi tiéu ciia nam hoc. Chi y cac | 17h: 05/01/2024 | BGH, TB bD
giai phép, bién phap ning cao cht luong gido duc toan dién cho hoc sinh. | 7h30: GVCN . CMHS
+ XD ndi dung hop CMHS toan trudng va ND CMHS lép 07/01/2024 CMHS VP
+ T4 chirc hop truong ban dai dién céc 16p
+ T chirc hop CMHS toan trudng
12 | Panh gia thang CB,GV,NV thang 1/2023 Trude CB,GV,NV TTCM HT
2 23/1/2024
V. Céng tic thw vién- TBPD, Y té - ban tri, doan ddi
Thu- vién - TBDD ¥
- Tuyén truyén, giof thigu sach théng 1. Cha aé Ngay t tét qué em Tuan 2 NVTV TPT ‘PHT
1 |- T chirc cho hoc sinh xem tu lidu vé phong tuc tét ¢d truyén Viét Nam Tuan 3
- T4 chirc hoat dong doc theo chu dé thang cho céc 16p Theo TK‘B
- V¢ sinh, sip xép phong thu vién, TBDD Hang ngay




+ Chim lo doi séng cho CBGVNV theo quy ché chi tiéu ngi b.

Trong thdng

Y té - bén tra
nfz?thrgzr:‘; fir;lg tdc dam bao vé sinh an toan thuc pham, phong chéng tai | Hang ngay NVYT | CBGVNV HT
- Thye hién theo di 57 s6 hoc sinh, hoc sinh bén tré nghiém tic. Hang ngay NVYT GVCN PHT
- Tuyén truyén phong chong bénh mia dong - xuan: bénh s6i - rubella, ctim | Tudn 2 thang 1 NVYT TPT
ti€u chay cap.
- Tl}gc hién ﬁng.hiém tlc cdng tac chim séc sirc khoe ban diu . Hang ngay NVYT HS HT
- Kiém tra ¥§ Slph moi trudng vé sinh 16p hoc dam bao cong tic PCDB Hang ngay GVCN
= ]?uy tri cong tac v¢ sinh trudmg 16p, thuc hién tong v& sinh vao thir 6 hang | Thir 6 hang NVYT GVCN,TPT PHT
tan. , tudn NVYT HS
- Tham gia cac 16p tap hudn nghiép vu y té. Theo gidy mdi
Doan doi: PHT
- So ket hoc ky I ndm hoc 2023-2024 Tuén 2 TPT GV K4;5
- Két nap doi dot 1 i 05/1/24 TPT, GV b/cK.
- Tuyén truyén phong tranh mot s6 bénh mia Pong Tuén 2 K4:5 Oanh

+| - Du HN tong két CT Doan va PTTTN niam 2023 10/1/24 b/cK.Oanh | GVCN
- Nop bai du thi: “Thi€u nhi Viét Nam - Vuon ra thé gi6i” 15/1/24 GVCN TPT;
- Tim hiéu ngay Tét cd truyén. Tuén 3 TPT, GVCN GVCN

VI. Cong tic Ding - Cong Poan — Tai chinh vi hoat dong khdc

Cong tic quén ly tai chinh, nhin sy.
- BY phan KT, tai chinh thuc hién dung céc ché do ting lwong ding ky han Tuén I KT BGH HT"
cho CBGVNV truong:
+ Nang luong thudng xuyén: 0 dc
+ Nang phu c4p nha gigo: 02 dc
+ Nang luong som: 02 dc
+ Tuyén dung GVCB hop dong day SA2
Cong doan:
+ Tuyén truyén phong trao “Tét nhan 4i — Xun Giap Thin 2024” Theo lich KTCD, KT HT
+ Phét dong thi dua HK II ndm hoc 2023- 2024 - LDLD CTCD CBGVNV
+ Tiép tuc ddy manh cudc thi viét vé guong dién hinh tién }ién “Nguai tét, Trong thiang
viée t6t” va cong tc phat hién, tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién
trong phong trao thi dua yéu nudc. BCHCD BGH
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Cong tic Pang: Thyuc hién nghiém tic nghi quyét thang 01/2024 Dang vién HT
i Thuyc hién chu de nam gﬁa quan: “Nam hanh djng vi canh quan, moi Trong thang Dang vién
truong do thi va chuyeén doi s6™.
3 + XD keé hoach kiém tra giam sat, k& hoach dan van khéo nim 2024 Trude 15/1 BTCB Dang vién
+ XD thyc hién CT 01; 02; 03 ciia quan ty LB nim 2024 Trude 15/1 Cap uy Dang vién
+  Hoan thién hd so chuyén dang chinh thic cho d/c Trin Thi Lan |  Trudc 12/1 Cép uy CTCb
Phuong ] Trude 20/1 D/c Hug, TTCM
+ Quan ching: Khuat Thi Kim Oanh ké khai li lich xin vao dang. K. Oanh
VII. Cong tic thong tin bdo cdo
1 Nop bdo céo theo ké hoach. Theo lich BGH, céac VP HT
BP
Nop Béo cao kiém tra ndi bd hoc ky I nim hoc 2023 -2024 Trudce ngay P/c Hué VP HT
2 11/01/2024
Nop thoi khoa biéu va phan cong nhiém vu hoc ki II vé Phong GDDT, trong | Trudc ngay BGH VP HT
3 | thoi khod biéu ¢6 du lich doc sach tai thu vién, lich sinh hoat T4, nhém | 04/01/2024
chuyén mén. 2 loai bdo cdo nop vé Phong GD&DT (vin ban va email)
Trén day la Ké hoach cong téc thang 01/2024 cta truong Tidu hoc Ly Thuong Kiét, Ban giam hiéu yéu ciu cac dong chi CB, GV,
NV nghiém tic thuc hién./.
Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé blc);
- CBGVNV (dé t/h);
- Luu: VP.




