
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 9 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 30/10/2023 ĐẾN NGÀY 05/11/2023 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

30/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Phương 

- 

- 8h00: Tổ chức Lễ chào cờ, phát động tham quan ngoại khóa, 

các cuộc thi 

TPT, GVCN Đ/c Phương 

-8h30: Dự Lễ phát động Hưởng ứng Ngày PL tại TH Long Biên đ/c Ninh, TPT Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

-8h30: Họp Đảng ủy Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

C 

-Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương  

-Hoàn thành Tờ trình KT XS tiêu biểu nộp PNV (Đ/c Mai) Đ/c Vi Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

31/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c 

Văn 

 Dạy thay 1A1: Đ/c 

Ninh 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-8h: Đón đoàn KT công tác thư viện  HP2,NVTV  

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

Tổ chức học sinh tham quan NK tại Đình Bắc Biên và Trấn Vũ  

- Đình Bắc Biên: Cụ Hùng - SĐT 0984056573 

- Đền Trấn Vũ: Cụ Khải - SĐT 0913238224 

 (đ/c Hương HP Liên hệ trước với di tích, đ/c Vi chuẩn bị đồ lễ) 

Đ/c Hương, 

Huynh, GVCN 

lớp 3 

Đ/c Phương 

- 8h30: Hội nghị Công an lắng nghe ý kiến góp ý của 

nhân dân tại UB phường 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dạy HĐNGCK lớp 5A7, 5A1 (Tiết 6,7)  HP2 Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

- 14h30: Triển khai Nghị quyết ĐU - Kế hoạch UBND tháng 

11/2023 

HP2 Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 

 

 

Tư 

01/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Nhung 

Tin 

Dạy thay 4A3:  

T1: Đ/c Phụng;  

T2: Đ/c Hân;  

T4: Đ/c Thảo 
Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h15: Chuyên đề công nghệ 4 tại TH Gia Thượng HP1, Thoa Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

- GV nộp KH bài dạy trên PM   

   

Năm 

02/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c Tố 

Trang 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong 

tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

-Duyệt KHBD trên PM HP2  

T3: Đ/c Tuyết Mai thi GVG cấp Trường môn Toán tại phòng 

học Stem 

  

-KTNB: KT toàn diện đ/c Quỳnh Nga Đ/c Ninh, 

Nhung, Phương 

Đ/c Phương 

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 7 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

BGH, VP Đ/c Phương  

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A4, 5A5 (Tiết 6,7)  HP2  

- Dạy Toán lớp 4A5,4A4 tiết 3,4 HT Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1  
   

Sáu 

03/11 

S 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c 

Thủy 

ÂN  

 

-T3: Đ/c Nguyễn Ngân thi GVG cấp Trường môn Khoa   Đ/c Phương 

-KTNB: KT toàn diện đ/c Đoàn Linh Đ/c Ninh, 

Nhung, Phương 

Đ/c Phương 

   

C 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương  

- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 10 và 

duyệt LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Dự giờ Sean Powers lớp 1A1b đ/c Phương, 

Hương 

Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 10 và 

duyệt LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 

- Đăng kí số lượng HS thăm quan về đ/c Mai GVCN  

 - 16h30: Đại hội chi đoàn (đ/c Vi CB Hoa) Đ/c Hà Ngân PT Đ/c Hương dự Đ/c Phương 

   

Bảy 

04/11 

S 
- 8h30: Lễ Mít tinh trọng thể kỷ niệm 20 năm thành lập Quận 

(trực tuyến) Hội trường UB phường 

Đ/c Ninh Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

  

C     

CN  

05/11 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     

                                                                              

 


