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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

13/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Nguyễn 

Hằng 

- 

- 8h00: Tổ chức Lễ chào cờ, tuyên truyền phòng ngừa tội 

phạm và lịch sử Đảng bộ quận Long Biên 

TPT, GVCN Đ/c Phương 

Tổ âm nhạc luyện tập văn nghệ chào mừng ngày NGVN các 

tiết cuối buổi 

Đội MN Đ/c Huynh 

- Tổ chức các nội dung thi cho các khối lớp theo KH đ/c Hương, Huynh  Đ/c Phương 

Hoàn thiện hồ sơ thăng hạng (đ/c Mai, Vi PT) GV Đ/c Phương 

- Xây dựng KH 20/11 Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

C 

-Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương  

- Tổ chức thi đấu cờ vua Đ/c Hương, Tổ TD Đ/c Phương 

100% CBGVNV hoàn thành khảo sát trực tuyến đối với 04 

dịch vụ công và tiếp tục tuyên truyền tới PHHS. Các đ/c 

TTCM rà soát, đôn đốc tổ viên trong tổ và BC kết quả thực 

hiện về đ/c Mai VP tổng hợp (CV đã gửi đ/c Huynh và Ninh 

PT từ ngày 10/10). 

100% CBGVNV Đ/c Hương 

- Chấm xác suất 10% bài KTĐK giữa HKI môn Toán, TV K4 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

   

 

 

Ba 

14/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Bình 

  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Đ/c Phương tham gia KĐCL tại TH Phú Cường Sóc Sơn cả 

ngày 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- KTNB: KT hồ sơ sổ, sách của giáo viên*  GVCN lớp 1,2,4 

và GV BM TD                                

Đ/c Thái L.Hương, 

Oanh,N.Anh,Huynh 
Đ/c Phương 

- Tổ chức thi đấu cờ vua Đ/c Hương, Tổ TD Đ/c Phương 

- Nhập biểu thống kê chất lượng GD giữa HKI trên Drive GVCN, GVBM Đ/c Hương 

- Chấm xác suất 10% bài KTĐK giữa HKI môn Toán, TV K5 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

 

 

 

Tư 

15/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Lan 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h30: Dự Hội nghị tuyên truyền, phổ biến các quy định của 

pháp luật về phòng, chống khủng bố trên địa bàn quận Long 

Biên tại HT tầng 5 CAQ 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Tiết 1 chấm GVG đ/c Trần Thị Huyền Anh đ/c Hương, Hằng Đ/c Phương 

- Tiết 3 chấm GVG đ/c Nguyễn Thuý Ngà đ/c Phương, 

Hương, Hằng 

Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

16g30 họp Ban đại diện CMHS trường BGH, Ban 

ĐDCMHS 

Đ/c Phương 

- Tổ chức thi đấu cờ vua Đ/c Hương, Tổ TD Đ/c Phương 

- Tổng hợp thống kê chất lượng giáo dục giữa HKI của toàn 

trường (theo biểu mẫu của PGD) 

Đ/c Hiếu Đ//c Hương  

   

Năm 

16/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Huyền 

Anh 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 

(20/11/1982-20/11/2023); Tuyên dương khen thương các điển 

hình tiên tiến, nhà giáo tiêu biểu ngành Giáo dục và Đào tạo 

quận Long Biên năm 2023 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- Tiết 3 chấm GVG đ/c Ngô Thị Tuyết đ/c Hương, Hằng Đ/c Phương 

   

C 
-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 12  Các bộ phận Đ/c Phương  

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Đ/c Thái Hương,Huynh, Thoa, Lan Hương, Hường, Mai tổng 

hợp các giải thi đua chào mừng ngày NGVN 

Theo PC Đ/c Phương 

- Tổ chức thi đấu cờ vua Đ/c Hương, Tổ TD Đ/c Phương 
   

Sáu 

17/11 

S 

-Làm việc cơ quan, chuẩn bị cho ngày 20/11 BGH, VP, các bộ 

phận 

Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Ngà  

 

- 9h: Họp BGH chuẩn bị Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11 

 Đ/c Phương 

   

C 

- Tổ chức thi đấu cầu lông Đ/c Hương, tổ TD Đ/c Phương  

-Xây dựng LCT cá nhân tuần 12 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

BGH Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần của các lớp, kiểm tra 

chuẩn bị cho ngày 20/11 

Các bộ phận Đ/c Phương 

- Tổ Bảo vệ, đ/c Hiếu, Văn căng dù chuẩn bị cho ngày thứ 

Bảy Hội cựu giáo chức và ngày 20/11. 

- Lao công, bảo vệ kê bàn, ghế đại biểu 80 chiếc ghế trước 

sân khấu. 

Các bộ phận theo 

PC, đ/c Huynh, Hà 

Ngân PT 

Đ/c Phương 

- 16h00: BGH, dự gặp mặt chúc mừng nhân kỷ niệm 41 năm 

 ngày nhà giáo Việt Nam 20-11 tại phường 

BGH Đ/c Phương 

   

Bảy 

18/11 

S 

Gặt mặt hội cựu giáo chức nhân kỷ niệm ngày nhà giáo việt 

nam 20/11 tại sân khấu (đ/c Huynh PT loa đài, Lao công vệ 

sinh trường sạch đẹp và CB nước uống; dự Hội nghị đ/c 

BGH, Huynh) 

Các bộ phận Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

  

C 
    

CN  

19/11 

S    
Đ/c 

Phương 

  

C 
Tổng duyệt văn nghệ Các bộ phận, tổ âm 

nhạc 

Đ/c Hương, 

Huynh 

 

                                                                             
 

 


