
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 1 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 04/9/2023 ĐẾN NGÀY 10/9/2023 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

04/9 

S 

  Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c 

Mai 

 

-Nghỉ lễ 2/9  Đ/c Phương 

- 8h: Tổng vệ sinh bếp ăn Nhân viên bếp Đ/c Phương 

- 9h: Thực hiện căng dù, các công việc CB khai giảng Theo phân công Đ/c Phương 

   

C 

14h: Công khai các nội dung về bếp ăn bán trú  Theo phân công Đ/c Phương  

Các bộ phận thực hiện hoàn thành công tác chuẩn bị khai 

giảng, tổng duyệt văn nghệ, đội trống, cờ. 

Theo phân công Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

05/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Hằng 

 

 

- 7h: Tổ chức Học sinh toàn trường tập trung thực hiện Lễ 

khai giảng năm học mới  

- Học sinh học thời khóa biểu tuần 1 sau khai giảng 

-Tặng quà HS KK dịp khai giảng 

Theo phân công 

 

 

BCH Công đoàn  

Đ/c Phương 

 

CTCĐ 

- KTNB: KT việc thực hiện công tác bán trú  Đ/c Hương, 

Thoa, Phương 

Đ/c Phương 

- 9h Dự Lễ KG năm học mới  tại THCS Hy Vọng HT Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- KT việc thực hiện QCCM, TKB  của GV BGH Đ/c Phương 

- Xây dựng KH chuyên đề năm học 23-24 HP2, TTCM, 

GV trường 

Đ/c Phương 

   

   

   

   

C 

- 15h00: Dự HN thông qua nội dung mã hóa dữ liệu quảng 

bá di tích lịch sử Đình chùa Phúc Xá tại Phường 

HT Đ/c Phương  

- 15h20: Họp rút kinh nghiệm bán trú Tổ bán trú Đ/c Phương 

- Thực hiện công khai theo TT36. Đ/c Mai Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- KT việc thực hiện QCCM của GV 

- Rà soát, chỉnh sửa KH môn học của tổ 1 

- Dự SHCM khối 2. 

HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A7, 5A1 ( Tiết 6,7)  HP2 Đ/c Phương 

   

   

Tư 

06/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Bình 

 

- Hoàn thành xây dựng KH GD nhà trường 

- Duyệt KH thư viện, đồ dùng (Đ/c Ninh, Hạnh, Hiếu) 

HT Đ/c Phương 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Rà soát, chỉnh sửa KH môn học của tổ 2 

- T2: Dạy Toán lớp 4A4 

- T3: Dạy Toán lớp 4A6 

HP1 Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Rà soát, chỉnh sửa KH môn học của tổ 4 HP1 Đ/c Phương 

-GV nộp LBG,  KHBG tuần 2 và trình ký trên PM GV trường Đ/c Phương 

Dự SHCM khối 3 

 

HP2 Đ/c Phương 

- Các TTCM nộp đăng ký chỉ tiêu chuyên môn nh 23-24 TTCM, HP2 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

07/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c 

Lan 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Xây dựng Kế hoạch thực hiện công tác CM năm học. HP1 Đ/c Phương 

- Ký duyệt LBG, KHBD tuần 2 trên PM khối 3,5 HP2  Đ/c Phương 

- Ký duyệt LBG, KHBD tuần 2 trên PM khối 1,2  HP1 Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

C 

- Xây dựng LCT tuần 2 BGH,VP,các BP   

- 15 giờ Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Dự SHCM khối 4. HP1  

- Dạy HĐNGCK lớp 5A4, 5A5 ( Tiết 6,7)  HP2 Đ/c Phương 

- Ký duyệt LBG, KHBD tuần 2 trên PM khối 34, nhóm TD HP1  

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

Sáu 

08/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

H.Anh 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h30:  Dự triền khai Kế hoạch thực hiện Chỉ thi 24 - 

CT/TU của Thành ủy Hà Nội 

HT Đ/c Phương 

-Dự Hội Nghị của UBND quận tổ chức họp hiệu trưởng của 

3 cấp học (ngày 8,9/9) 

HT Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 4A7 

- T4: Dạy Toán lớp 4A8 

HP1 Đ/c Phương 

- Ký duyệt LBG, KHBD tuần 2 trên PM nhóm BM ÂN, MT, 

TA, TH 

HP2  

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

- Dự SHCM khối 5 HP2 Đ/c Phương 

- Nộp PGD  KH chuyên đề năm 23-24 HP2 Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

   

Bảy 

09/9 

S    
Đ/c Hương 

  

C     

CN  

10/9 

S    
Đ/c Ninh 

  

C     

                                                                             
 

 


