
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 4 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 25/9/2023 ĐẾN NGÀY 01/10/2023 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

25/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c 

Phạm 

Nhung 

- 

- 8h00: Tổ chức Lễ chào cờ, tổ chức Ngày hội stem; Tết 

trung thu, tặng quà HS nghèo 

 

Đ/c Huynh, 

GVCN 

Đ/c Phương 

-8h00: Tập huấn lớp bồi dưỡng kiến thức cho cán bộ quy 

hoạch cấp phó năm 2023 tại Giảng đường TTCT quận 

Đ/c Huyền Anh Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

  Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

26/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Đoàn 

Linh 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương * Dạy thay 3A1: đ/c 

Lan (T5); Phụng 

(T6); Kim Anh (T7) 

* Dạy thay 5A3: đ/c 

Huyền (T5); 

M.Phương (T7); 

Ng.Ngân (T8). 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A7, 5A1 ( Tiết 6,7)  HP2 Đ/c Phương 

-14h Tập huấn PM quản lý các khoản thu không dùng tiền 

mặt và hồ sơ sổ sách chuyên môn Tại Hội trường tầng 2 khu 

liên cơ quan UBND Quận. 

Đ/c Phương, 

Ninh, Hường, 

M.Hằng, 

P.Nhung, Oanh 

Đ/c Phương 

   

Tư 

27/9 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Ngân 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy Toán lớp 4A4, 4A8 (T2,3) HP1 Đ/c Phương 

-8h30: Dự Chương trình kết nối an sinh và đối thoại với 

CNVCLĐ quận Long Biên tại HT quận ủy 
HT, CTCĐ Đ/c Phương 

-8h30: Hội nghị triển khai Kế hoạch tuyên truyền, vận động 

hiến máu tình nguyện đợt II năm 2023 

Đ/c Vi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 8h: Chuyên đề Hoạt động trải nghiệm 4 tại TH Thanh Am  HP1 và đ/cNgân Đ/c Phương 

-Tham gia đoàn kiểm định (Cả ngày) HT Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h00: Hội nghị đối thoại giữa người đứng đầu cấp uỷ, 

chính quyền với MTTQ, các đoàn thể CT-XH và Nhân dân 

năm 2023 phường Ngọc Thuỵ 

HT Đ/c Phương 

   

   

   

Năm 

28/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c 

Đặng 

Hằng 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 5 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

BGH, VP Đ/c Phương  

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A4, 5A5 (Tiết 6,7)  HP2 Đ/c Phương 

   

   
   

Sáu 

29/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Tuyết 

Mai 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy Toán lớp 4A3, 4A2 (Tiết 2,3) HP1 Đ/c Phương 

- Dạy Toán lớp 4A4, 4A6  HT Đ/c Phương 

-Họp giao ban hiệu trưởng HT Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 15h họp giao ban BGH BGH Đ/c Phương 

-16h30: Họp HĐSP trường CBGVNV trường  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

30/9 

S   Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

  

C     

CN  

01/10 

S    
Đ/c Ninh 

  

C     

                                                                              

 


