
 

 

        UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 11  NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 14/11/2022 ĐẾN NGÀY 18/11/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Cácnội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

14/11 

S 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 10, triển khai công tác tuần 11,  

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số học sinh 

- KTNB: Kiểm tra thực hiện 3 công khai. 

- Giấy mời tham dự 20.11 

- Lập danh sách học sinh tham gia bảo hiểm y tế  

- 9h: Rà soát Hồ sơ Xanh-Sạch-Đẹp-Văn minh-Hạnh phúc theo tiêu chí chấm 

điểm năm 2022 (đ/c Hường + đ/c Lan y tế + Huyền TPT+ Nga VP) 

 

- đ/c Huyền TPT 

- đ/c Thủy 

- đ/c Nhật, Liên 

- đ/c Nga  

- đ/c Lan 

- Đ/c Hường, 

Lan, Huyền 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- 15h, dự chương trình tọa đàm trao đổi kinh nghiệm cho GV tổng phụ trách 

tại Khu sinh thái Nắng sông Hồng. 

-15h20: Các khối lớp được phân công trang trí Nhà vệ sinh thân thiện 

- Chấm văn nghệ các khối.  

- Duyệt báo cáo trường xanh –sạch-đẹp- văn minh – hạnh phúc (đ/c Hường) 

- Duyệt kịch bản Lễ kỉ niệm 20/11 (đ/c Huyền) 

- Chuẩn bị CSVC cho HKPĐ (Đ/c Hồi) 

 

- đ/c Huyền 

 

- Các TTCM + 

GV 

- Ban giám khảo  

- Đ/c  Hường , 

Huyền, Lan 

- BGH 

- Đ/c Hồi, Đào 

Hương  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

15/11 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 8h: Dự Hội nghị tổng kết Công đoàn Năm học 2021-2022 tại tầng 3 sân Golf 

Long Biên.  

- BC thời gian tổ chức Đại hội  Công đoàn về LĐLĐ  

- Nộp BC hưởng ứng Ngày pháp luật Việt Nam về PGD 

- Kiểm tra Nhà vệ sinh thân thiện (Đ/c Điệp KT Nhà A, C đ/c Hường KT nhà 

B) 

- BGH 

- đ/c Liên, Hường 

 

- đ/c Hường 

- đ/c Huyền 

- Đ/c Điệp + 

TTCM 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Cao 

Tuyết   

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Rà soát báo cáo thu tiền T11 hàng ngày 

- Kiểm tra sắp xếp lại cây xanh, phụ trách trang trí cỏ các gốc cây (Đ/c Bích + 

đoàn viên chi đoàn+ các đ/c đảng viên trẻ+ 2 đ/c GV MT) 

- đ/c Nhật 

- Đ/c Đoàn 

Huyền, Bích, 

Nhật 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Cao 

Tuyết   

BV: Hoa, Tĩnh 

 



Tư 

16/11 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KTNB: KT việc thực hiện xây dựng nhà trường xanh-sạch-đẹp-văn minh- hạnh 

phúc.  

- 9h: Châm báo tường các khối 

- BGH 

- Ban KTNB 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Hiền 

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Rà soát báo cáo thu tiền T11 hàng ngày 

 

- BGH ,đ/c Lan 

- Ban giám khảo  

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Hiền 

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

17/11 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- 8h: Dự Lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Hội trường 

tầng 2 Khu liên cơ.  

- Nộp BC trường xanh –sạch-đẹp- văn minh – hạnh phúc (04 bản) về PGD 

- KTNB: Kiểm tra công tác thư viện.  

 

- 9h20: Duyệt chương trình 20/11 

- đ/c Nga  

- đ/c Liên, Hường 

 

- đ/c Hường, Nga 

- đ/c Chang, Ban 

KTNB 

- BGH 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tuyết 

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 14h: Chuẩn bị CSVC cho  ngày 20/11 (Theo bảng phân công) 

 

 

- Rà soát báo cáo thu tiền T11 hàng ngày 

- BGH 

- Đ/c Điệp + 

CBGVNV được 

p/c 

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tuyết 

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

18/11 

S 

- 6h30: Chuẩn bị CSVC cho Lễ KN 20/11 (theo phân công) 

- 7h30: Lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 năm học 2022-2023 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 12 (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- CBGVNV  

 

 

- đ/c Liên  

- Các BP 

- TPT &BGH 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c  Ngọc  

BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 12 

- Rà soát báo cáo thu tiền T11 hàng ngày 

- 14h30: Chuẩn bị CSVC HKPĐ cấp trường 21/11 (Tổ Bộ môn) 

 

-15h: Duyệt CT Hội khỏe Phù Đổng cấp trường 

 

- 17h: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp, kiểm tra toàn trường, KT mô hình Nhà VS 

thân thiện các khối lớp  (Đ/c Hường, Điệp) 
 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Nhật  

Đ/c Điệp, Hương, 

Hồi, Tổ BM 

-Đ/c Hường, 

Hương, Hồi 

- Đ/c Hường, 

Điệp+ Các Tổ 

CM 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Ngọc  

BV: Hoa Tĩnh 

 

Bảy S 

- 7h00: Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất huyết  

            chuẩn bị đón đoàn chấm trường Xanh- sạch-Đẹp-Văn minh-Hạnh phúc      

                    (theo Lịch phân công) 

- 8h00: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và 

các dịch bệnh truyền nhiễm khác trên địa bàn quận 

 

- Đ/c Hường 

  



19/11 C 
    

 

  * Lưu ý: 

 

       - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

       

 


