
 

 

       UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 13  NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 28/11/2022 ĐẾN NGÀY 2/12/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

28/11 

S 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 10, triển khai công tác tuần 11  

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số 

học sinh 

- đ/c Đinh Linh đi làm hết TG thai sản 

 

- đ/c Huyền TPT 

- đ/c Thủy 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c 

Trương Hà  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Nộp DS GV thi GVG năm 2022 về PGD (đ/c Hoàng Lan + 

Nga VP) 

 - XD báo cáo chi bộ năm 2022 

- KT sổ trực bảo vệ , sổ trực hàng ngày (đ/c Điệp) 

 

- đ/c Nga, 2 HP 

 

- đ/c Liên 

- đ/c Điệp 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c 

Trương Hà   

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

29/11 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Rà soát Hồ sơ Nâng lương, tuyển dụng (đ/c Nhật nộp HT) 

- Rà soát Hồ sơ thi đua khen thưởng (đ/c Nga VP nộp CV khen 

thưởng, đ/c Nhật kiểm kê hồ sơ khen) 

- BGH 

- đ/c Liên, Nhật 

- đ/c Nga, Nhật, 

Hường 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Bích 

Hạnh 

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra công tác Đoàn đội  

 

- 17h15: Họp kiểm điểm ĐV cuối năm + Kết nạp ĐV mới  

(100% ĐV dự) 

 

- BGH 

 

- ĐV chi bộ 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Bích 

Hạnh  

BV: Hoa, Tĩnh 

 



Tư 

30/11 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 8h: Dự chuyên đề Tiếng Việt 3 tại TH Ái Mộ A, B 

 

- Kiểm tra bảng đánh giá giữa kỳ 1 các lớp  

- Hoàn thiện hồ sơ chi bộ gửi Đảng ủy phường 

- Rà soát Hồ sơ KTNB, tiếp công dân (đ/c Hường+Nga VP) 

- BGH 

- Đ/c Hường, Trang,  

K Huyền 

- BGH 

- đ/c Liên, Hường 

- đ/c Hường, Nga VP 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Ngân  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Đ/c Huyền TPT nộp sổ họp giao ban 

 

- 17h15: Họp HĐ triển khai CT tháng 12 

 

- BGH ,đ/c Lan 

- đ/c Huyền 

 

- CBGVNV toàn 

trường 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Ngân 

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

01/12 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Gửi DS CBGVNV có hoàn cảnh khó khăn trong dịp tết 

Nguyên đán về PGD  

- 8h: Chuyên đề Đạo Đức 3 tại TH Thanh Am  

 

- đ/c Nga  

 

 

- đ/c Hường, Phương 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tuyết 

 BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Rà soát Hồ sơ QCDC (đ/c Liên + Nga VP) 

 

- BGH 

- đ/c Liên 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tuyết 

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

02/12 

S 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 14 (Các BP XD nộp 

BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- 8h15:  Chuyên đề Công nghệ 3 tại TH Thượng Thanh  

 

- CBGVNV  

- đ/c Liên  

 

- TPT &BGH 

- Đ/c Hường, Trang 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c  My  

BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 14 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  

 

 

- đ/c Liên, Nga  

- Đ/c Lan,  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c My  

BV: Hoa Tĩnh 

 

Bảy S 

- 7h00: Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch 

sốt xuất huyết (theo lịch phân công) 

- 7h30: UBND quận Kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch 

bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm  

(theo lịch phân công) - đ/c Điệp  

3/12 C     

 



  

 * Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 


