
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 18 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 02/01/2023 ĐẾN NGÀY 07/01/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV 

trực 

 

 

Cácnội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

2/1 

S NGHỈ BÙ TẾT DƯƠNG LỊCH    

C 
   

Ba 

3/1 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Hoàn thiện bảng tính Thống kê số liệu HKI  

- Báo cáo thu tiền T12/2022, tổng hợp danh sách tồn ăn BT T12/2022 

- Nộp bài giao lưu ATGT về  phòng TPT  

- KT XLĐG HS với GV chuyên  

- Các Bộ phận XD báo cáo sơ kết HK I NH 2022-2023 

- Hoàn thiện báo cáo KTNB HK I năm học 2022-2023 

 

- BGH 

- đc Nga 

- đ/c Nhật 

- GVCN &TPT 

- đ/c Điệp + GVBM 

- đ/c Nga + các BP 

- đ/c Hường 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Thúy 

Hà BV: Hoa, 

Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

14h30 : TT kiểm tra  bài KT HKI môn K-S+Đ,  K4,5. NN.TH 

khối 3.4.5, CN: K3 
 

- 16h20: KT chéo bảng tổng hợp trong tổ CM 

-17h10: Họp chi bộ triển khai CT tháng 1, KT việc đăng kí Sổ tay 

Đảng viên của 100% ĐV 

 

- BGH 

- đ/c   Điệp, 

Hường, Phượng, 

Mến, Hiền 
- Tổ CM 

- 100% ĐV, Đ/c 

Hường, Chang 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Thúy 

Hà   BV: 

Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

4/1 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Triển khai CV rà soát viên chức dự thi thăng hạng  

- Xây dựng dự toán 2023 

- TT kiểm tra  bài KT HKI môn Toán (K1-K5) 
 

- BGH 

- đ/c Nhật 

- đ/c Nhật 

- đ/c   Điệp, 

Hường,  

LĐ: đ/c Điệp 

GV: Lê Nga 

đ/c BV: Tĩnh, 

Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- 16h30 tổng duyệt ĐHCĐ. 

- Lựa chọn 4 bài dự thi ATGT gửi về PGD  

- TT kiểm tra  bài KT HKI môn Tiếng Việt (K1-K5) 

 

 

- Gửi giấy mời họp Ban đại diện CMHS  
 

- BGH ,đ/c Lan 

- ĐVCĐ 

- đ/c Huyền  

- đ/c   Điệp, 

Hường, Phượng, 

Mến, Hiền 

-đ/c Nga 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Lê 

Nga  

BV: Tĩnh, 

Thọ 

 



Năm 

5/1 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- 8h: ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN NHIỆM KÌ 2023-2028  

 

- đ/c Nga  

- BCH Công đoàn 

+ 100% đoàn viên 

CĐ  

  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c M. 

Tâm  

 BV: Thọ, 

Hoa 

 

C 

- Hoàn thành báo cáo VTLT 

 

- đ/c Nga  LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c M. 

Tâm BV:Thọ, 

Hoa 

 

Sáu  

6/1 

S 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 19 (Các BP XD nộp BGH 

duyệt) 

- Làm danh sách thu tiền T1/2023 

- Nộp báo cáo sơ kết HK I năm học 2022-2023 về PGD 

- đ/c Liên  

- Các BP 

 

-Đ/c Nhật 

- đ/c Nga 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Hà  

BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 19 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  
- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên tuần 18 ( đệm) 

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp 

- 16h20: Họp ban đại diện CMHS HK I (dự kiến) 

 

 

- đ/c Huyền 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Điệp, Hường 

- CBGVNV  

- BGH + Ban đại 

diện CMHS  

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Hà  

BV: Hoa Tĩnh 

 

Bảy  

7/1 

S 

- 7h00: Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất 

huyết (theo lịch phân công) 

- 7h30: UBND quận Kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh sốt 

xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm 

- HS thi Olimpic Tiếng Anh tại TH Ngọc Lâm  

 

 

 

 

- tổ TA, HS theo 

DS 

  

C 
    

CN 

8/1 

 
-8h30: Họp phụ huynh HK I NH 2022-2023 (dự kiến) GVCN   

 
    

 

  * Lưu ý: 

 

   - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 


