
 

 



UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 19  NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 16/01/2023 ĐẾN NGÀY20/01/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV 

trực 

 

 

Cácnội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

16/1 

S 

- 8h: Chào cờ, Sơ kết học kỳ I năm học 2022-2023 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số 

học sinh 
-9h: Họp tổ VP 

- Nộp BB họp CMHS về phòng KT  

- Hoàn thiện hồ sơ nâng lương trước thời hạn năm 2023 về P. 

Nội vụ 
- Kiểm tra CSVC các phòng cuối năm bàn giao biên bản kiểm tra 

CSVC (GV các phòng + đ/c Chang thu) 

- đ/c Huyền TPT 

- đ/c Thủy 
 

- Tổ VP 

- GVCN + đ/c 

Nhật 

-Đ/c Nhật 

 

LĐ: đ/c 

Liên 

GV: đ/c 

Trang  

BV: Thọ, 

Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Nộp TKB và PCNV HK về PGD 

-KTNB: Kiểm tra việc quản lý và sử dụng PM CSDL của 

GV 

- KTNB: Kiểm tra việc thực hiện đánh giá HS theo thông tư 

27/2020/BGD  

- Đánh giá công tác tháng 01/2023 trên PM  

- BGH 

- đ/c Nga 

- đ/c Nga, 2PHT 

- GV K123 

 

- GVCN  

LĐ: đ/c 

Liên 

GV: đ/c 

Trang BV: 

Thọ, Hoa 

 

Ba 

17/1 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KTNB: KT công tác quản lý của PHT  

- BGH 

- đ/c KTNB  

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Hồng BV: 

Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 
- Phân công trực Tết Nguyên Đán Quý Mão năm 2023 

 

- BGH 
- đ/c Điệp, Nga 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Hồng    BV: 

Hoa, Tĩnh 

 



Tư 

18/1 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KT CSCV ( máy chiếu) các  lớp  
 

- Tổng hợp thu tiền T1/2023 

- BGH 
- Đ/c Chang+ Nhật+ 

đ/c Điệp 

-đ/c Nhật 

LĐ: đ/c 

Điệp 

GV: Thịnh t 

đ/c BV: 

Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Họp hội đồng nâng lương, nâng PCTNNG T2/2023 
 

- Kiểm tra CSVC bàn giao BV (GVCN + đ/c Chang, Nhật + Huyền 

TPT) 

- Tổng vệ sinh MT trường lớp 

 

- BGH ,đ/c Lan 

- Hội đồng lương 

+ đ/c Nhật 
 

 

-CBGVNV + HS 

toàn trường 

LĐ: đ/c 

Điệp 

GV: đ/c 

Thịnh BV: 

Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

19/1 
 

Nghỉ Tết Nguyên đán - 2023 

(Từ 19/1- 26/1/2023) 

   

   

Sáu  

20/1 
 

Nghỉ Tết Nguyên đán - 2023 

(Từ 19/1- 26/1/2023) 

   

   

Bảy  

21/1 
 

Nghỉ Tết Nguyên đán - 2023 

(Từ 19/1- 26/1/2023) 

   

   

  

  * Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 


