
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 22 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 13/02/2023 ĐẾN NGÀY 18/02/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV 

trực 

 

 

Cácnội dung 

công việc 

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

13/02 

S 

- 5h 30p KTAT thực phẩm taijbeesp ăn bán trú 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 21, triển khai công tác tuần 22; Giới thiệu sách; 

Tìm hiểu Lịch sử Đảng cộng sản Việt Nam  

- Thi Trạng nguyên Tiếng Việt vòng 17 ( 13/02 – 15/02) 

- Đ/c Thủy 

- đ/c Huyền TPT 

- đ/c Chang 

- đ/c Phương  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, 

Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, dự giờ CM 

- Dự giờ SHCM khối  1 

- Dự giờ SHCM khối  5 

- Tổng hợp thu tiền T2/2023 

- Rà soát Hồ sơ thi đua khen thưởng (đ/c Nga sắp xếp nộp HT) 

 

- BGH 

- Đ/c Hường 

- đ/c Điệp 

- Đ/c Nhật 

- đ/c Liên, Nga, Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lan 

BV: Thọ, 

Hoa 

 

Ba 

14/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- - Dự giờ GV 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Chuyên đề Địa Lý lớp 5A3 

 

- Rà soát hồ sơ văn thư lưu trữ  

 

- Đ/c Thủy 

- BGH 

 

 - Đ/c Cao Tuyết, BGH,  

GV khối 4,5 

- đ/c Nga  

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Cao 

Tuyết BV: 

Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Hoàn thành BC đánh giá thực hiện công tác tài chính giai đoạn 22-25 

- Dự giờ SHCM khối  2 

- Giải quyết công văn đi – đến  

 

- BGH 

- đ/c Nhật  

- Đ/c Hường 

- đ/c Nga  

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Cao 

Tuyết BV: 

Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

15/02 
S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Kiểm tra công tác Đoàn Đội.  

-KT nề nếp, Dự giờ GV (cả tuần) 

- Dự giờ SHCM khối 4 

- Đ/c Thủy 

- đ/c Hường, Huyền 

- BGH 

- Đ/c Mến, Điệp  

LĐ: đ/c Điệp 

GV: Ngô 

Hiền BV: 

Tĩnh, Thọ 

 



C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Kiểm tra CL môn NN Khối 5 tháng 2/2023 

 

- Kiểm tra công tác y tế  

- Cập nhật văn bản đi  - đến  

 

- BGH 

- GVCN khối 5, Thu TA 

 

- đ/c Hường, đ/c Yến  

- Đ/c Nga  

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Ngô 

Hiền 

BV: Tĩnh, 

Thọ 

 

Năm 

16/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Dự giờ GV 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Hoàn thiện BC CSVC về CNTT  

 

- Đ/c Thủy 

- - BGH 

- đ/c Nga  

 - Đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c 

Tuyết BV: 

Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Duyệt thực đơn bán trú tuần tiếp theo 

- Dự giờ SHCM khối  3 

- Kiểm tra CL môn Tiếng Việt Khối 5 tháng 2/2023 

 

- BGH 

- BGH, đ/c Nhật 

- Đ/c Hường 

-GVCN khối 5 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c 

Tuyết  

BV:Thọ, 

Hoa 

 

Sáu  

17/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tiếp công dân.  

- Các Bộ phận hoàn thiện báo cáo tháng 2 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 23(Các BP XD nộp BGH 

duyệt) 

 

- Đ/c Thủy 

- đ/c Liên  

- Các BP 

-các BP 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c  

Ngọc  

BV: Hoa 

Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 23 

- XD báo cáo Đảng tháng 2 nộp Đảng ủy phường. 

- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên.  
- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp, KT vệ sinh trường lớp 
- Kiểm tra CL môn Tiếng Việt Khối 5 tháng 2/2023 

 
 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Liên 

- đ/c Điệp, Hường 

- CBGVNV, đ/c Yến  

- GVCN khối 5 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Ngọc  

BV: Hoa 

Tĩnh 

 

Bảy  

18/2 

S 
- Trực giải quyết các công việc việc còn tồn đọng    

C 
    

 

  * Lưu ý: 

            -  Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 


