
 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 23 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 20/02/2023 ĐẾN NGÀY 25/02/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Cácnội dung 

công việc 

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

20/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 22, triển khai công tác tuần 23; Phát động cuộc 

thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 52 

- KT nề nếp quy chế CM, dự giờ các lớp ( cả tuần) 

- Tổng hợp đánh giá công tác tháng 2 trên PM 

- Tổng hợp đánh giá công tác tháng 2 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

BGH 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Linh  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp quy chế CM, dự giờ buổi 2/ngày (cả tuần) 

- Nộp báo cáo Đảng tháng 2 về Đảng úy phường 

- Họp hội đồng xét duyệt nâng lương, nâng PCTNNG T3/2023 

- Nộp Hồ sơ Chữ thập đỏ + Hồ sơ y tế về phòng HT hạn cuối (đ/c 

Hường kiểm duyệt đ/c Yến) 

- BGH 

 - đ/c Liên 

 - Hội đồng lương, Đ/c Nhật 

- đ/c Hường, Yến 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Linh 

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

21/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội khối Tiểu học 

tại trường Lê Duẩn (cả ngày) 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

 - KTNB: Kiểm tra việc thực hiện đánh giá CBGVNV hàng tháng  

- Tổ chức thi Violimpic cấp Quận  

 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

- BGH 

- BKTNB 

- đ/c Hường  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Thúy 

Hà BV: Hoa, 

Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp quy chế CM, dự giờ buổi 2/ngày (cả tuần) 

- Giải quyết công văn đi – đến  

- Họp ĐG CBGVNV tháng 2 

- XD Kế hoạch đơn vị học tập năm 2023 

 

- BGH 

- đ/c Nga  

- LT 

- Đ/c Hường, Nga VP 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Thúy 

Hà BV: Hoa, 

Tĩnh 

 



Tư 

22/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội khối Tiểu học 

tại trường Lê Duẩn (cả ngày) 

- Tiết 2: Chuyên đề Thể dục Khối 3  

 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

- đ/c Hồi +  GV tổ chuyên + 

GVCN dự 

  

LĐ: đ/c Điệp 

GV Lê Nga 

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

-  Cập nhật văn bản đi  - đến  

- Công khai đánh giá công tác tháng 2 

- BGH 

- đ/c Nga 

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Lê 

Nga  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

23/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội khối Tiểu 

học tại trường Lê Duẩn (cả ngày) 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Tiết 3: Chuyên đề Khoa học 4A3 (BGH + GV khối 4,5 dự) 

 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

- đ/c Nga  

 - Đ/c Bích + GV K4,5 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tâm 

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Tiết 5: Chuyên đề Địa lý 5A3 (BGH + GV khối 4,5 dự) 

 

- Tổng hợp thu tiền T2/2023 

- đ/c Cao Tuyết  + GV khối 

4,5  

- Đ/c Nhật 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tâm  

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

24/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội khối Tiểu 

học tại trường Lê Duẩn (cả ngày) 

- 9h: Họp giao ban HT tại PGD 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 22(Các BP XD nộp BGH 

duyệt) 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

- Đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- Các BP 

 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c  Tr. 

Hà  

BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

 Tiết 5: Chuyên đề Toán lớp 3A4 ( BGH + GV khối 3 dự)  

- XD Lịch CT tuần 24 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  

- Kiểm tra hồ sơ, KHBD giáo viên.  

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp 

 

 

 đ/c Thịnh + GV khối 3 

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Lan,  

- đ/c Liên, Hường 

- CBGVNV  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Tr. Hà  

BV: Hoa Tĩnh 

 

 

     * Lưu ý: 

       - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 



 

 

 


