
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 24 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 27/02/2023 ĐẾN NGÀY 04/03/2023 

 

   

Thứ Buổi                Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV 

trực 

 

 

Cácnội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

27/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 23, triển khai công tác tuần 24; Phát động chào 

mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 

- Nộp DS học sinh thi Tin học trẻ quận Long Biên  

- KT CT bán trú 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

- đ/c Phượng, 

Huyền 

- Đ/c Yến  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Bích 

Hạnh  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- 14h: Dự HN trực tuyến triển khai tổ chức và Điều lệ Giải thể thao học sinh 

phổ thông thành phố Hà Nội năm học 2022-2023 tại TH Lê Quý Đôn (đ/c 

Điệp, Đ Hương) 

- Dự SHCM khối 5 

- Hộp hồ sơ đề nghị nâng lương, nâng PCTNNG T3/22 của CBQL lên PNV 

- XD Kế hoạch tu dưỡng cá nhân theo tư tưởng đạo đức HCM  (nộp về 

Đảng ủy – Đ/c Nga gửi mẫu) 

 

- Đ/c Điệp, Đào 

Hương 

 

- Đ/c Điệp  

- Đ/c Nhật 

 

-100% Đảng viên 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Bích 

Hạnh BV: 

Thọ, Hoa 

 

Ba 

28/02 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

 - Hạn nộp BC lấy ý kiến Đoàn viên về dự thảo Luật đất đai 

- Đăng kí cam kết học tập theo Kế hoạch 

- đ/c Thủy  

- BGH 

- đ/c Hường  

- 100% CBGVNV 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Ngân 

BV: Hoa, 

Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Giải quyết công văn đi – đến  

- Xây dựng Kế hoạch công tác tháng 3 

- Tổng hợp thu tiền T2/2023, tồn ăn BT T2/2023 

- Tiết 3,4 HS đi học bơi 

- Đ/c Yến, BGH 

- đ/c Nga  

- Các BP  

- Đ/c Nhật 

- BGH+ Đ/c 

Huyền, Yến 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Ngân 

Hà BV: Hoa, 

Tĩnh 

 



Tư 

01/03 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- 7h45: KT công tác vệ sinh trường lớp 

- Tổng hợp Kế hoạch công tác tháng 3 

- KTNB: Thanh tra toàn diện đ/c Đoàn Huyền  

- đ/c Thủy  

- đ/c Yến 

- đ/c Nga  

- Ban KTNB 

LĐ: đ/c Điệp 

GV Tuyết 

BV: Tĩnh, 

Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Cập nhật văn bản đi  - đến  

- Nộp DS học sinh tham dự Chương trình Giao lưu TA tại TH Lê Quý Đôn  

- Dự SHCM Khối 4 

- Tiết 3,4 HS đi học bơi 

 

-17h: Toàn trường lao đông, tổng vệ sinh trường lớp chuẩn bị đón đoàn 

KT UB quận ( Đ/c Yến + BGH KT các lớp và các khu vực) 

- BGH 

- đ/c Nga 

- đ/c Nga, Thu TA 

- đ/c Điệp  

-BGH+ Đ/c 

Huyền, Yến 

- GVNV + HS toàn 

trường 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Tuyết 

BV: Tĩnh, 

Thọ 

 

Năm 

02/03 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn. 

- 8h: UBND quận KT công tác PC dịch bệnh và ATTP  

 

- đ/c Thủy  

- đ/c Nga  

 - Đ/c Hường, Yến, 

GVCN,Lao công 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c My 

BV: Thọ, 

Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Đối chiếu TKTG T2/2023 

- XD dự thảo NQ chi bộ tháng 3 

- BGH 

- Đ/c Nhật 

-đ/c Liên 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c My  

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

03/03 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

-8h30: Dự chuyên đề  lớp 1 tại TH Ái Mộ A ( đ/c Hường, Thúy Hà, Thảo 

Phương – dạy báo cáo lại CĐ đ/c Thúy Hà) 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 25(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

 

- đ/c Thủy  

- đ/c D.Hường, 

Thúy Hà, Thảo 

Phương  

- Đ/c Liên 

- Các BP 

 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c  Lê 

Hạnh BV: 

Hoa Tĩnh 

 

C 

-13h15: Họp chi bộ 

- XD Lịch CT tuần 25 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  

-14h30: Dự chuyên đề lớp 1 tại TH Sài Đồng (đ/c Hường, Trương Hà- Dạy 

báo cáo lại chuyên đề đ/c Trương Hà) 

- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên.  

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp (đ/c Yến KT các lớp) 

 

 

- 100ĐV 

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Yến  

- đ/c D. Hường, 

Trương Hà 

-đ/c Điệp, Hường 

-GVNV +đ/c Yến 

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Lê 

Hạnh BV: 

Hoa Tĩnh 

 

Bảy  S 
- Trực giải quyết các việc còn tồn  - đ/c Liên   



04/03 
C 

    

 

  * Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


