
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 30 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 10/04/2023 ĐẾN NGÀY 14/04/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Cácnội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

10/04 

S 

- 5h 30p nhận và KT thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 29, triển khai tuần 30, tuyên truyền giáo dục ATGT 

năm 2023 

- Duyệt báo cáo vv/v rà soát công tác ATTP trong trường học. 

 

 

- Tổng hợp số lượng HS tham quan đợt 2 (Thu phiếu ĐK + phân xe) 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 

- HT + đ/c Hồng 

Anh (Công ty) 

- Đ/c Nga VP + 2 

HP + đ/c Nhật 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Tuyết BV: 

Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Dự SHCM khối 5 

- 14h15: chấm thư viện góc lớp. 

- Dự SHCM khối 1 

 

- BGH 

- BGH 

- Ban tổ chức 

- BGH 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c  Tuyết 

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

11/04 

S 

- 5h 30p nhận và KT thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KTNB: Kiểm tra Hoạt động đạo đức cho HS  

- Tiết 2: Chuyên đề Địa lý lớp 5A5 

 

- đ/c Thủy  

- BGH 

- Ban KTNB 

- đ/c Ngọc, Điệp  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c My 

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Giải quyết công văn đi – đến  

- Nhập thông tin HS khối 5 phục vụ tuyển sinh 2023 - 2024 

- 15h20: Họp HĐ trao đổi việc tổ chức tham quan đợt 2 cho HS 

- Báo cáo số lượng biên chế CBGVNV T4/2023 gửi PNV 

- Dự SHCM khối 2 

 

- BGH 

- đ/c Nga  

- đ/c Nga  

- CBGVNV NT 

- đ/c Nhật 

- BGH 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c My   BV: 

Hoa, Tĩnh 

 



Tư 

12/04 

S 

- TỔ CHỨC THAM QUAN NGOẠI KHOÁ CHO HỌC SINH KỲ 2 

NĂM HỌC 2022 – 2023 TẠI LĂNG BÁC VÀ TRANG TRẠI GIÁO DỤC 

VẠN AN 

14h30: KT CSVC chuẩn bị cho Ngày hội đọc sách 

 

 

 

 

 

 

 

BGH + CBGVNV 

toàn trường 

- Đ/c Trang + 

Phó HT Hường, 

Điệp 

LĐ: đ/c Điệp 

GV   

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

 LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

13/04 

S 

- 5h 30p nhận và KT thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- 8h: TỔ CHỨC NGÀY HỘI ĐỌC SÁCH 

- Nộp tranh “ Em vẽ trường học hạnh phúc”  

 

- đ/c Thủy  

- đ/c Nga  

- Các BP theo PC 

- GVMT, TPT 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hạnh 

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Tổng hợp các khoản thu T4/2023 

- Dự SHCM khối 3 

 

- BGH 

- Đ/c Nhật 

- BGH 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hạnh 

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

14/04 

S 

- 5h 30p nhận và KT thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 31(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Hoàn thiện hồ sơ CSSKBĐ năm 2023 nộp BHXH 

- đ/c Thủy  

- đ/c Liên  

- Các BP 

 

- đ/c Nhật 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trang BV: 

Hoa Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 31 

- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên.  

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp (Đ/c Hường HP + Yến duyệt KT 

các lớp) 

 

- đ/c Liên, Nga  

- 2 HP 

 

- GVNV  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trang BV: 

Hoa Tĩnh 

 

 

  * Lưu ý: 

 

      - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


