
   UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 34 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 08/05/2023 ĐẾN NGÀY 13/05/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV 

trực 

 

 

Cácnội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

08/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 33, triển khai tuần 34. Kỷ niệm 69 năm Chiến thắng Điện 

Biên Phủ 

- Nộp DS HS trái tuyến diện con GV trong nhà trường về PGD. 

- Rà soát HS xuất sắc do đơn vị LLV cung cấp 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền 

TPT 

 

-Đ/c Nga 

  

 

LĐ: đ/c 

Liên 

GV: đ/c 

Hường  

BV: Thọ, 

Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

 - Giáo viên bộ môn Thống nhất đánh giá XL với GVCN  

- Đối chiếu TKTG T4/2023 

-Rà soát Hồ sơ  Kiểm định  

- BGH 

 - GVCN 

&GVBM  

- Đ/c 

Nhật 

- Các BP 

LĐ: đ/c 

Liên 

GV: đ/c  

Hường  

BV: Thọ, 

Hoa 

 

Ba 

09/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Hạn nộp ủng hộ quỹ Xã hội công đoàn về LĐLĐ  

- Làm hồ sơ lương T5/2023, khai báo tăng giảm BHXH T5/2023 

- đ/c Thủy  

- BGH 

- Công Đoàn  

- Đ/c Nhật 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Mến 

BV: Hoa, 

Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Giải quyết công văn đi – đến  

- Hạn BC việc nhập dữ liệu PM CBVC về PNV  

- Nộp gương Người tốt, việc tốt về PGD  

- BGH 

- đ/c Nga  

- đ/c Nga  

- đ/c Hường  

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Mến    

BV: Hoa, 

Tĩnh 

 



Tư 

10/05 

S 

- 8h00: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB và ATTP tại các bếp ăn tập thể 

trường học trên địa bàn quận 

- Hoàn thiện hồ sơ Đội 

- Tổng hợp tồn ăn BT T4/23, lập danh sách các khoản thu T5/2023 

- 8h, Hội nghị Quy trình công tác nhân sự BCH Công Đoàn tại tầng 3 sân Golf 

Long Biên. 

- Ban Y tế, 

BT 

 

- đ/c Huyền 

TPT 

- Đ/c 

Nhật 

- đ/c Hường  

LĐ: đ/c 

Điệp 

GV  

Nguyên  

BV: Tĩnh, 

Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

 

- BGH  

 

LĐ: đ/c 

Điệp 

GV: đ/c 

Nguyên  

BV: Tĩnh, 

Thọ 

 

Năm 

11/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Xây dựng hồ sơ phương án tự chủ năm 2023 

- đ/c Thủy  

- đ/c Nga  

- đ/c Nhật 

 

 

LĐ: đ/c 

Liên 

GV: đ/c 

Bích  

BV: Thọ, 

Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

  

 

- BGH 

 

LĐ: đ/c 

Liên 

GV: đ/c 

Bích  

BV:Thọ, 

Hoa 

 

Sáu  

12/05 
S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 35(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Hạn nộp phương án tự chủ tài chính về Phòng TCKH.  

- Kiểm tra tiến độ nhập đánh giá HS trên PM CSDL  

- đ/c Thủy  

- đ/c Liên  

- đ/c Hường 

 

- đ/c Nhật 

- BGH  

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Ngọc Anh 

BV: Hoa 

Tĩnh 

 



C 

- XD Lịch CT tuần 35 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  

- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên.  

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp 

 

- đ/c Liên, 

Nga  

-Đ/c Yến,  

- đ/c Liên, 

Hường 

- CBGVNV  

 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c 

Ngọc Anh 

BV: Hoa 

Tĩnh 

 

Bảy  

13/05 

S 

- 7h00: Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất huyết 

(theo lịch phân công) 

- 7h30: UBND quận Kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh sốt xuất 

huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm 

- 8h, dự 85 năm thành lập Đội TNTP, hội thi Tài năng cán bộ Đội – dance your 

style” 

 

- Tổ Lao công 

 

 

- đ/c Hường , 

Huyền 

  

C 
    

 

  * Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


