
 



      UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

          (TUẦN 35 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 15/05/2023 ĐẾN NGÀY 19/05/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

15/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh (báo cáo bằng hình ảnh) 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 34, triển khai tuần 35; Kỷ niệm 82 năm Ngày 

thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh (15/51941 - 15/5/2023) 

- Nộp DS CBGVNV đạt LĐTT 

- Kiểm tra hồ sơ GV.  

- Tổng hợp DS khen thưởng HS trên bảng tính 

- 9h20: Họp bình bầu thi đua cuối năm ( các tổ nộp BB) 

- Hoàn thiện bảng tự chấm điểm thi đua các ND: Tài chính, Nội vụ, 

Chuyên môn 

- 10h: ĐÓN ĐOÀN KT PCCC (Công an Quận) 

 

- Rà soát minh chứng Kiểm định (đ/c D Hường chỉ đạo: Đ/C Nga VP 

+ Q Nga + Cúc + Các tổ CM) 

 

- đ/c Thủy  

- đ/c Huyền TPT 

 - đ/c Liên, Nga  

- đ/c BGH 

 

- đ/c Hường, Nga 

- Liên tịch 

-Đ/c Hường, Nga, 

Nhật 

- Ban chỉ đạo 

PCCC  

- Đ/c Hường + tổ 

KĐ 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hường  BV: 

Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Tổng hợp DS học sinh khen thưởng 

- Hoàn thiện hồ sơ Đội 

- Hoàn thiện Hồ sơ BD thường xuyên (nộp HT) 

- BGH 

 - GVCN  

- đ/c Huyền TPT 

- Đ/c D Hường 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c  Hường  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

16/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 8h: Tập huấn công tác thi đua khen thưởng 

- Hoàn thiện BC thành tích nộp về Cụm thi đua số 5  

- đ/c Thủy  

- BGH 

- đ/c Liên, Nhật   

- đ/c Liên, Nga  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Mến 

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Giải quyết công văn đi – đến  

  

- BGH 

- đ/c Nga  

  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Mến    BV: 

Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

17/05 
S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Hoàn thiện hồ sơ Đội 

- XD báo cáo Tổng kết năm học 2022-2023 ( Lựa chọn ảnh đ/c Huyền 

TPT+ đ/c Chang+ Các tổ CM) 

 

- BGH 

- đ/c Huyền TPT 

- Các BP 

LĐ: đ/c Điệp 

GV  Nguyên  

BV: Tĩnh, Thọ 

 



C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 16h30: Triển khai đánh giá Chuẩn GV năm học 2022-2023 

- 17h: Trang trí sân trường, sân khấu ( Mỗi tổ CM cử 1 đ/c + Chi 

đoàn+ Tổ VP- đ/c Điệp, Hường phụ trách) 

- Các lớp trang trí, vệ sinh lớp học. 

- BGH  

- Đc Hường 

- GVNV toàn 

trường 

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Nguyên  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

18/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- 8h30: ĐÓN HS MẦM NON ĐỨC GIANG THAM QUAN TRƯỜNG 

 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Duyệt HB khối 5. 

- Bàn giao tài khoản và MK tuyển sinh cho HS khối 5 

- KTNB: Hệ thống đánh giá GV, NV, hồ sơ thi đua khen thưởng, kỷ luật. 

- đ/c Thủy  

- BGH + GVNV 

toàn trường 

- đ/c Nga  

- GVCN K5 

- VP, GVCN K5 

- đ/c Nga,  KTNB 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Bích  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

 - XD ND họp cuối năm (XD  video đ/c Thảo Phương + Khánh Huyền+ 

Minh Ngọc+ Tuyết) 

 

- BGH 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Bích  

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

19/05 

S 

- 5h 30p nhận thực phẩm công ty Hồng Anh 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 35(Các BP XD nộp BGH 

duyệt) 

 - Hoàn thiện Báo cáo công tác tháng 5 

- Hoàn thành đánh giá công tác tháng 5 

- Nộp BC KTNB về PGD.  

- XD báo cáo tháng 5 

- XD  báo cáo Đảng tháng 5 ( Nộp VP Đảng ủy) 

- đ/c Thủy  

- đ/c Liên  

- đ/c Hường 

 

- đ/c Nhật 

- BGH  

- Đ/c Hường 

- Các BP  

- đ/c D Hường 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Ngọc Anh 

BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 36 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  
- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên.  

- 16h20: Toàn trường tổng vệ sinh trường lớp (các lớp sắp xếp vệ sinh lớp 

học) 

- 16h30: Họp Ban Đ D CMHS cuối năm (dự kiến) 

 

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Yến,  

- đ/c Điệp, Hường 

- CBGVNV 

- BGH + BĐ 

DCMHS  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Ngọc Anh 

BV: Hoa Tĩnh 

 

Bảy 

20/5 

S 
    

C 
-     

CN 

21/5 
S 

- 8h: Họp CMHS cuối năm học 2022-2023 (dự kiến) -BGH+GV toàn 

trường + Tổ BV + 

Lao công 

  



C 
    

 

  * Lưu ý: 

 

          - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 


