
 



UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 37 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 29/05/2023 ĐẾN NGÀY 02/06/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

29/05 

S 

- 8h: Làm việc tại trường - CBGVNV hoàn thiện các Hồ sơ công việc 

- 9h: Tổng kết cuối năm học 2022-2023  ( phần GV)  

- Nộp hồ sơ thi đua khen thưởng về PNV  

- Rà soát Hồ sơ ĐG viên chức (lưu nhãn vở) 

-10h30: Gặp mặt chia tay đ/c Thúy Hà luân chuyển CT 

- Tập màn chào hỏi cho HS tham gia thi Diễn đàn trẻ em ( GV tổ 3,4 - 

phụ trách 2 đ/c HP) 

 

- CBGVNV 

- CBGVNV 

- đ/c Nga, Liên 

-đ/c Nga 

- BCHCĐ 

- GV tổ 3,4  

 

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường Điệp 

GV:  

BV: Thọ, Hoa  

NV:  

 

C 

- CBGV làm việc tại trường 

- CBGVNV hoàn thiện ĐG chuẩn Nghè nghiệp ( 2 đ/c Phó HT kiểm soát) 

- Nộp các loại Hồ sơ  công việc năm học 2022-2023 ( đ/c Nga thu theo 

bộ phận) 

- XD lịch Phân công trực hè GV ( đ/c Nga VP) 

- Tập màn chào hỏi cho HS tham gia thi Diễn đàn trẻ em ( GV tổ 3,4 - 

phụ trách 2 đ/c HP) 

- Tập Văn nghệ cho HS tham gia thi Diễn đàn trẻ em  

 

- Theo phân công  

-CBGV 

 

 

- Nga VP 

- GV tổ 3,4  

 

- Đ/c Thủy, 

Khương 

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV:  

BV: Thọ, Hoa 

NV 

 

Ba 

30/05 

S 

- CBGVNV làm việc tại trường ( hoàn thiện Hồ sơ kiểm định - 2 đ/c Phó 

HT phụ trách KT từng tổ) 

- XD kế hoạch tuyển sinh lớp 1 (đ/c Nga, Hường) 

- GV cập nhật sổ Đăng bộ, phổ cập (đ/c Điệp+ Nga chỉ đạo) 

- Theo phân công  

- CBGVNV 

 

-đ/c Điệp+ Nga  

 

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường Điệp 

GV:  

BV: Hoa, Tĩnh 

NV  

 

C 

- Làm việc tại trường 

- Bàn giao CSVC niêm phong các phòng học ( Đ/c Chang  lưu Biên 

bản) 

- Bàn giao các loại Hồ sơ công việc ( Đ/c Nga VP lưu biên bản nộp BGH - 

2đ/c Phó chỉ đạo bộ phận CM) 

- Theo phân công  

 

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường Điệp 

GV:  

BV: Hoa, Tĩnh 

NV 

 



Tư 

31/05 

S 

- Làm việc tại trường. 

- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm 

- Duyệt KH TS nộp PGD 

 

- Theo phân công  

- Theo phân công  

 

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường Điệp 

GV   

BV: Tĩnh, Thọ 

NV 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- XD Nghị quyết họp chi bộ tháng 6 

 

- Theo phân công  

- đ/c Liên  

LĐ:  

GV:  

BV: Tĩnh, Thọ 

NV 

 

Năm 

01/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm 

- 9h: Duyệt màn chào hỏi + Văn nghệ cho HS tham gia thi Diễn đàn trẻ 

em tại phường ĐG ( BGH + TTCM các tổ) 

- Gửi TB cho CMHS có con tham gia diễn đàn( đ/c Nga + GV có HS 

tham gia) 

- Theo phân công  

- Theo phân công  

- BGH + TTCM 

 

- Đ/c Nga + 

GVCN 

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường Điệp 

GV:  

BV: Thọ, Hoa 

NV 

 

C 

- Làm việc tại trường 

 

- Theo phân công  

 

LĐ:  

GV:  

BV:Thọ, Hoa 

NV 

 

Sáu  

02/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm 

- 7h: Tham dự chương trình Diễn đàn trẻ em tại phường Đức Giang 

(GV tổ 3 , 4  đi 100% )+ (Tổ 1,2,5, mỗi tổ CM cử 01 đ/c + Tổ chuyên 

cư 02 đ/c ) 

- Theo phân công  

- Theo phân công  

- đ/c Thủy, 

Khương, GV theo 

p/c 

LĐ: /c Liên, 

Hường Điệp 

GV: BV: Hoa 

Tĩnh 

NV 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- 14h30: Họp chi bộ tháng 6 

- Tổ VP + GV trực 

- 100% ĐV 

 

LĐ:  

GV: BV: Hoa 

Tĩnh 

NV 

 

 

  * Lưu ý: 

 

      - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 


