
       UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 39 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 12/06/2023 ĐẾN NGÀY 17/06/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung công việc bổ 

sung, phát sinh 

Hai 

12/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường  

- Hoàn thành báo cáo chạy thử phần mềm tuyển sinh năm học 

2023 - 2024 

- Rà soát Ba công khai 

- 8h: Dự HN trực tuyến ĐG CT 01 

 

- Theo phân công  

- đ/c Liên, Nga 

- đ/c Nga  

 

- Đ/c Nga 

-đ/c Liên 

 

LĐ: Đ/c Hường 

GV: Trương Hà 

BV: Thọ, Hoa  

NV:  

 

C 

- Làm việc tại trường 

- Rà soát Hồ sơ Thực hiện nhiệm vụ năm học 

 

-Rà soát Hồ sơ thu chi   

 

- Theo phân công  

- Đ/c Nga 

 

-Đ/c Nhật 

 

LĐ: Hường 

GV: Trương Hà  

BV: Thọ, Hoa 

NV 

 

Ba 

13/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Nộp hồ sơ  đơn vị học tập năm 2023 về PGD 

- Rà soát Hồ sơ thi đua khen thưởng 

 

- Rà soát Hồ sơ phổ cập 

- Theo phân công  

- CBGVNV 

- Đ/c Nhật, Nga, 

Chang 

- Đ/c Điệp, Nga 

LĐ: Điệp 

GV:  Thúy Ngân  

BV: Hoa, Tĩnh 

NV  

 

C 

- Làm việc tại trường 

- Rà soát Hồ sơ Đoàn Đội 

 

- Theo phân công  

- Đ/c Huyền, 

Hường 

 

LĐ: Điệp 

GV: Thúy Ngân 

BV: Hoa, Tĩnh 

NV 

 

Tư 

14/06 

S 

- Làm việc tại trường. 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường  

 

 

 

 

- Theo phân công  

- đ/c Liên, Nga 

 

LĐ: Liên 

GV: Bích Hạnh   

BV: Tĩnh, Thọ 

NV 

 

C 

- Làm việc tại trường 

 

- Theo phân công  

 

LĐ: Liên 

GV: Bích Hạnh 

BV: Tĩnh, Thọ 

NV: 

 



Năm 

15/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Hoàn thành BC CNTT 

- Theo phân công  

- đ/c Nga, Nhật 

 

LĐ: Hường 

GV: Nguyễn Tuyết  

BV: Thọ, Hoa 

NV 

 

C 

- Làm việc tại trường 

 

- Theo phân công  

 

LĐ: Điệp 

GV: Nguyễn Tuyết  

BV:Thọ, Hoa 

NV 

 

Sáu 

17/06 

S 

- Làm việc tại trường 

 - Giải quyết thủ tục chuyển trường  

 

- Theo phân công  

- đ/c Liên, Nga 

LĐ: Liên 

GV: My 

BV: Hoa Tĩnh 

NV 

 

C 

- Làm việc tại trường. 

- Xây dựng Lịch công tác tuần 40 

 

 LĐ: Liên 

GV: My  

BV: Hoa Tĩnh 

NV 

 

 

  * Lưu ý: 

 

  - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


