
 



UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 45 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 24/07/2023 ĐẾN NGÀY 28/07/2023 

 

   

Thứ 
Buổ

i 
Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát 

sinh 

Hai 

24/07 

S 

- Làm việc tại trường 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường. 

- Hoàn thiện BC phát triển đảng viên 

- Rà soát Hồ sơ tiếp công dân 

- Rà soát Hồ sơ Phổ cập 

- 9h: Họp tổ VP ( ND lao động kho tầng 2 khu hiệu bộ - Đ/c Lan, 

Huyền TPT báo cáo BGH) 

- Theo phân công  

- đ/c Liên, Nga 

- đ/c Liên  

- Đ/c Liên, Nga 

- Đ/c Điệp, Nga 

- Tổ VP - đ/c 

Hường, Điệp 

 

LĐ: BGH 

GV: Lê Nga  

BV: Thọ, Hoa  

NV: Nga, Chang, 

Lan, Nhật 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- 15h tham gia dâng hương tại Nghĩa trang Yên Viên 

- Nộp tờ trình CSVC về UBND, PGD, Quỹ đất 

- Theo phân công  

- đ/c Huyền  

- Đ/c Nga 

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Lê Nga  

BV: Thọ, Hoa 

NV: Nga, Lan 

 

Ba 

25/07 

S 

- Làm việc tại trường 

- ĐVCĐ tham gia cổ vũ đc Lê Hạnh thi bóng bàn tại THCS Chu 

Văn An. 

- Công bố danh sách học sinh trúng tuyến lớp 1 năm học 2023 - 

2024 

- 8h: Lao động dọn kho tầng 2 ( Khu Hiệu bộ- Tổ VP + lao công- Đ/c 

Điệp, Hường phụ trách) 

- KT khung cảnh sư phạm ( Hàng ngày-đ/c Lan y tế KT lao công tưới 

cây) 

- Theo phân công  

-  

 

- đ/c Nga  

 

- Đ/c Điệp, 

Hường  

-Đ/c Hường, Lan 

LĐ: BGH 

GV: Trương Hà  

BV: Hoa, Tĩnh 

NV: Nga, Chang, 

Lan, Nhật, Thủy 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- Nộp DS tuyển sinh về PGD  

- Theo phân công  

 

LĐ: Đ/c Hường 

GV: Trương Hà  

BV: Hoa, Tĩnh 

NV: Nga, Chang 

 



Tư 

26/07 

S 

- 7h, CBGV,HS dâng hương tại Đài tưởng niệm phường Đức Giang. 

- Làm việc tại trường. 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường  

- 9h: Họp BGH + TTCM ( PA đón HS lớp 1, tập văn nghệ Thủy, 

Khương) 

 

- CBGVNV 

- Theo phân công  

- đ/c Nga, Liên 

- BGH+TTCM 

 

LĐ: BGH 

GV: Thuý Ngân  

BV: Tĩnh, Thọ 

NV: Nga, Chang, 

Lan, Nhật, Thủy 

 

C 

- Làm việc tại trường 

 

- Theo phân công  

 

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Thuý Ngân  

BV: Tĩnh, Thọ 

NV: Nga, Huyền 

 

Năm 

27/07 

S 

- Làm việc tại trường 

  

- Theo phân công  

- đ/c  Nga, Liên 

- Các BP  

- BGH, NV 

LĐ: BGH 

GV: Bích Hạnh  

BV: Thọ, Hoa 

NV: Nga, Chang, 

Lan, Nhật, Thủy 

 

C 

- Làm việc tại trường 

 

- Theo phân công  

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Bích Hạnh  

BV:Thọ, Hoa 

NV: Nga, Nhật, 

Huyền 

 

Sáu  

28/07 

S 

- Làm việc tại trường 

 - Giải quyết thủ tục chuyển trường 

- 9h: Họp giao ban HT tại PGD 

 

- Theo phân công  

- đ/c Liên, Nga 

- Đ/c Liên 

 

LĐ: BGH 

GV: Tuyết  

BV: Hoa Tĩnh 

NV: Nga, Chang, 

Lan, Nhật, Thủy 

 

C 

- Làm việc tại trường. 

- Xây dựng Lịch công tác tuần 46 
 

 

-16h30, dự Hội nghị gặp mặt kỷ niệm 94 năm ngày TL CĐ tại Big C 

- Theo phân 

công  

- Theo phân 

công  

- đ/c Hường  

LĐ: Đ/c Hường 

GV: Tuyết   

BV: Hoa Tĩnh 

NV: Nga, Lan 

 

  * Lưu ý: 

 

          - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 
 

 
 


