
   

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 47 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 07/08/2023 ĐẾN NGÀY 11/08/2023 

 
   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

07/08 

S 

- Làm việc tại trường 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường. 

- KTNB: Kiểm tra cơ sở vật chất trường học 

- 9h: Họp tổ VP (Tổ VP nộp lịch CT tuần lưu Hồ sơ công 

vụ) 

- Các tổ nộp nhu cầu BD CNTT (đ/c Hường HP chỉ đạo tổ 

phụ trách Tin học). 

- KTCSVC chuẩn bị đón HS lớp 

- Báo cáo ND tập Văn nghệ đoán KG ( Đ/c Thủy, 

Khương, Các tổ CM) 

 

- Theo phân công  

- Đ/c Liên, Nga 

 - Ban KTNB 

- Tổ VP 

- Đ/c Hường, Tổ 

tin  

 

- BGH 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Khánh Huyền  

BV: Thọ, Hoa  

 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- KTCSVC chuẩn bị đón HS lớp 1 

-14h30:  Tập VN chuẩn bị cho KG (d/c Thủy, Khương, Q 

Nga phụ trách các buổi chiều cả tuần) 

 

 

- Theo phân công  
- BGH 

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Khánh Huyền  

BV: Thọ, Hoa 

 

 

Ba 

08/08 

S 

- 8h: Dự lớp Bồi dưỡng nhận thức Đảng tại Giảng đường tầng 

4 khu Liên cơ.  

- Hoàn thiện Hồ sơ Hợp đồng (đ/c Nhật báo cáo HT) 

 

- đ/c Bích 
 

- Đ/c Nhật 

LĐ: Đ/c Hường 

GV: Thu Hường  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- KTCSVC chuẩn bị đón HS lớp 1 

- Duyệt nhu cầu BD tập huấn hè của các tổ và ND BDTH 

(Đ/c Phượng tin, Đinh Linh, Thảo Phương, Nga VP) 

- Theo phân công  

- BGH 

- Đ/c Hường 

LĐ: Hường 

GV: Thu Hường  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

 



Tư 

09/08 

S 

- Làm việc tại trường. 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường  

- 7h30 – 10h00: ĐÓN HS KHỐI 1 

 

- Theo phân công  

- đ/c Nga, Liên 

- CBGVNV toàn 

trường, HS K1 

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường, Điệp 

GV: Thư  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

 

C 

- Làm việc tại trường 

 
 

- Theo phân công  

- đ/c Hường  

LĐ: Đ/c Liên, 

Hường, Điệp 

GV: Thư  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

 

Năm 

10/08 

S 

- 8h: Tập huấn CNTT (CBGVNV toàn trường -Tổ tin phụ 

trách) 

  

- Theo phân công  

-  đ/c Nhật  

LĐ:  

GV: Mến  

BV: Thọ, Hoa 

 

 

C 

- Làm việc tại trường 

- Tập huấn CNTT ( Làm BT tại nhà) 

- Theo phân công  

 

LĐ:  

GV: Mến 

BV:Thọ, Hoa 

 

 

Sáu 

11/08 

S 

- 8h: Tập huấn CNTT (CBGVNV toàn trường -Tổ tin 

phụ trách) 

 - Giải quyết thủ tục chuyển trường 

 

- Theo phân công  

- đ/c Liên, Nga 

- đ/c Hường  

LĐ:  

GV: Nguyên 

BV: Hoa Tĩnh 

 

 

C 

 

- 14h: Tập huấn CNTT (CBGVNV toàn trường -Tổ tin 

phụ trách) 

- -Xây dựng Lịch công tác tuần 48 

 

 

- Tổ Tin học 

 

- Đ/c Nga 

LĐ:  

GV: Nguyên  

BV: Hoa Tĩnh 

 

 

Bảy 

12/08 
 

- 8h: Dự tập huấn chuyên sâu cho CB quy hoạch chức danh 

HT 

- Đc Hường   

   

 

* Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 
 

 



 


