
     UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 50 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 28/08/2023 ĐẾN NGÀY 1/9/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát 

sinh 

Hai 

28/08 

S 

- 7h30: KT vệ sinh trường lớp 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường. 

- 8h -10h30: Tập trung HS K2,3,4,5 

- 8h: Dự lớp tập huấn Bồi dưỡng nghiệp vụ CĐ tại Giảng đường 

tầng 4 

- Xây dựng điều chỉnh dự toán năm 2023 theo QĐ 3617/QĐ-UBND 

về việc giao quyền tự chủ năm 2023 nộp PTC 

 

-Đ/c Lan y tế 

- GV,NV 

- đ/c Liên, Nga 

- HS, CBGVNV  

- đ/c Hường  

 

- Đ/c Nhật 

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Hồi  

BV: Thọ, Hoa  

 

 

C 

- 14h: Đơn vị Language Link đưa GV nước ngoài đi thăm 

trường 

- KT công tác tập luyện đội trống 

- Tập luyện văn nghệ chuẩn bị khai giảng  

- Hoàn thiện Giấy mời tham dự Khai giảng năm học 2023  - 2024 

- 15h30: Họp tổ VP 

 

- BGH + GV TA 

- BGH  

- đ/c Thuỷ, Khương  

 

- đ/c Nga  

- Tổ VP 

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV:  Hồi   

BV: Thọ, Hoa 

 

 

Ba 

29/08 
S 

- 7h30: KT vệ sinh trường lớp 

- 8h-10h30: HS chuẩn bị các HĐ cho năm học mới.  

- KT ổn định tổ chức lớp   

- 8h: Dự họp triển khai một số nội dung chuẩn bị khai giảng và 

hoạt động chào mừng  KN 20 năm thành lập quận LB tại 

phòng 206, UBND phường ĐG 

 

-Đ/c Lan y tế\ 

- Theo phân công  

- HS, CBGVNV 

 

- Đ/c Liên 
 

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Khương 

BV: Hoa, Tĩnh 

  

 



C 

- Kiểm tra công tác tập luyện nghi thức Đội  

- Tập luyện văn nghệ chuẩn bị khai giảng 

- XD KH GD nhà trường và QCCM 
 

- BGH 

- đ/c Thuỷ, Khương  

- BGH 

LĐ:Đ/c Điệp 

GV: Khương  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

 

Tư 

30/08 

S 

- 7h30: KT vệ sinh trường lớp 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường. 

 - 8h-10h30: HS chuẩn bị các HĐ cho năm học mới. 

- KT ổn định tổ chức nề nếp các lớp   

-Đ/c Lan y tế 

- đ/c Nga, Liên 

- HS, CBGVNV 

- BGH  

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Thu TA  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

 

C 

-14h15: Hội nghị Tổng kết năm học 2022-2023-Triển khai nhiệm 

vụ năm học 2023-2024 

- Kiểm tra công tác tập luyện văn nghệ chuẩn bị khai giảng.  

 

-CBGVNV toàn 

trường 

- BGH  

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Thu TA  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

 

Năm 

31/08 

S 

 - Giải quyết công văn đi đến 

- 8h-10h30: HS chuẩn bị các HĐ cho năm học mới. 

- 8h30: Tổng duyệt Khai giảng năm học mới  2023 - 2024 

- Duyệt CT KG năm học 2023-2024 
 

- Đ/c Nga  

- CBGVNV  

- HS, CBGVNV 

- BGH 

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Đoàn Huyền  

BV: Thọ, Hoa 

 

 

C 

-14h: SHCM tuần 1 năm học 2023-2024-BGH dự SHCM các tổ. 

- Xây dựng Lịch công tác tuần 1 năm học 2023 - 2024 

- Kiểm tra công tác tập luyện văn nghệ chuẩn bị khai giảng.  

- KT CSVC chuẩn bị KG NH 2023-2024, KT vệ sinh trường lớp 

 

 

-Các tổ CM 

- Các BP  

  

-BGH + Các BP 

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Đoàn Huyền  

BV:Thọ, Hoa 

 

 

Sáu  

01/09 

S 
- NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH     

C    

  

 * Lưu ý: 

 

            - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

   

 

 



 


