
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  1 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

TỪ NGÀY 04/09/2022 ĐẾN NGÀY 09/9/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung 

công việc 

bổ sung, phát 

sinh 

Hai  

04/09 

S        

      TOÀN TRƯỜNG NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9 

 

   

C -  14h00: 100% CBGVNV chuẩn  bị công tác tổ chức Khai giảng 

- 16h: Họp chi bộ 

100% CBGVNV  

100% ĐV 

Đ/c Liên, Hường  

Ba 

05/09 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn bán trú 

- 7h30: KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI  

- 9h30: Dự Lễ Khai giảng tại trường THCS Hy Vọng 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- Công khai nguồn gốc thực phẩm bán trú, đơn vị cung cấp xuất ăn và 

nước uống.  

- Lập danh sách đường dây nóng của nhà trường.  

- KT Công tác bán trú 

- Triển khai chủ đề năm học, xây dựng kế hoạch chương trình công tác Đội 
và phong trào Thiếu nhi năm học 2023 – 2024  

 - 10h00: Thực hiện theo TKB năm học 2023-2024 

- đ/c Thủy 

- CBGVNV  

- Đ/c Hường  

- đ/c Thủy  

- đ/c Lan 

 

- đ/c Nga  

- BGH 

- đ/c Huyền TPT 

 

-GV&HS 

 

 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Thảo Phương  

BV: Thọ, Hoa  

 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp đầu năm 

- Thực hiện ký cam kết không dạy thêm học thêm.  

- Hoàn thành Kế hoạch công tác tháng 9 

- Kiểm tra cơ sở vật chất các lớp 

- Thành lập Đội sao đỏ, Đội xung kích. 

- Hoàn thiện KHDH của BGH 

- BGH 

- 100% GV, đ/c Điệp  

- Các BP  

- đ/c Chang TV 

- đ/c Huyền TPT 

- Đ/c Liên 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Thảo Phương  

BV: Thọ, Hoa 

 

 

Tư 

06/09 
S 

- Kiểm tra nề nếp dạy học, thực hiện CT, TKB (trong tuần) 

- BGH kiểm tra việc thực hiện QCCM (Cả tuần) 

- Hoàn thiện hồ sơ Xanh - sạch - đẹp - văn minh - HP 

- Đối chiếu TKTG T8/2023, làm hồ sơ lương, khai báo tăng giảm BHXH 

T9/2023 

- BGH  

- BGH 

- đ/c Lan 

- đ/c Nhật 

 

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Thanh Nga  

BV: Hoa, Tĩnh 

  

 



- Tập huấn đội sao đỏ, đội xung kích. 

- Hoàn thiện Dự thảo KHGD nhà trường, QCCM 

- đ/c Huyền TPT 

- Đ/c Liên, Hường 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Thư viện 

- GVCN tiếp tục vào sổ đăng bộ, PCGD 

-17h: Tham gia làm sản phẩm trưng bày từ rác nhựa thải tái chế, gian 

hàng Kỉ niệm 20 năm Thành lập quận LB. Triển khai ôn HS tham gia 

Rung chuông vàng 

 

-Đ/c Lan, Hường 

- đ/c Chang TV 

- GVCN, đ/c Điệp 

- GVNV các tổ CM   

LĐ:Đ/c Điệp 

GV: Thanh Nga  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

 

Năm 

07/09 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Lập DS học sinh tham gia bảo hiểm 

- Tập huấn đội sao đỏ, đội xung kích. 

 

- BGH 

- đ/c Lan 

- đ/c Huyền TPT 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Tuyết  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Kiểm tra nề nếp các lớp + ĐD học tập của HS 

- GVCN tiếp tục vào sổ đăng bộ, PCGD 

- Rà soát Hồ sơ BT chuẩn bị đón đoàn KT 

- BGH 

- BGH 

- GVCN, đ/c Điệp 

- Đ/c Lan, Hường 

LĐ: Đ/c Liên 

GV: Tuyết  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

 

Sáu 

08/09 

S 

- UBND Quận KT công tác Bán trú các nhà trường (Đ/c Lan, Thủy, 

Hường chuẩn bị) 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 2(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Hoàn thiện hồ sơ “ Hỗ trợ mái ấm CĐ” lần 4  

- Kiểm tra phòng Thư viện   

 

- đ/c Lan, Thủy 

 

- đ/c Liên 

- Các BP  

- BGH&TPT 

- Công đoàn  

- BGH  

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Trương Hà  

BV: Thọ, Hoa 

 

 

C 

- 14h: BGH KT Hồ sơ tổ CM ( Sổ SHCM,KHDH, Lịch BG) 

- 15h20: Họp giao ban BGH+ TPT TN tuần 2 

- XD Lịch CT tuần 2 

- 16h30: Toàn trường tổng VS lớp học, hành lang, sân trường chuẩn bị 

đoàn KT sáng thứ 7/2023 (BGH KT + đ/c Lan y tế) 

-17h: 100% GV gửi KHBG lên Hồ sơ ĐT 

 

- 2 HP 

-BGH + TPT 

- đ/c Liên, Nga  

- Đ/c Lan + BGH 

- GV + 2 HP 

LĐ: Đ/c Điệp 

GV: Trương Hà  

BV:Thọ, Hoa 

 

 

Bảy S 
- 7h: Tham gia chùm các HĐ chào mừng KN 20 năm ngày TL Quận 

tại UBND phường ĐG (GV: Trưng bày sản phẩm rác nhựa thải, 

gian hàng ẩm thực: HS: Thi Rung chuông vàng) 

- Theo phân công - Đ/c Điệp, 

Hường 

 

9/9 C 
    

 

  * Lưu ý: 

 



 

 

 


