
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  3 NĂM HỌC 2023 – 2024 ) 

TỪ NGÀY 18/09/2023 ĐẾN NGÀY 23/9/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung 

công việc 

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

18/09 

S 

- 6h15: KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 8h00: Chào cờ, sơ kết tuần 2, triển khai công tác tuần 3 - Giới thiệu sách tháng 9, 

chủ điểm: Mái trường thân yêu của em - Tuyền truyền bệnh sốt xuất huyết, đau mắt 

đỏ, triển khai hưởng ứng cuộc thi viết về LS truyền thống yêu nước của DT VN 

9CV 3187/Sở GD, phổ biến tài liệu BG ĐT HD LT bài TD giữa giờ và bài võ 

- BGH KT nề nếp dạy học thực hiện chương trình TKB  (cả tuần) 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- Học chương trình, TKB tuần 3 

- KT Công tác bán trú 

- Nộp Báo cáo kết quả thực hiện phát động thi đua cao điểm CNNCNLĐ chào mừng 

20 năm thành lập Quận Long Biên 

- Duyệt KH quản lý trang Web năm học 2023-2024 

- Duyệt tham luận SH chuyền đề của chi bộ ( đ/c Hường) 

  

 

- Đ/c Lan y tế 

 

- đ/c Huyền TPT 

đ/c Huyền MT, 

Hằng Nga 

BGH 

 

- đ/c Thủy 

 

- đ/c Thủy  

-Đ/c Hường, 

Nga 

 

- Đ/c Hường, 

Phượng, Nga 

VP 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê 

Hồng 

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Hoàn thành hồ sơ BHYT 

- Kiểm tra cổng thông tin theo Thông tư 37/2020 

- Trả đồng phục HS ( cả tuần) 

- Họp HĐ nâng lương tháng 10 năm 2023 

- Rà soát HS 3 công khai, HS phòng chống tham nhũng năm 2023 

- BGH 

- đ/c Lan Y tế 

- Tổ CNTT  

 

- đ/c Thuỷ  

- HĐL, đ/c Nhật 

-  

- -đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê 

Hồng  

BV: Thọ, Hoa 

 



Ba 

19/09 

S 

- 6h15: KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

 

- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Dự giờ Toán khối 3 

- Dự giờ GV khối 2 

- Đ/c Thủy 

- BGH  

- BGH 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Thịnh  

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Hoàn thành hồ sơ xanh - sạch - đẹp - văn minh - HP 

-17h: Chi bộ SH theo chủ đề: Thực hiện chỉ thi 24 CT/ CP ( Đảng ủy phường dự) 

- BGH 

- đ/c Lan 

- 100% CB,ĐV 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Thịnh  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

20/09 

S 

- Tiết 2: Chuyên đề LSĐP lớp 4A2. 

 

- Hoàn thành BC và hồ sơ liên quan đến giám sát Quy chế dân chủ về Đảng uỷ 

phường Đức Giang.  

- Hoàn thành BC công tác tháng 9.  

- Thực hiện đánh giá VC, NLĐ tháng 10 trên PM.  

- Dự giờ Toán Khối 5 

 

- Rà soát KHGD NH 2023-2024, KHCM và KHGD các khối CM + Hồ sơ liên 

quan 

- BGH+ GV 

khối 4,5 

- đ/c Liên, Ban 

QCDC  

 

- Các BP  

- CBGVNV 

- BGH 

- BGH + các 

TTCM 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Thư  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 
- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Hoàn thành Ủng hộ quỹ Vì người nghèo  

- Nộp Bc điều tra người khuyết tật năm 2023 lệ tổng cục thống kê 

- BGH 

- đ/c Hường  

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Thư   

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

21/09 

S 

- 8h30: Duyệt Kế hoạch giáo dục nhà trường và họp chuyên môn đầu năm 

học 2023-2024 tại TH Phúc Đồng (TP: BGH các trường TH) 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Dự giờ GV khối 2 

- XD hồ sơ tư vấn tâm lí học đường 

- Họp ĐG + Công khai ĐG VCNLĐ tháng 10 

- BGH 

 

-  đ/c Nga  

- đ/c Lan 

-Đ/c Nga 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày. 

- Kiểm tra công tác thư viện, Y tế học đường, Hồ sơ PCCC 

 

- Họp giao ban BGH+TPT 

- Tiếp tục hoàn thành KH đầu năm  

 

- BGH 

- BGH, đ/c 

Chang, Nhật  

-BGH +TPT 

- BGH  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường 

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

22/09 

S 

- Tiếp công dân.  

- Hoàn thành BC EQMS  

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 4 

- đ/c Liên  

- đ/c Nga 

- Các BP  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Mến  

 BV: Hoa Tĩnh 

 

C 
- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần 4 

 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công) 

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Lan, 

Hường 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c  Mến  

BV: Hoa Tĩnh 

 



 

Bảy S 

- 8h30: Dự Tổng kết công tác Đoàn - Đội và phong trào thanh thiếu nhi 

quận Long Biên năm học 2022 - 2023; triển khai nhiệm vụ năm học 2023 - 

2024; Tổng kết Chiến dịch thanh niên tình nguyện Hè; phát động Chiến dịch 

&quot;Tôi yêu Long Biên - Hà Nội&quot; năm 2023 tại HT tầng 2 khu liên cơ 

quan 

- Đ/c Hường, 

Huyền TPT 

  

23/9 C 
    

 

  * Lưu ý: 

      

 


