
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 14 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 15 TỪ NGÀY 12/12 ĐẾN NGÀY 16/12/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
12/12 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: Trao giải bóng đá thiếu niên lần thứ nhất năm học 2022-
2023. 
- 9h: Duyệt, đăng web bài TT: Ngày toàn quốc kháng chiến (19/12) 
- 10h: GV nộp đề kiểm tra định kì cuối kì I 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, GVTD 
 
Đ/c Phương 
GVCN K4,5 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 

 

C 

-13h30: Họp HĐSP chuẩn bị nhân sự theo định hướng của LĐLĐ 
Quận 
- Rà soát DS BHYT khối 2,5 hoàn thành trước ngày 14/12 
- 14h: Tổ chức cuộc thi Sàn đấu Anh ngữ V-Champi 
 
- 14h: Các khối nộp nội dung ôn tập cuối HKI 
- 15h: Duyệt kịch bản CT Kỷ niệm 50 năm chiến thắng ĐBP trên 
không 

Toàn thể CBGVN 
Đ/c Thúy, Hằng,  
Đ/c Phương, BTC 
cuộc thi. 
TTCM 
Đ/c Phương 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
PHT 
Đ/c Hạnh 

 

Ba 
13/12 

S  - Kiểm tra toàn diện đ/c Tú, Linh Đ/c Giang Đ/c Hạnh  

C 
-14h: Tổng hợp, BC đ/c HT về TH GV và HS chưa xác thực định danh  
trên CSDL. 
- 15h: Gắp thăm môn thi GVG lớp 5 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu, đ/c Hải Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
14/12 

S 

- 8h: Thu kế hoạch nhỏ khối 4 
 
- Quyết toán các nội dung thu tháng 12/2022; Lên bảng lương công 
khai trước khi đổ lương MH, CSBT  
- Kiểm tra toàn diện đ/c Tú, Linh    

Đ/c Phương, GVCN 
K4 
Đ/c Hằng, GVCN 
 
Đ/c Giang 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Xây dựng tiết thi GVG lớp 5 
- 15h: Thu kế hoạch nhỏ khối 5 
 
- 17h: Xây dựng tiết thi GVG lớp 5B 

PHT, đ/c H.Yến 
Đ/c Phương, GVCN 
K5 
PHT, GV khối 5 

Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
15/12 

S 
- 8h: Thu kế hoạch nhỏ khối 1, 3A, 3B, 3C, 3D 
 
- Xây dựng GA điện tử tiết thi GVG 

Đ/c Phương, GVCN 
K1, K3 
Đ/c Oanh, Yến 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu 

 

C 

- Duyệt đề kiểm tra định kì môn Tin, TA 
- Hoàn thiện Báo cáo công tác VTLT cuối năm nộp phòng nội vụ; Nộp 
Báo cáo ủng hộ vùng sâu, vùng xa về PGD 
- Tham mưu kiểm kê tài sản năm 2022 

PHT 
Đ/c Huyên 
 
Đ/c Hằng 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 



Sáu 
16/12 

S 
- 14h: Thu kế hoạch nhỏ khối 2, 3E, 3G, 3H 
 
- 17h: Tổng hợp số lượng kế hoạch nhỏ báo cáo BGH 

Đ/c Phương, GVCN 
K2, K3 
Đ/c Phương 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 8h: Nộp kế hoạch nhỏ về nhà xuất bản Kim Đồng 
- Duyệt đề kiểm tra định kì môn Khoa, Sử, Địa 
- 16h30: Báo cáo số lượng kế hoạch nhỏ về HĐĐ quận 
- Lên lịch công tác tuần 16 

Đ/c Phương, đ/c Du 
PHT 
Đ/c Phương 
Đ/c Huyên 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

17/12 
S 

- Trực giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần 
- Xây dựng tiết thi GVG lớp 5B 

BGH, NV 
PHT, TTCM khối 4, 5 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- UBND kiểm tra công tác PCDB và ATTP vào sáng T2; kiểm tra công tác VSMT, sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm vào sáng T7. 
- Các khối chưa thực hiện việc rà soát, bổ sung, lập DMHS chủ động liên hệ đ/c Huyên để hoàn thiện vào các giờ ra chơi, các tiết trống trong tuần. 

 


