
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 17 TỪ NGÀY 26/12 ĐẾN NGÀY 31/12/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
26/12 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: Tìm hiểu về Biển đảo Việt Nam với chủ đề: “Em yêu biển 
đảo Việt Nam”, phát động cuộc thi ATGT - Nụ cười trẻ thơ” đối với GV, HS 
khối 3,4,5. 
- 9h30: Tham gia UH Xuân Biên giới tại HĐĐ quận Long Biên. 
 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, Lớp 3C 
 
 
Đ/c Phương, Ban 
PHHS 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Nộp tranh vẽ cuộc thi “Chiếc ô tô mơ ước” năm 2022 cho đ/c 
Thu MT 
- Thi GVG môn TA tại lớp 5D 
- Các bộ phận nhập KH tháng 1 
- 14h: Họp giao ban HT tại PGD 

GVCN,đ/c Thu MT, 
đ/c Phương 
Đ/c Thương 
Trưởng các bộ phận 
Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
27/12 

S 
 - Gửi file bản kê khai tài sản, thu nhập của BGH về phòng Nội vụ 
quận Long Biên để thẩm định. 

BGH, đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 
- 14h: KT cuối HKI môn Toán khối 1, 2, 3, 4 
          Tập huấn công tác thư viện tại TH Long Biên 
- Tổng hợp kết quả đánh giá tháng 12; hoàn thiện hồ sơ đánh giá đơn vị 

GVCN  
Đ/c Hương 
Đ/c Huyên 

PHT 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
28/12 

S 
- 8h30: Bộ phận tài vụ báo cáo tình hình thực hiện ngân sách năm 2022 
- 9h: Nộp tranh dự thi “Chiếc ô tô mơ ước”  về BTC 

Đ/c Hằng 
Đ/c Phương 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- Tổng hợp kết quả đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2022 
- 14h: KT cuối HKI môn Tiếng Việt khối 1, 2, 3, 4 
- 14h: Công khai điểm thi đua, kết quả các cuộc thi đua của các lớp 
- Nộp hồ sơ kê khai tài sản, công văn khen thưởng tháng 12 về phòng 
Nội vụ. 

Đ/c Huyên 
GVCN 
Đ/c Phương 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
PHT 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
29/12 

S 

- 8h: KT cuối HKI môn Toán khối 5 
- 8h15: Dự hội nghị tổng kết hoạt động công đoàn và phong trào 
CNVCLĐ năm 2022, phát động phong trào thi đua năm 2023. 
- Chuyển thông báo nghỉ Tết dương lịch đến 100% GVCN công khai 
trên Web, nhóm lớp 

GVCN khối 5 
Đ/c P Hạnh 
 
Đ/c Huyên 

đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Nộp hồ sơ đánh giá sự chuyên nghiệp Quý IV/2022 về PGD 
- 16h40: Họp HĐSP 

Đ/c Huyên 
Toàn thể CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
30/12 

S 
- 8h: KT cuối HKI môn TV khối 5 

- Rà soát, đánh giá thực hiện chương trình, kế hoạch dạy học của 

GVCN khối 5 
Đ/c Điệp, H Thu, 
Giang 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

 



khối 4, 5 

C 

-14h: Báo cáo điểm KTĐK 
- 15h30: Họp BCH Liên đội 
- Lên lịch công tác tuần 18 
- 16h30: Tổng vệ sinh toàn trường 

GVCN 
Đ/c Phương, BCH LĐ 
Đ/c Huyên 
Toàn thể CBGVNV 

PHT 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

Bảy 

31/12 
S 

- Trực giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần 
- UBND quận KT công tác VSMT của các trường 

BGH, NV 
BGH, VP 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

UBND quận kiểm tra công tác phòng chống dịch, ATTP vào 8h sáng thứ 4; kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyển và các bệnh truyền nhiễm 
8h sáng thứ 7. 

 


