
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 18 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 18 TỪ NGÀY 02/01 ĐẾN NGÀY 07/01/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
02/01 

S 
- Nghỉ bù Tết dương lịch 2023 

 Đ/c Thoa  

C  Đ/c Thoa  

Ba 
03/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Khảo sát chất lượng 01 HS lớp 2A nghỉ học dài ngày 
- 9h20: Đăng web TT An toàn trong dịp Tết (ATGT, PC cháy nổ) 
- Xây dựng dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ, thi đua, sử dụng tài sản 
công 

Đ/c Huyên 
Đ/c N.Anh 
Đ/c Phương 
Đ/c Hằng, Thoa 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Kiểm tra 10% bài kiểm tra 
- 16h: Hoàn thiện báo cáo thông kê HKI qua google trang tính của 
PGD&ĐT 
- 17h: Họp chi bộ 

TTCM, PHT 
PHT 
 
Đảng viên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
04/01 

S 
- 8h30: Nộp phân công nhiệm vụ ĐV, KH kiểm tra, giám sát về ĐU 
- 9h20: Thu bài dự thi ATGT cho nụ cười trẻ thơ của GV và HS khối 
3,4,5 cho đ/c TPT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Phương, GVCN 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Rà soát, lập danh sách HS có HCKK 
- Gửi phân công nhiệm vụ học kì II, TKB về PGD&ĐT, hồ sơ bổ sung 
HĐT 
- KTCSVC toàn trường 

Đ/c Thúy 
Đ/c Huyên 
 
Ban KTCSVC 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 

Năm 
05/01 

S 

- 8h: Dự giờ lớp 1A 
- 8h: Triển khai ký cam kết thực hiện KHHGĐ năm 2023 
- 9h: Nộp bài dự thi tìm hiểu ATGT của GV và HS về PGD (đ/c 
Hường nhận) 

Đ/c Điệp 
BCHCĐ 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- Các bộ phận nộp báo cáo sơ kết kỳ I 
 
- Các lớp nộp ký cam kết ATGT, PCCN 

Các BP theo phân 
công 
GVCN, Phương 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

Sáu 
06/01 

S 
- 8h: Đăng web TT 02 nội dung: Ăn uống khoa học trong dịp Tết và 
tác hại của thuốc lá 
- Thi trạng nguyên Tiếng Việt cấp trường (cả ngày) 

Đ/c Phương 
 
GVCN, đ/c Oanh 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu 

 

C 

- Lên lịch công tác tuần 19 
- Bàn giao giữa BCH công đoàn NK 17-22 và NK 22 - 28 
- Công khai: Danh sách, bản kê khai tài sản của cá nhân những người 
có nghĩa vụ kê khai tài sản năm 2022 (BGH, KT, TQ) 
+ Thu chi ngân sách năm 2022 

Đ/c Huyên 
Cấp uỷ, BCHCĐ cũ, 
mới 
Đ/c Huyên 
Đ/c Hằng 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 



Bảy 

07/01 
S 

- 8h: HS tham gia dự thi Olympic TA tại TH Ngọc Lâm 
 
- 8h: Kiểm tra đánh giá, nhận xét HS cuối HKI trên CSDL 
- Trực giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần 

HS khối 5, đ/c 
Thương 
PHT 
BGH, NV 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

 Các đ/c GVNV rà soát, kiểm tra danh mục hồ sơ viên chức nộp lại cho đ/c Huyên; GVCN hỗ trợ GVTA để ôn tập cho HS tham dự Olympic 


