
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 20 TỪ NGÀY 16 ĐẾN NGÀY 20/01/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
16/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 9h20: Chào cờ: Sơ kết học kì I - Phát động thi đua năm 2023. 
- Gửi phiếu đánh giá CBGVNV tháng 01 
- Nộp lại hồ sơ viên chức trình kí HT kí duyệt 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, lớp 3G, 
CBGVNV 
GVNV, đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Trung tâm TA Clever tổ chức ngày hội Tết 
- 15h: Báo cáo chuyên đề HDH lớp 4E 
- 15h20: Quyết toán tài chính năm 2022 

Đ/c Thương, Phương 
Đ/c Tuyết 
Ban TTND, TQ, KT 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
17/01 

S - 8h: Báo cáo chuyên đề HDH lớp 5E Đ/c T Hạnh Đ/c Thu  

C 
- 14h: Báo cáo chuyên đề HĐTN lớp 2E 
          Nộp HS của HT về Ban tổ chức quận uỷ 

Đ/c H Thu 
Đ/c Huyên 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
18/01 

S 
- Công khai KQ KTHS, VSCĐ  
- KT việc hiện công khai theo TT 36 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu, Giang 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường (đ/c Hạnh phân công trheo khu vực) 
                Kiểm kê, bàn giao CSVC cho bảo vệ 

CBGVNV 
Đ/c Hằng, Huyên, Du 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 

 

Năm 
19/01 

S Nghỉ Tết Nguyên đán Quý Mão     

C Nghỉ Tết Nguyên đán Quý Mão     

Sáu 
20/01 

S Nghỉ Tết Nguyên đán Quý Mão     

C Nghỉ Tết Nguyên đán Quý Mão     

Bảy 

21/01 
S 

Nghỉ Tết Nguyên đán Quý Mão     

Lưu ý: CĐ tổ chức gói bánh chưng, các đ/c nào không có tiết bắt đầu sáng mai hỗ trợ rửa lá dong nhé! 
Các ngày nghỉ tết các đ/c CBNV trực theo lịch thông báo 


