
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 19 TỪ NGÀY 09/01 ĐẾN NGÀY 14/01/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
09/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: + Phát động phong trào “Người tốt việc tốt”. 
                        + Giới thiệu sách tháng 1. 
- Dạy bù ngày nghỉ tết Dương Lịch 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, lớp 3E 
Đ/c Hương 
GV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
PHT 

 

C 
- Dạy bù ngày nghỉ tết Dương lịch 
- 14h: KT hoạt động giáo dục đạo đức cho học sinh 
- Gửi giấy mời họp đến Ban CMHS trường, TBCMHS các lớp 

GV 
Đ/c Thu, Tuyết 
Đ/c Huyên 

PHT 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
10/01 

S 
- 8h30: Dự hội nghị sơ kết HKI tại TH Thạch Bàn 
- Thi IOE cấp Quận 

BGH 
Đ/c Thương, Mỹ, 
Oanh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

C 
 - 14h: Duyệt kịch bản sơ kết HKI 
- 14h10: BTC quận uỷ về thực hiện quy trình luân chuyển cán bộ 
- 15h: Duyệt DSHS có HCKK tặng quà Tết nguyên đán 

Đ/c Phương 
Cấp uỷ, BGH 
BGH, đ/c Thúy 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
11/01 

S 
- 8h: Dự giờ lớp 1A 
- 8h: Kiểm tra VSCĐ khối 3, 4, 5 
- Công khai kết quả đánh giá HS kì I theo thông tư 36 

Đ/c Điệp 
Ban TT 
Đ/c Thu, Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Kiểm tra VSCĐ khối 1, 2 
- 14h15: Chuyên đề giáo dục STEM cấp Quận tại TH Đoàn Kết 
- 17h: Tổng vệ sinh toàn trường 

Ban TT 
Đ/c Loan, Thu 
CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

Năm 
12/01 

S 
- 8h: Kiểm tra hồ sơ sổ sách của GV 
- 8h: Báo cáo chuyên đề khoa học lớp 5A 

Ban TT 
Đ/c Loan 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

C 

- 14h: Dự chuyên đề Khoa lớp 4B 
- 14h 40: Báo cáo chuyên đề MT lớp 3A 
- 15h40: CĐ Khoa học lớp 3G 
- 16h: Họp Ban đại diện CMHS trường với BGH 
 
- 16h30: Chi đoàn kết hợp GVCN chuẩn bị phòng họp lớp 5A 
- 17h: Họp TB CMHS các lớp với BGH, GVCN 

Đ/c Thuỳ Dung 
Đ/c M Thu 
Đ/c Thư 
BGH, Ban CMHS 
trường 
BGH, TB các lớp, 
GVCN 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
13/01 

S - Nghỉ học kì 1    

C 

- 14h: Chuẩn bị quà tết tặng HS 
- 15h30: Tập huấn đội xung kích 
- Lên lịch công tác tuần 20 
- 16h30: Họp PH toàn trường 

Đ/c Thúy 
Đ/c Phương 
Đ/c Huyên 
GVCN 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 



Bảy 

14/01 
S 

- Trực giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần 
- 7h30: UBND quận KT công tác VSMT  

BGH, NV 
Đ/c Thuý 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

 


