
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 08 TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 29/10/2023 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách BGH trực 

Hai 
23/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c K Hằng 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 
 
Đ.c Thu 

- 8h: Chào cờ: Tuyên truyền về Phòng tránh xâm hại trẻ em 
        + Kê ghế  

Đ/c Phương, 5B 
4B 

Đ/c Thu 

- Nhận xét, đánh giá GVNV tháng 10 BGH Đ.c Thu 
- 10h20’: Thi GVG môn Đạo đức lớp 4D Đ/c Trang Đ/c Thu 

C - Tổng hợp kết quả đánh giá CBGVNV tháng 10 Đ.c Huyên Đ.c Thu 

Ba 
24/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hương 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 

 
 
 

 
 

Đ.c Hạnh - 8h: Triển khai ký cam kết thực hiện ATGT Đ/c Phương, GVCN Đ/c Thu 
- 9h20: Nộp đăng kí, tổng hợp HS tham gia ngoại khóa về TPT GVCN, Đ.c Phương Đ.c Thu 
- 10h20’: Thi GVG môn Đạo đức lớp 3G Đ/c Thảo Đ/c Thu 

C 
- 14h: Thi GVG HĐGD HĐTN lớp 3A Đ/c N.Yến  
- 14h40: Thi GVG môn Công nghệ lớp 3B Đ/c Hà  

Tư 
25/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Minh Giang 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 

 
 

Đ.c Thu 
- 8h: Thi GVG môn Tiếng Việt lớp 3E Đ/c Uyên BGH 
- 8h40: Thi GVG môn Toán lớp 3C Đ/c Tú BGH 
- 10h20: Thi GVG môn Mĩ thuật lớp 5E Đ/c Thu MT BGH 
- Các bộ phận nhập KH tháng 10  Các bộ phận Đ.c Thu 

C 
- 14h: Nộp đề kiểm tra giữa kì I môn Toán, TV lớp 4,5 Đ/c Tuyết, Loan Đ/c Hạnh 
- 14h: Thi GVG môn TN&XH lớp 3D Đ/c D.Hằng BGH 
- 15h: Họp giao ban HT Đ.c Thu Đ.c Thu 



 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Năm 
26/10 
 
 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ/c Phạm Trang 
 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 
 

 
 
 

Đ.c Hạnh 
 

- 8h: Chuyên đề cấp quận môn Khoa học 4 tại TH Phúc Lợi Đ/c Linh Đ/c Hạnh 

C 
- 14h: Chuyên đề cấp quận môn Tiếng Anh lớp 4 tại TH Gia Thụy 
- Duyệt LCT tuần 9 của các bộ phận. Duyệt LBG, KHBD tuần 10 của 
GV. KH chào cờ của TPT. 

Đ/c Thương 
GV, NV 

BGH 

Sáu 
27/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Đạo 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 

Đ.c Thu 

 
C 

- 6h30: Tổ chức cho học sinh tham gia chương trình ngoại khóa tại khu 
trải nghiệm Vạn An, Chương Mỹ, Thanh Trì 

HS đăng kí tham gia, 
CBGVNV được phân công 

Đ.c Thu 

- Lên lịch công tác tuần 9 của nhà trường BGH, NV Đ.c Thu 
- 14h: Đón đoàn kiểm tra Thư viện Đ/c Hương Đ/c Hạnh 

Bảy 
28/10 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c P Thu Đ.c Thu Đ.c Hạnh 

CN 
29/10 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ/c Hạnh Đ.c Thu Đ.c Thu 


