
 
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 09 TỪ NGÀY 30/10 ĐẾN NGÀY 05/11/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách BGH trực 

Hai 
30/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Đạo 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 
 
Đ.c Thu 

- 8h: Chào cờ: Tìm hiểu về Luật trẻ em qua trò chơi RCV 
        + Kê ghế  

Đ/c Phương, Khối 3 
4C 

Đ/c Thu 

- 8h: Đón đoàn kiểm tra thư viện Đ/c Hương Đ/c Hạnh 
- 8h30: Dự phát động điểm “Ngày pháp luật nước Cộng hòa XHCN Việt 
Nam” 

Đ.c Thu, đ.c Phương TPT Đ.c Thu 

C - Hoàn thiện nhập Kế hoạch tháng 11 Các bộ phận, đ.c Huyên Đ.c Thu 

Ba 
31/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Điệp 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 

 
 
 

 
Đ.c Hạnh 

- Tham gia đoàn đánh giá ngoài TH Mai Đình - Sóc Sơn (cả ngày) Đ.c Phan Thu SGD 
- T3, 4: KTNB đ.c Đạo - Tuyền Ban KTNB Đ.c P Hạnh 

C 
- 16h30’: Dự chia tay  đ.c Bí thư đảng uỷ phường nghỉ chế độ tại UB 
phường  

Đ/c P Thu, Hạnh UB phường 

Tư 
01/11 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thắm 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 

 
 

Đ.c Thu 
- T4: KTNB đ.c Đạo Ban KTNB Đ.c P Thu 
- 8h: Duyệt đề thi giữa HKI môn Toán, TV lớp 4 Đ/c Hạnh Đ/c Thu 
- 8h15: Chuyên đề công nghệ 4 tại TH Gia Thượng Đ.c Hạnh, Thùy Trang Đ.c Thu  

C     
Năm 
02/11 

S 
- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 

Đ/c Tuyết 
 

BGH trực 
 

 
 



 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

 
 
 
 

Đ.c Hạnh 
 

- 8h: Thi GVG lớp 3B Đ/c Hà BGH 

- 8h40: Thi GVG lớp 3E Đ/c Uyên BGH 

- T3: KTNB đ.c Tuyền Ban KTNB Đ.c P Hạnh 

C 

 - 14h: Duyệt đề thi giữa HKI môn Toán, TV lớp 5 
- Duyệt LCT tuần 10 của các bộ phận. Duyệt LBG, KHBD tuần 11 của GV. 
KH chào cờ của TPT. 

GV, NV BGH 

- 14h: Chuyên đề môn TNXH lớp 2G Đ.c Ngọc Hằng Đ.c Hạnh 

- 16h45’: Họp chi bộ tháng 11 Đảng viên chi bộ Đ.c Thu 

Sáu 
03/11 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hoa 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 

Đ.c Thu 

 
C 

- 8h: HS lớp 3 tham quan di tích lịch sử địa phương GV khối 3 BGH 
- Lên lịch công tác tuần 10 của nhà trường BGH, NV Đ.c Thu 
- 14h: Kiểm tra Giữa HKI môn Tiếng Việt lớp 4 GV lớp 4 Đ/c Hạnh 

- 16h45’: Họp HĐGD CBGVNV Đ.c P Thu 

Bảy 
04/11 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c P Thu Đ.c Thu Đ.c Hạnh 

CN 
05/11 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ/c Hạnh Đ.c Thu Đ.c Thu 
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