UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

[

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 17 TU NGAY 25/12 PEN NGAY 31/12/2023

Thu Bubi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém tﬁfrcpll:?élzl [I)Jl?l?ltlrgiﬁ BGH truc
- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ky so kiém thuc budc 1. P.c Pao BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
S - Gie}m sat ché bién o
Hai - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyc 3 bude b/c Hanh ] D.c Thu
25/12 - 8h: Chao co: Tim hiéu v€ bién dao Viét Nam b/c Phuong, khoi 2
+ Ké ghé: Loép 3D
+ Chuyp anh tu liéu: b/c Trinh Hanh
C | - Cac bo phan thyc hién kiém ké tai san nim 2023 theo mau CB,GV NV b/c Thu
- Hoan thién ho so khen thudng thang 12; Chuyén nghiép Qui 1V/2023 b.c Huyén b.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc pham séng. Ky s6 kiém thuc budce 1. b.c biép BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
S | - Gidm sat ché bién D.c Thu
Ba - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 bude P/c Hanh
26/12 - 8h40: Thi cudi HKI mon Toan 16p 4 GVCN 16p 4 PHT
- 9h40: Thi cudi HKI mén Toan 16p 3; Tiéng Viét 5 GVCN 16p 3,5 PHT
- 14h: Thi cubi HKI mén Tiéng Viét 16p 1,2 GVCN 1ép 1,2 PHT
C | - Nop ho so khen thang 12 vé phong Néi vu; HO so chuyén nghiép; Bao céo D.c Huyén b.c Thu
thang 12 vé PGD
- 6h30’: Nhan thuc pham sdng. Ky sb kiém thyc budc 1. D.c Thim BGH tryc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban tri trong ngay. b.c
Tw S - 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh BGH truc Huong
2712 - Giam sét ché bién D/c Hanh
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyc 3 budc
C | - Cac bd phan hoan thién nhap Ké hoach thang 01/2024 Céc bd phan, d.c Huyén b.c Thu
Nim - 6h30’: Nhan thuc ph{im séng. Ki s6 kiém thuc bude 1. P.c Tran Tuyét BGH truc
28/12 - 9h20’: Nhén thyc pham chin. Hoan thanh ho so ban tra trong ngay.
S - 10h30’: Kiém tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia canh
- Giam sat ché bién BGH truc
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh D.c Thu




- 8h: Thi cudi HKI mon Toan 16p 2 GVCN I6p 2 b/c Hanh
- 8h: Dy HN t6ng két HD Cong doan tai HT tang 2 Khu lién co b.c Hanh
- 8h30: Hop giao ban HT tai PGD b.c Thu
- 9h40: Thi cudi HKI mon Toan 16p 5 GVCN 16p 5 PHT
- Céc bo phan giri bién ban kiém keé tai san nam 2023 vé d/c Huong TB (Ban | CB,GV,NV b/c Thu
clig va ban mém)
- 14h: Thi cubi HKI mén Toan 16p 1; mon TV 16p 3, 4 GVCN l6p 1,3,4 PHT
- 15h20: Trién khai phiéu bd sung 1i lich vién chirc nam 2023 vé cac to TTCM, d.c Huyén b.c Thu
- Duyét LCT tuan 18 clia cac bd phan. Duyét LBG, KHBD tuan 19 ctia GV. GV BGH
KH chao co cua TPT.
- 6h30’: Nhan thuc pham sdng. Ky sb kiém thyc budc 1. D.c Hoa BGH tryc
- 9h20’: Nhan thuc phidm chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
, -10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
Sau - Giam sat ché bién B.c Hanh

29/12 - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh ¢ han
- 14h: Lén lich cong tac tuan 18 cta nha truong BGH, NV D.c Thu
- Thu phiéu b sung li lich vién chirc TTCM, d.c Huyén D.c Thu

Bay - Tryc giai quyét email PGD (Néu can tién d9 trong ngay) D.c Huong b.c Thu b.c

30/12 Huong

CN - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) D/c Thu b.c Thu b.c Thu

31/12




