
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 23 TỪ NGÀY 06/02 ĐẾN NGÀY 11/02/2023 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
06/02 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: Tuyên truyền tư vấn tâm lý học đường. 
- 9h30: UBND Quận kiểm tra hiện trường dự án cải tạo, sửa chữa tồn 
đọng 
- 9h40: CĐ Toán lớp 1C 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, lớp 3H 
BGH, VP, KT 
 
Đ/c Thắm 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 

C 
- 14h: CĐ Địa lý lớp 4C 
           Thẩm tra lý lịch đ/c Tr Tuyết 

Đ/c K Dung 
Đ/c Điệp 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
07/02 

S 
- 9h: Các tổ công đoàn gửi DS đề nghị khen thưởng CĐ “Giỏi việc 
trường - Đảm việc nhà” năm 2022 và hỗ trợ nữ ĐV có HCKK dịp 8/3 
kèm trích ngang thành tích, hoàn cảnh về BCH CĐ. 

TT Công đoàn Đ/c Hạnh  

C 
- 13h30: Họp BCH Công đoàn. 
- Hoàn thiện hồ sơ kết nạp Đảng đ/c Tr Tuyết 

BCH CĐ 
Đ/c Điệp, Hạnh.  

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
08/02 

S 

- Thu hồ sơ HS lớp 5 để sửa thông tin trên phần mềm CSDL 
- 8h: CĐ Tiếng Việt 1H 
- 8h30: Dự HN chuyên đề Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, 
phong cách HCM nhà VH phường 

Đ/c Huyên, GV lớp 5 
Đ/c Điệp 
Toàn thể ĐV 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

Đ/c M Giang dạy thay 
4E 

C 

- 14h: Duyệt bài TT “Cách thoát hiểm trong thang máy khi có sự cố 
xảy ra”. 
- Gửi DS đề nghị khen thưởng CĐ “Giỏi việc trường - Đảm việc nhà” 
năm 2022 và hỗ trợ nữ ĐV có HCKK dịp 8/3 về LĐLĐ quận. 

Đ/c Phương 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 

 

Năm 
09/02 

S 
- 8h: CĐ LT&C lớp 5C 
- 9h: Đăng ký công trình, phần việc Chào mừng 20 năm thành lập quận 
LB về LĐLĐ quận. 

Đ/c Cúc 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 

 

C 
- 14h: Cập nhật, rà soát sửa chữa thông tin HS lớp 5 trên phần mềm 
CSDL 
Nộp hồ sơ kết nạp Đảng đ/c Tuyết về VP Đảng uỷ 

Đ/c Huyên , Thu 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
10/02 

S 
- UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, phòng chống dịch bệnh tại các 
nhà trường 
- KT việc thực hiện các khoản thu chi và các khoản tài trợ  

Đ/c Thuý 
 
HT, Ban TTND 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Nộp giáo án tuần 22. 
- 16h40: Tổng VS toàn trường. 

GV 
100% CBGVNV 

PHT 
Đ/c Hạnh 

 

Bảy 
11/02 

S 
- Trực giải quyết việc tồn đọng BGH, NV Đ/c Thoa  

  - Phòng Giáo dục kiểm tra nề nếp chuyên môn từ thứ 2 đến thứ 6 


