
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 26 TỪ NGÀY 13/03 ĐẾN NGÀY 17/03/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
13/03 

S 

- 8h: Chào cờ: + Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh theo mùa ( bệnh 
thủy đậu) 
                       + Kể chuyện những tấm gương sáng đội viên. 

Đ/c Thúy, đ/c Phương, 
 
Lớp 2G trực tuần. 

Đ/c Hạnh 
 
 

Đ.c P Thu 

- Viết bài đăng web giờ chào cờ tuần 26 Đ.c Phương Đ.c Hạnh 

- 8h40’: Thi môn Bật xa khối 4,5 GVTD Đ/c Hạnh 

- 6h15’: Nhận thực phẩm - Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng. 
Viết BB giám sát công tác bán trú.  
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thương 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
 

BGH trực 
 

- Các lớp báo sĩ số HS ( nếu có HS nghỉ học), sĩ số ăn ( nếu có HS nghỉ 
ăn) trước 9h các ngày từ thứ 2 -6 

GVCN 
 

Đ.c N Thu 

- Kiểm tra nề nếp dạy – học, ATTH các ngày trong tuần theo lịch trực 
BGH 

BGH BGH 

Các tổ nhóm SHCM theo lịch. Khối 1 triển khai CĐ sau dự cấp Quận. Các tổ nhóm BGH 

C 

- 14h40: Khối 4 nghiên cứu, nhận xét các bộ SGK lớp 4 GV khối 4 Đ/c N Thu 

- 15h20’: TTCĐ báo cáo về CTCĐ số lượng CBGVNV  tổ mình tham 
gia bình chọn dự án Cuộc thi “HSSV với ý tưởng khởi nghiệp” 

TTCĐ Đ/c Hạnh 

- Nộp hồ sơ xét tặng kỷ niệm chương “vì sự nghiệp giáo dục” năm 
2023 về PGD 

Đ/c Huyên Đ/c P Thu 

17h10’: Họp liên tịch bàn giao công tác QL của HT Liên tịch Đ.c P Thu 

Ba 
14/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm - Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng. 
Viết BB giám sát công tác bán trú.  
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thúy 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
 

BGH trực 
 
 

Đ.c N Thu 

Dự giờ nắm bắt chuyên môn khối 5 GVCN lớp 5 Đ.c P Thu 

C 

- 13h: Tập trung HS đi bơi GV, NV theo PC Đ.c N Thu 

- 14h: Tổng hợp số lượng HS tham gia cuộc thi Viết thư Quốc tế UPU 
lần thứ 52 

Đ/c Phương, GVCN Đ/c Hạnh 



Tư 
15/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm - Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng. 
Viết BB giám sát công tác bán trú.  
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hương TV 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
 

BGH trực 
 
 

Đ.c Hạnh 

- 8h: Kiểm tra LBG. Duyệt KHDH tuần 27  
- 8h: Chung kết môn Bật xa khối 4,5 

GVCB, BM 
GVTD 

PHT 
Đ/c Hạnh 

- Dự giờ nắm bắt chuyên môn khối 4 GVCN lớp 4 Đ.c P Thu 

C T6: Chuyên đề TNXH tại 2B Tổ 2 Đ/c Hạnh 

Năm 
16/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm - Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng. 
Viết BB giám sát công tác bán trú.  
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hằng KT 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
 

BGH trực 
 

Đ.c P Thu 

- 8h: Thi môn Cầu lông khối 3,4,5 GVTD Đ/c Hạnh 

- Dự giờ nắm bắt chuyên môn khối 3 GVCN lớp 3 Đ.c P Thu 

C 

- 13h: Tập trung HS đi bơi GV, NV theo PC Đ.c Hạnh 

- 14h: Duyệt và đăng web bài TT về Chăm sóc răng, miệng, mắt cho 
học sinh 

Đ/c Thúy Đ/c Hạnh 

- 15h20: Duyệt bài dự thi flasmost nhảy cùng Kun Đ/c Phương Đ/c Hạnh 

- KT khắc phục tồn tại trong LBG, KHDH  tuần 27 ( nếu có) GV  PHT 

Sáu 
17/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm – Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng. 
Viết BB giám sát công tác bán trú.  
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Huyên 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
 

BGH trực 
 
 
 

Đ.c N Thu 

- 9h: Duyệt kịch bản tham gia cuộc thi Book review 2023 Đ/c Hương Đ//c Hạnh 
- 9h30: Quay video bài dự thi flasmost nhảy cùng Kun. Đ/c Phương, đ/c Oanh, đ/c Thúy Đ/c Hạnh 

C 

- 14h: GV bộ môn nghiên cứu, nhận xét các bộ SGK lớp 4 
- 15h30: Họp giao ban BGH 

Tổ bộ môn 
BGH 

Đ/c N Thu 
Đ/c P Thu 

- Đẩy LCT cá nhân lên Driver PHT, NV Đ.c P Thu 

- 16h30’: Tổng VS các lơp shocj, phòng chức năng, phòng ban CBGVNV BGH, 
BCHCĐ 

Bảy 

18/03 
S 

- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) 
- Giao lưu Tiếng Anh dành cho học sinh cấp TH 
Thi TNTV cấp TP 

Đ.c Hạnh 
Đ/c Thương, Mỹ 
GV có HS thi, đ/c Oanh 

Đ.c P Thu 
Đ/c N Thu 
Đ/c N Thu 

Đ.c Hạnh 

C    


