
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 27 TỪ NGÀY 20/03 ĐẾN NGÀY 26/03/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
20/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám 
sát công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Huệ 
 
BGH trực 
 
 
Đ.c N Thu 

BGH trực 
 

Đ.c Hạnh 

- 8h: Dự tập huấn BD nghiệp vụ công tác ĐV tại Quận Đ.c P Thu Đ.c P Thu 

- 8h: Chào cờ: Mít tinh kỷ niệm 92 năm ngày thành lập Đoàn TNCS 
Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2023) 

Đ/c Phương, đ/c Hằng, lớp 
2H. 

Đ/c Hạnh 

- 8h: Thay khẩu hiệu “Chào mừng kỷ niệm 92 năm ngày thành lập 
Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2023)”  

 
Đ/c N Thu 

 
Đ/c P Thu 

C 

- 14h40: Chuyên đề Khoa lớp 4E Đ/c H Tuyết Đ/c N Thu 

- 14h: Nộp DS đăng ký tham gia chạy Olympic và giải báo HNM về bộ 
phận VHTT phường PĐ 

Đ/c Huyên Đ/c Hạnh 

- 15h: Hoàn thiện video dự thi Flasmost nhảy cùng Kun. Đ/c Oanh, Thúy Đ/c Hạnh 

- Nhập Báo cáo công tác tháng 3 trên driver Các bộ phận Đ/c P Thu 

- Hoàn thành tự đánh giá tháng 3 trên PM ĐGCBGVNV CBGVNV Đ/c P Thu 

Ba 
21/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám 
sát công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Đạo 
 
 
BGH trực 
 
Đ.c N Thu  

BGH trực 
 

 
 
 

Đ.c P Thu 

- Dự giờ nắm bắt chuyên môn 2B, 2A, 2D, 2G GVCN Đ.c P Thu 
- 8h40: Kiểm tra GK2 môn Toán lớp 4 GVCN lớp 4 Đ/c N Thu 
- 8h: Quay video tham gia cuộc thi Book review lần thứ III Đ/c Phương, Hương, Thúy Đ/c Hạnh 
- 14h: Duyệt kịch bản CT Hội khỏe Phù Đổng Đ/c Phương, GV TD Đ/c Hạnh 

C 
- 14h30: Gửi video dự thi Flasmost nhảy cùng Kun Đ/c Phương Đ/c Hạnh 

- Hoàn thành nhận xét, đánh giá CBGVNV tháng 3 trên PM PHT Đ/c P Thu 

Tư 
22/03 

S 
- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám 
sát công tác bán trú. 

Đ.c Thắm 
 

BGH trực 
 

Đ.c N Thu 



- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

 
BGH trực 
 
Đ.c N Thu  

- 8h: Thi kéo co khối 4,5 GV khối 4, 5 Đ/c Hạnh 
- Nộp biểu thổng hợp thành tích 3 năm về phòng Nội vụ Đ.c Huyên Đ.c N Thu 
- Dự giờ nắm bắt chuyên môn 1B, 1C, 1D, 1G GVCN Đ.c P Thu 

C 

- 14h30: Dự họp Đoàn giám sát của TT HĐND quận làm việc với 
UBND quận và các cơ quan, đơn vị liên quan về công tác giám sát 
quản lý đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm tại các trường học trên địa 
bàn quận Long Biên tại P1-UB 
- 14h40: Chuyên đề Tiếng Việt (tiết 2) lớp 1E 
- Công khai tổng hợp kết quả đánh giá T3 trên PM, thiết lập hồ sơ 

Đ/c P Thu 
 
 
 
Đ/c Hoa 
Đ/c Huyên 

Đ/c P Thu 
 
 
 
Đ/c N Thu 
Đ/c P Thu 

Năm 
23/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám 
sát công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Tuyết 
 
 
BGH trực 
 
Đ.c N Thu  

BGH trực 
 

Đ.c Hạnh 

- 8h: Duyệt video tham gia cuộc thi Book review Đ/c Oanh, Phương, Hương Đ/c Hạnh 

- Họp giao ban HT tại phòng GD&ĐT Đ/c P Thu Đ/c P Thu 

- Dự giờ nắm bắt chuyên môn 1A, 3H, 3B GVCN Đ.c P Thu 

C 

- 9h: Hoàn thiện video dự thi Book review lần thứ III Đ/c Oanh Đ/c Hạnh 

- 17h: Kiểm tra CSVC CT Hội khỏe Phù Đổng: DS khen thưởng, phần 
thưởng HS, cờ, ảnh Bác, phông trang trí…. 

Các bộ phận Đ/c Hạnh 

Sáu 
24/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám 
sát công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hoa 
 
 
BGH trực 
 
Đ.c N Thu  

BGH trực 
 

Đ.c P Thu 

- 8h: Thi TNTV cấp TP khối 1,2,3 GV có HS thi, đ/c Oanh Đ/c N Thu 
- 9h20: Tổng duyệt CT Hội khỏe Phù Đổng Đ/c Phương, GVCN Đ/c Hạnh 
- Dự  giờ nắm bắt chuyên môn 4B, 4D, 5C GVCN Đ.c P Thu 

C 

- Triển khai việc đánh giá chuyên nghiệp Quý I/2023 Đ/c Huyên, TTCM Đ/c P Thu 

- 14h: Chung kết Hội khỏe Phù Đổng cấp trường: Thi đồng diễn thể 
dục và Chung kết môn Kéo co khối 4,5. 
- GV khối 1, 2, 3 hoàn thành đánh giá HS trên phần mềm CSDL 

Các bộ phận được phân 
công 
GV khối 1, 2, 3, GV BM 

Đ/c Hạnh 
 
PHT 

- 15h30: Họp giao ban BGH PHT, NV Đ.c P Thu 



- Đẩy LCT cá nhân lên Driver  

Bảy 

25/03 
 

- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c Hạnh Đ.c P Thu  

CN 
26/03 

 
- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c N Thu Đ.c P Thu  

              


