UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM i
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG Poc lap - -(12., do - Hanh ph(.cE t
86: 25 /KH-THPP ; Phiic Dong, ngay 31 théng 73 nam 2023 5
KE HOACH

Trong tim cong tic thing 4 nam 2023

N§i dung cbng viée Thoi gian hoan Ngudi thue | Nguoi ph(‘)i Lanh dao
- i 5 thanh hién hop phu trich
Cong tac tuyén truyen:
- T chirc cic hoat dong chao mimg ky ni¢m 48 nim Ngay
Giai phong Mién Nam va théng nhét dit nudc (30/4/1975 -
30/4/2022): !
+ T6 chirc Ky niém trong gio chao co Nagdy 24/4 P/c Phuong, Blc Hanh ( é
+ Thay dbi khiu hiéu tai bang dién tir: Nhiét liét chao mung 16p truc tudn 3
ky niém 48 nam Ngay Giai phéng Mién Nam va théng nhat : . P/c N Thu b/cP Thd {
dat nuée (30/4/1975 - 30/4/2023) Ngay 24/4 e !
+ Tham ting qua GDTB, LS (Cu Pan'td 1) Ngay 27/4 D/° ﬁ D/c Thiy | D/cHanh
~ 2 a 7 D )
+ Giri théng bio quan ly HS trong ngiy nghi gio to Hung Ngay 27/4 s B
Vuong, 30/4, 1/5.
- Chao mimg Ngay sach Viét Nam 21/4, “Ngay Hoi doc sich” | Ngay 21/4 P/c Huong GVCN b/c N Thu
tai don vi.
- Hudéng tmg “Théang hanh dong vi chat luong vé sinh an toan
thuc pham” (15/4/2023- 15/5/2023).
+ Thay khau higu tai bang dién tr: Huéng ung Thang hanh ¥ &
dong vi chit lugng vé sinh an toan thuc pham Béo dam an | g3y 11/4 B/c N Thu ToBV B/cP Thu
ninh, an toan thuc phém trong tinh hinh méi

+ Viét bai diang web, giri nhoém zalo céc 16p Ngay 11/4 P/c Thay GVCN D/c Hanh
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<X = S ~ . - A
- Tlep tuc tang cudng cong tac an ninh, an toan, phong chong
;lal nan thuong tich va phong chéng dich bénh trong trudng
Qc.

Théng bao dé CMHS tdng cuong quan ly HS trong cic ngiy

vin minh - hanh phic” ndm 2023.
- K& hoach sb 23/KH-BTV ngiy 14 théng 3 nim 2023 ctia
Ban Thudng vu Hoi Lién hiép phu nir quin Long Bién vé
trién khai thyc hién D€ 4n “Phong ngira, mg phé véi bao luc,
xam hai phu nit va tré em trong cac cap hdi phu nit quén Long
Bién, giai doan 2022-2026” - Nam 2023.
- K& hoach sb 151/KH-UBND ngay 14 thing 3 nim 2023 ciia
Uy ban nhan dén quin Long Bién vé phong chong HIV/AIDS
trén dja ban quan Long Bién ndm 2023.

hién phong trdo “Hanh dfng vi nha truong xanh - sach - dep - LDSP

nghi 1€ (Gi8 t6 Hung Vuong, 30/4, 1/5...) Chao c& ngiy10/4 | P-c Phuong G)’CN B/ Hanh
Ay : g it P/c Ta Anh
+Xay d i trén nhé i
f‘iy u‘ng cdc video, poster giri trén nhém zalo lop: Ngay 13/4 P/c Thay
- Phong chong tac HIV/AIDS GVCN b/c P Thu
. TT tur vén ché d¢ dinh dudng, luyén tap TDTT cho HS I;?;:éoa ngdy
+ Dan tai bang tin, ding Web
- Tiép tyc tuyén truyén phong bénh sbt xuit huyét; Tuyén | ThY 2 tuan 1 B/c Thuy, d/c | GVCN b/c Hanh
truyé’n phong chong djch bénh mua hé trong d6 la bénh dudng Phuong
hé hap va tiéu héa...
- Tang cudng gido dyc cho hoc sinh y thirc, giir vé sinh | Hang ngay B.cPhuong | GVCN T
16p, truong, dam bao khung canh su pham luén “sang -
xarjh - sach - dep - van minh - hanh phic”. ' \
Trién khai va thuc hién céc vin ban chi dao:
- K& hoach s6 559/KH-UBND ngay 28 thing 12 nim 2022
cua Uy ban nhén dan quan Long Bién vé viéc trien khai thuc Trong cudcliop | Ble Hadh BCHCD Blc Hanh
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- K& hoach s6 732/KH- SGDDT ngay 17 thang 3 nam 2023
cia S¢ GD&DT Ha Noi vé tuyén truyen gido duc phong
chéng ma tiy nganh GDDT ndm 2023.

- K& hoach 651/KH- SGDDBT ngay 13 thang 3 ndm 2023 cia
S& GD&PT Ha Néi truyén thong vé gido duc va dio tao nim
2023.

II. | Cong tic chuyén mon:
1. |Duytrisisova pho cap gido duc:
- Theo doi dé)f du chuyén can cta hoc sinh: Hing ngay bao D/c Huyén, d/c
L1 + Theo ddi, diém danh hoc sinh hang ngay. cdo siso HS Thuy GVCN b/c N Thu
S trudc 8h valdh)
+ Cép nhét HS nghi hoc trén phan mém CSDL Hang ngay b/c Huyén GVCN b/c N Thu
- Thyc hién nghiém tic, kip thoi viéc cap nhét thong tin cua
1.2 hoc sinh tai h¢ théng hd so phd cép:
““* | + Kiém soat, cap nhat hoc sinh di, dén trong sb theo d5i HS | Hang ngay b/c Huyén GVCN b/c N Thu
- Quan tdm hoc sinh khuyét tit nhan ngay 18/4. Phéi hop véi |
dia phuong quan tdm hoc sinh diénmrchinh sach:
13. + Ra soat danh sach HS KT va ting qua Trugc ngay 15/4 Plc Thiy GVCN P/c Hanh
+ Tiép tuc thuc hién mién gidm céc khoin tién cho hoc sinh | __ :
‘| dién chinh sach theo quy dinh Hang thing Plc Hing, d/c |GVCN B/c Hanh
Thuy
- Thyc hién nhép di liéu tuyén sinh chinh xAc; diéu tra va xdy
dung | k& hoach tuyén sinh nim hoc 2023 - 2024 st thuc té:
14. |+ Ph01 hop thuc hién cong tac diu tra tuyén sinh dam bao Tuén 2 thang 4 b/c Huyén- T6PCGD |P/c N Thu .
tién do Theo chi dao méi | GVCN16p5 | P/c Huyén | B/c N Thu
+ Ra so4t lai thdng tin hoc sinh 1dp 5 trén phén mém CSDL cia SGD
2. Cong tac chuyén mon:
- Txep tuc nghiém tuc thuc hién ké hoach day hoc:
2.1. + Tiép tuc trién khai day hoc theo ké hoach gido duc nha | Hing ngay TICM GV cac PHT
truong. Ngay 4/5 => GV khoi
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+ Thuc hién va hoan thanh chuong trinh Tuan 33, 34, 35

+ Day bu ngay 1/5, 2/5 vao tuin hoc 32, 33

- Tang cudong du gio¢ thim 16p; trong thang 4, BGH hoan
thanh du va danh gia gio day cia 100% GV toan truong, 02
tieGV

- Tang cudng chét lugng sinh hoat t6 nhém chuyen mon:

+ Thuc hién nghiém tic quy dinh vé thoi gian, quy trinh
SHCM

+ Phan cong nhiém vu cu thé, 5 rang cho timg thanh vién
trong t6 d& SHCM theo huéng nghién ctru bai hoc

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua ké hoach s6 25/KH-PGDPT
ngay 16/9/2022 vé viéc nang cao chit lugng day va hoc mén
Toén, Tiéng Viét, Tiéng Anh dbi véi hoc sinh 16p 5 ndm hoc
2022-2023:

+ Ra soat lai DS hoc sinh chua hoan thanh KT, KN mén
Toan, TV, TA

+ Quan ly chét luong HS 16p 5 qua timg dot kiém tra

ngay 19/5

Dot xuat theo lich
hang tuan

Theo lich SHCM
Tai cac budi
SHCM

Trudce ngay 5/4

Trudc ngay 5/4

GV, BGH

TTCM

GV 16p 5, GV
TA
GV 16p 5, GV
TA

TTCM
TTCM

G\{ cac
khoi

TTCM

TTCM

P/c P Thu

PHT

P/c N Thu

P/c N Thu

2.2.

-Kiém tra cu01 nam: }

+ Thong nhét ndi dung, huong dan hoc sinh 6n tap va kiém tra
cuoi niam, bao lich dén 100% CMHS

+ GV ra d gii vé HP qua hom thu truong:
clphucdong@longblen edu.vn

| +Béo lich klem tra cudi ndm vé PGD&PT qua email

+ Xay dung, td chirc trién khai KH KTDK cudi ndm theo KH

Trudc ngay 19/4
Trudc ngay 17/4

Ngay 27/4
Theo KH riéng

TICM

GVCN, BM
Tin, TA
D/c Huyén
b/c N Thu

GVCN

TTCM

P/c Hanh

o |
PHT

P/c N Thu
DP/c P Thu

2.4.

- Thuc hién danh gia dinh ky cudi hoc ki II dbi véi cac moén
danh gia bang nhan xét theo thong tu s6 27/2020/TT. -BGDDT
ngay 04/9/2020 (véi 16p 1, 2, 3); van ban hop nhét sb

5):

03/VBHN-BGDDT nim 2017 ctia B truéng B GD&DT ban
hanh Thong tu Quy dinh dénh gia hoc sinh ti€u hoc (véi 16p 4,

+ Té chitc cho GV nghién ciru k¥ céc védn ban danh gid, nhan

SHCM tuén 30

GV

TTCM

PHT
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D/

([ xét HS trudc khi thuc hién trén phan mém. Tuin 32 GV TTCM PHT i
+ Hoan thanh danh gia HS d6i véi cac mon bing nhan xét g
- Thyc hién chuyén dé cép truong:
+ Khéi 4: Khoa hoc 16p 4A Ngay 10/4 P/c P Yén GV khéi4 | B/cNThu
~ Lichsulép4B Ngay 17/4 P/cT.Dung |GV Khdi4 | B/cNThu
2.5. |+Khoi 5: Dao dic SA Ngay 6/4 D/cPhuong |GV khdi5 | D/cNThu \
Khoa hoc 16p SE Ngay 27/4 P/c T Hanh GV khéi5 | D/cNThu -
+BM: The duc 16p 4 Ngay 6/4 D/cTAnh  |Tébomén | D/cN Thu
+ Khéi 2: Dao duc 16p 2D Ngay 03/4 D/c Nhiam |GV khéi2 | P/c Hanh
26 -KTgnaoantutuan29 dén tuin 32: =2
‘% |+ Théng nhét thai gian KT theo qui dinh Thir tu tudn chdn | PHT TICM DP/cP Thu
- Trién khai Cuéc thi séng tao TTN va NP ln thir 19 ndm =
2023:
"+ Trién khai t6i GVNV va HS Trong cudc hop |GV vaHS P/c Phuong | D/c Hanh :2\3
2.7 + Nop san pham dy thi cap truong HDSP .m'm
' + Lua chon va nép sin pham dy thi v& BTC Ngy 15/5 \ -
Ngay 24/5 ==
III. | Cong tic quan ly: E \
1. | Chi dao. tlep tuc boi dudng HS dy thi Tin hoc tré khong Theo lich boi P.c Oanh va P.cLoan | D.c Hanh
chuyén cap TP dudng ctia Quén 02 HS 5A
doan
2. Bao quat, kiém tra thuong xuyén an ninh truong hoc, céc dk | Theo lich truc BGH, d.c ToBV,LC | DcP Thu
an toan truong hoc, phong chéng dich bénh BGH hang ngay | Thay, Huyén
3. Chi dao din qui trinh binh chon SGK 16p 4 theo qui dinh 3173 GVCN16p 4, | GVCNcic | BcN Thu
+ Du tap huan dung lich GVBM 16p 1,2,3,
+ Hop lua chon GVBM
+ Thiét 1ap hd so cong viée
Thuc hién qui ché din chi, céng khai Theo bicu tién 46 | Hiéu truong \ D.c Huyén, \ DP.cP Thu \
+ Thuc hién lay y kién CBGVNV theo diing cic VB chi dao " | BP cong khai Khuat
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+ Cong khai theo KH theo phan cong |  Hang A
5. | Quén li day thém hoc thém Hang ngay Hiéu truéng GVNV D.cP Thy .
+ Tuyén truyén trong hop HDGD Ban TTND
+Kiém tra tai nha riéng BCHCD
+ St dung phiéu héi déi vai HS, PHHS
6. | Quén li CBGVNV thyc hién 02 bd qui tac img xir ctia thanh Hang ngay Hiéu trudng GVNV | P.cP Thu
phd va Bo glao duc Ban TTND
+ Tuyén truyén trong hop HDGD BCHCD
+ To tu giam sat
+ BGH bao quat qua cdng tc quan i
7 Quan li tdt hoat dong thu vién Hang ngay b.c Nguyén P.c Khuit | P/c N Thu
+ Chi dao hinh thirc tb chirc, bao quat g10 doc séch thu vign Thu Hing,
+Bd sung sach truyén, trang tri thur vién theo dé& xuét GVCN
+ Trién khai mé hinh thu vién mé&
.|+ Ra soét cic dk dinh gi4 thu vién theo thong tu méi
8 Chuén bj cic dk dén cac doan KT v& ATTP, thyc hién nhiém Hang ngay BGH, NV GV D.c P Thu
vu ndm hoc i
9 Phéi hop vé6i UBND phudng va céc t6 dan phd 1am d& an tach 1/4 - 5/4 GV,NV cutra| GV,NV | P/cN Thu
truong, diéu tra tuyén sinh nim hoc 2023 - 2024 tai cac t§ dan
+ Diéu tra hoc sinh 16p 1 - 4 theo cic t§ dan pho va chung cr phd va chung
+ Xin cong van chi dao cia UBND phuong dleu tra tré sinh cu
2017 tai cac td dan phd va chung cur trong tuyén tuyén sinh
cia ndm hoc 2023 - 2024.
10 | Phéi hop véi cong doan quan tAm t6i CBGVNV la than nhan 27/4 BGH BCHCD | B.cP Thu
cua thuong binh, liét si.
11 |- Thuc hién k& hoach KTNB: :
| + KT viéc sir dung dd dung, trang thiét bi day hoc Tuan 2 B/c Huong, d/c | B/c Hanh, b/c P Thu
N Thu d/c Loan
+ KT cong tac Poan d6i Tuin 1 b/c Phuong BGH,M P/c P Thu
+ KT tai chinh ndi b6 . Tuén 1 b.c Giang, Thu
Hanh, M Thu, B.\c K D/c P Thu
Loan Héng, Thuy
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IV. | Cong tic thu vién, do dung:
/ - Gi6i thiéu sich thang 4: Huong (mg ngay gidi phong mién | Trong ngay héi | D/c Huong TPT, P/c N Thu
3 nam 30/4 doc sach 21/4 GVCN
Cubn séch: “Mac Thi Budi”
- Tiép tuc bo sung mua sam sach gido khoa, séch tham khao, | Trudc 21/4 D/c Huong D/c Giang | P/c N Thu
2
; sach nghiép vy, sich truyén thiéu nhi
3 - Phat déng quyén gép sach truyén cua gido vién va hoc sinh | Hoan thanh truéc | B/c Huong GVCN D/c N Thu
. cho thu vién 21/4
% - Lap ké hoach t0 chic ngay hoi doc sach nam 2023 Ngay 3/4 b/c Huong D/cNThu | P/cN Thu
- T6 chirc ngay hoi doc séch, ndm 2023 Chiéu thir 6 ngay |B/c Huong blc D/c N Thu
21/4/2023 Phuong
5 GVCN, d/c
: Oanh, d/c
Thu MT,
\ | Chi doan \
7 — Phi hop bén thiét ké hoan thién dé xuat thu vién ngoai trdi | Trudc 28/4 P/c Huong DP/c Giang | B/c N Thu
~ Hoan thanh sb theo ddi thiét bi, dd ding Truéce 5/4 P/c Huong P/c Huong | P/c N Thu
8. - Cép nhit so theo ddi sir dung d6 7ung cia GV Hang ngay b/c Huong Gidovién | P/cN Thu
- Nhén va tong hop phicu béo héng, d& xudt thiét bj d6 7ung | 28/4 D/c Huong Céc lép P/c N Thu
9. v giri v& BGH _
10. - Sép xép phong thu vién, d6 ding Thit 6 hang tuan | B/c Huong CTV b/c N Thu
11. - Cép nhat ho so sb sach thu vién, dd 7ung day di Hang ngay D/c Huong P/c Huong | P/c N Thu
V. Cong tacy te, CTD, Thi quy, ban tri:
Thuc hién chim séc sirc khoe HS hang ngay
1 + Theo dai sT s& HS, GV nghi dm hang ngiy cép nhat vao s6 | Hang ngay b/c Thuy GVCN b/c Hanh
: theo dai.
+ Xur ly HS ¢6 van d& vé sirc khoé cén vao phong y té g
2 - Grri thuc don dinh lugng bén trd hang tudn Thit 6 hang tuan | B/c Thuy Cong ty| P/cN Thu
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e . TS Sira
Kiém tra giao nhan thuc pham; theo doi, cap nhap sb kiem e ) PO
thuc 3 buée - : Nha bé
- Thyc hién luu nghiém thirc an 24 gi¢ theo quy dinh Héng ngay b/c Thuy P
- Tang cucmg kiém tra dam bao VSATTP trong ché bién TP . B Nha bé
hang ngay Hiang ngay P/c Thuy a bep
p - v Chi hoi P/c Hanh
- Phéi hop tang qua céc gia dinh than nhan liét si, thuong binh | Tud¢ 30/4 Doy CTD
nhan ki niém 30/4
- Phéi hop véi Cong doan tham héi trg cap dot xuét kip thoi P/c Thuy P/c Hanh
d6i véi CBGVNV, HS. BCHCD :
- Tham gia vin dong va ting ho khi duoc trién khai Theo cong van b/c Thuy ; b/c Hanh
- Lap DS ting qua HS nhan ngay khuyét tat 18/4 e FRaY
et gy e Truéc ngdy 18/4 | B/c Thuy D/c Hanh
GVCN
- Thyc hién - glam sat VS 16p hang ngay va tong VS toan Hang ngay b/c Thuy To vésinh | P/cHanh
trudng vao cudi ngay thir 6 hang tuln.
Cong tac cong doan: \ [l
- Tiép tuc t6 chirc thuc hién tét QCDC tai don vi:
+ Theo dbi, gidm sat, gop ¥ dé diéu chinh nhimg vuéng méc Henginy il CBGYNC SLalt
ciia nha truong ve thuc hién QCDC
+ Phéi hop déng vién CBGVNV tham gia tbt cac phong trao
thi dua séng kién, kinh nghiém, ngudi t6t — viéc tot, chién si
thi dua co s6..
- Quan tim-téi Nha gido chién si va cac thin nhan liét si,
‘| thuong binh nhén ki niém 48 ndm Ngay giéi phong Mién Nam
va théng nhét dat nuéc:
+ Tdng qua cic gia dinh thuong, liét sT Ngay 27/4 D/c Hanh BCHCD | P/cP Thu
- Tiép tuc véan dong 100% doan vién cong doan tham gia CT | Tryge ngay 27/4 | CBGVNV BCHCP D/c Hanh
“Mét triéu sang kién” giai doan 2.
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/ - Trlen khai va vén dong doan vién tham gia cudc thi Chinh Ngay 27/4 CBGVNV, d/c
| lugn vé bao vé nén tu tuong cia Pang lan thi 110, chon 01 bai | Trinh Hanh P/c Hanh
du thi cdp quén theo CV s0 24/LDLD. : : )
- Trién khai KH'sé 16/KH-BCP vé th hop v6i céc ban, | Trong cugc hop | P/c Hanh BCHCD P/c P Thu
nganh, doan thé trong cong tic Dén sb -KHHGP quén LB HDSP it
ndm 2023: Viét bai dang web | D/c Loan BCHCP P/c Hanh
+ Tuyén truyén vé chinh sich dén s6 t6i doan vién CD ngay 07/4
+ Tuyén truyén néi dung néng cao chit lugng dan s6, chim
séc dinh dudng, phat trién thé luc, phong chéng bénh tat cho
CBGVNV.
- Tnen khai KH s6 160/KH-BCP vé Thuc hién cic bién phap | Trong cugc hop
mit céan bing giéi tinh khi sinh trén dia ban quén LB ndm HDSP
2023: Ngay 12/4 P/cVin Anh |BCHCP |B/cHanh
+ Vxet tin bai ding tai trén cong TTBT : Ngay 14/4 b/c Thiy b/c Hanh
+Té chuc tap huan, cung cap kién thic, ki x}e‘mg, tu van vé
gidi va mét can bing gidi tinh khi sinh
Cong tic Doan doi:
- Thyc hién nghiém tic KH tuyén truyén (chu yéu thong qua | Theo KHTT P/c Phuong P/c Hanh
viét bai dang Web, zalo, Fabook
+ Vit bai, trinh duyét truée khi thyc hién thuc hién
- T chirc cho hoc sinh chim séc dai tuong niém phuong £
2 Phiic Dong Chiéu thir sau HS16p5,BV | Blc P/c Hanh
; + Phan cong nhém HS, doan vién 16p 4,5 thyc hién quét don | hang tuan Chi doan Phuong b/c Hanh
+.T$ chirc viéng tugng dai nhan ngay 30/4 Ngay 28/4
3 - Tiép tuc chi dao cac lop chim séc cong trinh méng non:
: + Phan céng, kiém tra, giam sat, danh gié cac 16p tham gia Hang ngay b/c Phuong GVCN P/c Hanh
4 - Hoan thanh cdp nhat HSSS dam bao tién do:
’ + B4m sét vao HD cua quéin doan Theo lich Quian | B/c Phuong BCHLD P/c Hanh
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doan A
5 - T6 chirc “Ngdy héi thidu nhi vui khoe - PTS giol” cap lién | Ngay 24/4 D/c Phuong GVCN b/c Hanh
; doi =
6. |- Tb chirc két nap doi vién tai dja chi d Neayaid S T i e
- Trién khai va van dong doan vién tham gia cudc thi Chinh Poan vién chi b/c Hanh
7 luéin vé bio vé nén tur tuéng cita Pang lan thit 111, chon 01 bai | Ngay 27/4 doan, d/c D
du thi cip quin Hang
VIIL . | Cong tic vin thw, lru trir: SEE j
- Cap nhit céc vin ban chi dao cua céc cap dén cic bd phin
kip thoi:
] + Khai thic hiéu qua hom thu dién tir: M& hom thu cap nhét | Hang ngay b/c Huyén b.c P Thu
3 vin ban chi dao kip tién db thoi gian.
+ Giao nhén vin ban tai cc phong ban thuc Quan. Thir ndm hang b/c Huyén D.c P Thu
tudn
- Hoan thanh bdo cdo tir cic cap chuyén dén thudc linh vuc
9 duoc phan c6ng | ' :
1 + Cép nhit cdc vin ban chi dao, hoan thanh béo cdo theo tién | Hang ngay P/c Huyén b.c P Thu
d6 yéu clu cia cac cip.
- Xir li vén ban di; van ban dén; cdp nhit s0 vin ban di, dén:
+ Cap nhét, vio sb van ban di, dén diy di, ding tién do va Hang ngay b/c Huyén D.c PThu
3 thoi gian quy dinh.
: + Trién khai diy du vin ban da trinh xir li dén cic bd phén | Hang ngay P/c Huyén D.c P Thu
dugc phan cong theo yéu cdu; chuyén giao van ban di ding
tién do, kip thai.
4. - Trién khai danh gi4 thing 4 trén PM DGCB Tuan 3 CBGVNV D/c P Thu
5. - Theo d&i tng hop GVNV nghi Hang ngay b/c Huyén CBGVNV | B/cP Thu
6. - Hoan tit thu tuc, ban giao hd so chuyén truong cia hoc sinh Hang ngay P/c Huyén GVCN P/c P Thu
IX. Cong tic ké toan :
- Chi luong va céc khoan theo lwong theo quy trinh thanh toén | Ngay 10/4; 20/04 | D/c Hang b/c P Thu
1. ndi bd; thuc hién dam bao chi trd cac khoan chi cho con
nguoi.
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- Thong bao cac khoan thu trong thang 4/2023

Ngay 05/4

P/c Hing

VP, TQ

P/c P Thu

Ra soat hoan thién chimg tir chi ngén sich ndm 2022; chimg
tir thu chi thang 3/2023.

Thuong xuyén

P/c Hing

TQ, cic bo
phén lién
quan

P/c P Thu

- Thyc hién cic ndi dung thanh quyét toan theo ding quy
trinh; 03 ngay thuc hién mua sim, 7 ngdy thyuc hién cic hi
nghi, chuyén mon.

Thudng xuyén

D/c Hing

Cacbd
phén

P/c P Thu

- Thuc hién d6i chiéu, c6ng khai ngan sach quy 1/2023

Cham r}hét 15
ngay ket thiic quy

D/c Hing

P/c P Thu

- Thyc hién chi céc ngay le 30/4-1/5; 16/3 Al theo QCCTNB
(N&u c6 ngudn kinh phi)

25/04

D/c Hing

D/c P Thu

- Ra soat ho so bio hiém cho ngudi lao dong.

Thudng xuyén

D/c Hing

P/c P Thu

- Thuc hién quy trinh 1én luong, phu cap thudng xuyén theo
quy trinh thang 5/2023; |

+ Nang phu cap TNNG Thang 5/2023: b/c Trin Thi Hug,
Hoang Thj T6 Uyén, Nguyén Thi Phuong, Hoang Digu Thu
Hang

+ Hoan thién hd so vé by phan ké toin truéc ngiy
20/04/2023.

+ Trinh HPL co s& trude 25/04/2023

20/4

P/c Hing

Ban luong,

cac d/c co
tén

D/c P Thu

Cong tic vé sinh, an ninh trudng hoc

- Pam bdo c4c khu vyc trong truong khong c6 rac
- Nha vé sinh sach, mit chéu rira kho ro,

- Nha v¢ sinh khéng c6 mui

- Don nha VS ngay sau mdi gid vao lop

- Khong de réc ton qua dém

- Khong dé dung cu vé sinh trén mit san nha VS

Tu 7h15’ - 18h
hang ngay

ToLC

CBGVNV

DP.cP Thu

- Thuc hién lich truc ding ca.

24/24/7

T6 BV

CBGVNV

D.cP Thu
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- Khéa cira 16p hoc ngay sau khi LC don VS xong

- C6 it nhit 01 bao vé tryc cbng chinh tit ca cac thoi diém

trong ngdy. Khéng mé cong phu khi khéng cé BV dimg tryc.

- Péng cong chinh sau gi tan hoc 15°.

- Quén li vigc di chuyen cua khach téi truong dam bao dén
ding phong cin lam viéc. Béo t6i bd phan tlep khach va chi
mai khéch 1€n khi dugc sy dong y ciia ngudi tiep.

- Kiém tra thuong xuyén céc khu vuc trong truong. Béo cao
TTVP khi c6 ddu hidu mét an toan.

Noi nhin:

- Phong GD&DT quan (dé b/c);
- CB, GV, NV: (dé th);

- Luu: VP.

> \C ,
RhareThi Xuian Thu

}r. i ’
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